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1. ALCANCE.

Este documento explica como utilizar el mddulo Ubyquo Facturas.
Al ejecutar el programa nos pedira el Usuario que es el e-mail que dimos para dar el alta y la
contraseifa que nos dijo el instalador y/o formador.

@ Login
Datos usuario
e-mail | |
contrasena [ |
;Olvidé su contrasefia? Acceder
Crear nueva cuenta Acepto términos y condiciones ver

2. CAMBIO CONTRASENA.

Si no nos acordamos de la contrasefia pulsaremos la opcion £O/vido su contrasefia? Nos enviara
una contrasefia nueva a nuestro e-mail. Para cambiar la contrasefia vamos a:

Inicio y Administracion de la cuenta, opcion Mis datos y pulsamos Cambiar contrasefa.

La nueva contrasefa debe ser alfanumérica, 8 caracteres minimo y con mayiusculas y
minusculas.

Documentos Facturas Bancos Wordlows Dispatcher

B @ N ?

Administracidn Seleccionar Lkilidades
de la cuenta conector -

-

Cuenta cliente Cornectores | Hemamientas | Ayuda

Mis datos

Datos Basicos Cambiar contrasefia Permisos de acceso

Email
usuariocontable@quantyca.com

Contrasefia

Contrasefia

Nueva contrasefia

Nueva contrasefia
Repite la nueva contrasefia

Repite la nueva contrasefia

Aplicar
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3. CREAR EMPRESA Y EJERCICIO.

¢ Creacion Masiva: Creamos la empresa y el ejercicio, podemos crear una o varias empresas a la
vez desde la BBDD de SAGE.

Vamos a la Pestana "Documentos” y pulsamos “ Gestionar Carpetas’.
q

Inicio Documentos Facturas
[
w0 "“.

Gestionar | Digitalizacicn
campetas | Cerficada »

Madula Carpetas

Pulsamos “ Creacion masiva’

q Gestionar y conecta
Conector Datos contables

"_‘6{" ™ Gestionar Empresa * é
KN -

. ) Gestionar Ejercicio ~ .

Configuracian 2 5 Creacidn Traspaso
del conector | g% Cambiar conexion a datos || masiva || documentos

Configuracian Gestion carpetas Traspaso

Aparece una ventana donde muestra las empresas y ejercicios que tenemos en Sage, podemos elegir
una o varias para crearlas y pulsamos “ Generar carpetas seleccionadas’.

Q) Importacién directa desde el ERP - m] X

Creacidén masiva de carpetas

+

Generar carpetas

seleccionados
Estado importacin Cédigo Empresa Ejercicio NIF
Mo importado 1 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L 2018 BE4965565
No importado Il QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL 2017 BB4SE5565
Mo importado 1 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L 2018 BE4965565
No importado Il QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL 2019 BB4SE5565
Mo importado il QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L 2020 BE&4965565
Nif incorrecto 18 QUANTYCA CME-SAGE 2019 A1E161616
Nif incorrecto 16 QUANTYCA CMB-SAGE 2020 A16161616
No importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2008 BE49E5565
No imporiado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2009 BE4865565
No importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2010 BB4963565
No imporiado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2011 BE4865565
No importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2012 BB4965565
No importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2013 BB84965565
Mo importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2014 BB4963565
No importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2015 BB49E5565
Mo importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 201& BB4963565
No importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2017 BB49E5565
Mo importado 17 QUANTYCA MURANO PRUEBAS 2018 BB4963565
At 5 LA yinasA noLce 4 ceanccen
@

Aparece en la columna “Estado importacion” el mensaje “Importacion correcta’ indicando que
se han creado y abre una ventana para dar permisos a nuestro usuario a las empresas creadas.
Damos que “Si” y cerramos las ventanas volviendo a la ventana de trabajo (Documentos).

Se van a afadir permisos a tu usuario para que sigas viendo
las carpetas creadas ;Deseas crear los permisos?

Si Mo
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¢ Creacion Manual: Creamos primero la empresa y seguidamente el ejercicio.
Vamos a la Pestana "Documentos” y pulsamos “ Gestionar Carpetas’.

qQ

Inicio Documentos Facturas

+*
A

Gestionar | Digitalizacidn
LLELo campetas | Cerficada ~

Madula Campetas

Pulsamos " Gestionar Empresa’y "Crear Empresa”.

qQ

Conector Datos contables

,'.‘a{', & Gestionar Empresa T|

[ ]

Configuracian ¥ Crear Empresa
del conector | | € Eliminar Empresa

Corfiguracidan Gesticn can

Aparece la siguiente pantalla donde escribimos la empresa y el CIF, pulsamos "Guardar”.

9 Aradir Empresa X
— Anadir Empresa
i
Empresa |QUANTYCA CMB-SAGE] |
CIF [a12345678 |

Guardar

Pulsamos " Gestionar Ejercicio’ y “"Crear Ejercicio”.

Iq

¢ Conector Datos contables

, h Gestionar Empresa ~
££] Gestionar Ejercicio ZI
Configuracion

del conector | ®f* Crear Eercicio

Configuracion | ¥ Biminar Ejercicio

Aparece la siguiente pantalla donde escribimos el afo y pulsamos "Guardar”.

€ Afadir Ejercicio - Empresa: QUANTYCA CMB-A3 *

Anadir QUANTYCA CMB-A3

Ejercicio |202]

Guardar

Luego tendremos que sincronizar el Plan Contable.
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4, SINCRONIZAR PLAN CONTABLE.

En la Pestafia "Documentos” pulsamos “ Gestionar Carpetas’.

Q
Inicio Documentos Facturas
rta
£5: N

Gestionar | Digitalizacion
capetas | Cerificada -

DCUMENTOS

Madulo Carpetas

Ahora vamos a la pestafia "Datos contables” y pulsamos la opcion “Sincro completa (nuevos y
cambios)”, empezara a descargar el Plan Contable de Sage de las Empresas seleccionadas; podemos
seleccionar varias y actualizarlas todas automaticamente una detras de otra.

Q Gestionar y conectar carpetas

Conector Datos contables

YN < Bs76

Corfiguracion Secronizar | Datos contables
del ejercicio  datos contables - ded gjercicio

el A

Sincro répida (solo nuevos)

55 «  Sncro completa husvos y cambios) Ruts a datos

QUANTYC URANO PRUEBAS - 20,
Heredar plan cortable

[ quanTyc sl siebicrioronce WARE SOLUTIONS,

[ quantyd ¥ tidades * RURANO PRUEBAS - 20;

Sincro completa (nuevos y cambios) > Siempre cuando creamos una empresa.

Trae Plan Contable, el Diario, Cartera de efectos y
Opciones de sincronizacién | Parametrizacion Analitica al completo.

- Selecciona los datos gue quieres sincronizar con el ERP.

Sincronizar Plan contable
Analizar Diario (mddulo Facturas)

Sincronizar Diario
Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar Parametrizacion

Sincronizar
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sage

Podemos hacer sincronizaciones Rapidas que trae solo los nuevos datos desde la Ultima
sincronizacién, pulsamos Sincronizar Datos contables y elegimos la opcién “Sincro Rapida... o

Smart Sync...”.

| Datos contables
del ejercicio

<>
Sincronizar
\datos contables ~

Sincro rapida (solo nuevos)
« Sincro completa (nuevos y cambios)
Heredar plan contable

Utiidades »

& 9576 ) ST
Sincronizar Datos contables Digtalizacion & Sep:
datos contables ¥  del ejercicio Certficada ~

Smart Sync (nuevos y cambios desde la Gltima sincro)

v Sincro completa (nuevos y cambios)
Sincro por valores »
Vo Utiidades 4

Sincro rapida (solo nuevos) 6 Smart Sync (nuevos y cambios desde la ultima sincro)->
Para traer cambios realizados en Sage, mas rapida.

Opciones de sincronizacién
Selecciona los datos que quieres sincronizar con el ERP,

<

Sincronizar Plan contable
Analizar Diario (mddulo Facturas)

Sincronizar Diario
[] Sincronizar Cartera efectos

[] sincronizar Parametrizacién

Sincronizar

Trae solo las cuentas nuevas desde la Ultima vez que
se sincronizo el Plan Contable.

Podemos marcar Diario, Cartera de efectos vy
Parametrizacién de Analitica para que traiga lo nuevo
desde la Ultima vez que se sincronizo.
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Datos contables.
Ver el Plan Contable descargado de Sage.

sage

q Datos contzbles
Plancontable ~ Clentesyproveedores  Diaio  Cateraefectos  Corfiguracin
FE = X
Mueva Modficar  Modficacién  Eiminar Exportar
cuenta cuenta masiva de cuentas cuenta a Eicel
Cuentas Buscar Exportar
lgnorar  E CO(‘TIQO Titulo NIF/CIF Tipo asiento %IVAISP Cod.Operacion  Cod. VA  Cod.Retencion  Aux04  Traspasarsaldo Cuentaltraspaso  Vencimientos  Tipoefecto  Formapago Cuentaremesa
D 4100000020  Isabel Estape Tous 46215647E 1- Operacion interior 21 1 21 Segun configuraci Segun config gje 1- Recibos
D 4100000021 ENISA Empresa Nacional de Innovacion,5.A A28749835 1- Operacion interior il 7 2 3 Sequn configurac Segun config eje 1-Recibos 11 -Recibo don
D ¥ so000002 PG City Spain, S.AU. Ag1927964 1- Operacion interior 21 1 21 Sequn configuraci Segun config gje 1- Recibos
D o 20000003 lkea Iberica, S.A A28812618 1- Operacion interior 21 1 2 Segun configuraci Segun config eje 1- Recibos
D 4100000024 Telefonica de Esparia SAU. AB2018474 1- Operacion interior 2 1 2 Segn configuraci Segun config eje 1-Recibos  11-Recibodon 5720000001
Ver los Clientes y Proveedores descargado de Sage.
ﬁ] Datos contables
Plan contable Clientes y proveedaores Diario Cartera efectos Configuracion
n P - Q x e
MNueve Medificar Madificacian Eliminar Exportar
tercero tercero  masiva de terceros tercero a Excel
Terceros Buscar Exportar | Ayuda
ry
lgnorar E MNombre NIF/CIF Direccion Poblacidn Provincia Cod. Postal
D o CASANOVA & BARRAL ASESORES 000000007 Avda, Sants Pa Alzira Alicante 46600
D o CASANOVA & BARRAL ASESORES 000000007 Avda, Sants Pa Alzira Alicante 46600
[0 « D.JORGEPEREZ GARCIA 000C000TH
D o GOMEZ RUEIQ, ALFREDO 00117743 CASTILLO DE L VILLANUEVA D MADRID 28692
Ver Diario descargado de Sage.
q Datos contables.
Plancontable  Clemtesy proveedores | Diaric  Catera efectos  Configuracién
E QA =
Ver asiento | Fitrar por & Exportar
yefectos | rangos o
Diario Buscar Exportar
B Asento  Fecha Asiento Cuenta Concepto Debe  Haber Factura Creado Oftima modificadion » Documentos [ 8 0/0 s
57 15/01/2019 623000000 | Servicios de profesionales independiente Su F/3601900036 de DISPAL SEIDOR 150,00 22/04/2019 15:54:11 22/04/2019 15:54:11
57 15/01/2019 4720000000 | Hacienda Piblica, IVA soportado Su F/3601900036 de DISPAL SEIDOR 31,50 22/04/2019 15154111 22/04/2019 15:54:11
56 28/01/2019 4100000000 | Acreedores Prestacion Servici COMPRA 1818 22/04/201915:54:11  22/04/2019 15:54:11
56 28/01/2019 572000011 | TARJETA CREDITO COMPRA 18,18 22/04/2019 15:54:11 22/04/2019 15:54:11
55 15/01/2019 4100000000 | Acreedores Prestacion Servici COMPRA 99,00 22/04/201915:54:11 22/04/2019 15:54:11 . =
55 15/01/201% 572000011 | TARJETA CREDITO COMPRA 95,00 22/04/2019 15:54:11  22/04/2019 15:54:11 bl E2 ’ oo ‘ Q Q g
54 1501/2019 410000076 | MICROSOFT IRELAND OPERATIONS LTD  Pago Su F/EC3007AX77 de MICROSOF 10,12 22/04/2019 15:54:11 22/04/2019 15:54:11
54 15012019 572000011 | TARJETA CREDITO Paga Su F/EO3007AXTT de MICROSOF 10,12 22/04/2019 15:54:11 22/04/2019 15:54:11
53 08/01/2019 410000054 | MAILCHIMP Pago Su F/MC11324557 de MAILCHIMI 66,34 22/04/2019 15:54:11 22/04/2019 15:54:11
53 08012019 572000011 | TARJETA CREDITO Paga Su F/MCT1924557 de MAILCHIMI o834 22/04/2019 15:5411 22/04/2019 15:54:11
52 05/01/2019 410000067 | ZENDESK, INC. Pago Su F/INV03984179 de ZENDESK, | 112,00 22/04/201915:54:11  22/04/2019 15:54:11
52 05/01/2019 572000011 | TARJETA CREDITO Pago Su F/INV03984179 de ZENDESK, | 112,00 22/04/2019 15:54:11 22/04/2019 15:54:11
51 0S/01/2019 410000000 | Acrprest.de senvicios [euras) COMPRA 512 22/04/2019 15:5411 22/04/2019 15:54:11
Ver Cartera efectos descargado de Sage.
q Datos contables:
Plancontable  Clientesy provesdores  Diao  Cartera efectos  Configuracién
E QR x| =»
Verasiento | Fitrar por Expottar
yeectos | rangos |Fs & B -
Cartera efectos Buscar Exportar
T PIC Efecto Vencimiento Cuenta Concepto Importe Factura Asiento Fecha Asiento Documentos [ 48 0/0 B

Piginas [EE)

end QQ [
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Ver la Configuracion Analitica.
<)
Plan cortable Clientes v proveedores Diaria Cartera efectos Configuracian
i
Guardar
cambios

Analiticas

Campos analitica

iy
Selecciona los campos analiticos que deben informarse en esta empresa.
Aquellas facturas que no informen campos requendos, no se verificaran.

[] Canal

[] Delegacion
[] Proyecto
[] seccien

[] Departamento

Si los marcamos, indicamos que las Facturas que vayamos a contabilizar deben llevar siempre ese
campo relleno para ser contabilizadas. Evitamos que se exporten sin estos campos rellenos.
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5. ELIMINAR EMPRESA - EJERCICIO (SOLO USUARIOS ADMINISTRADORES).
Para eliminar una Empresa y/o Ejercicio en Ubyquo Facturas no deben contener informacion.

Desde la pestafia Documentos o Facturas:

Desde aqui podemos eliminar Empresa y Ejercicio a la vez, nos posicionamos sobre la empresa y
hacemos clic en el botdn derecho del ratdn y elegimos “Eliminar empresa”.

q
Inicic Documentos Facturas Bancos W
+
@ €9:r ""‘ == Afiadir
> [l
Madulo Campetas Documentos

Carpetas

=

‘ € Eliminar empresa l

2018 Y

O si solo queremos eliminar el Ejercicio nos posicionamos sobre el ejercicio y hacemos clic en el boton
derecho del raton y elegimos “Eliminar ejercicio”.

Q

Inicio Documentos Facturas Bancos

Kta
= o 5‘ + Adad

Gestionar | Digtalizacion é?Sepal

DRCAMENTOS

campetas | Cerificada -
Madulo Campetas Documerr
Carpetas

[=l Prueba Empresa Ejercicio

€3 Eliminar gjercicio
E QUANTYCA C
Sincrenizar carpeta

2019 T
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6. INTRODUCIR FACTURAS.
Lo hacemos desde la pestaiia Documentos, hay dos formas:

Arrastrar de la carpeta donde tenemos las facturas a "Documentos” en su Ejercicio.

q Ubyquo - Quantyca
Icio | Documertos | Facluas  Bancos  Workflows  Dispatcher
il Clasficar D]‘ o0 zm B & = = Exportar ~
@ "¢ i | o e = & Q o x| B3 ?
@
Gestionar | Dighalizscion | 2 Separar Vodficar | o o Worflows del | Grabacion Enviara Snerorizar | Fitro = Notificar | & &Mai
cametss | Certficads « ¥ Eiminar | Workllow documerto | dedatos Facturss. dstos | svanzads | DSEISS [ ] cambios | 8% mprimi
Modo | Carpetas Documertos Workflows Grabary sincronizar Buscar ClCloud | Exportar Ayuda
— R
=) Prusba Empresa Ejercicio f c owi Doc. Ref.  #Pag Asiento Fecha Asiento Resumenasientc Documentos [ da 00 B
2018
I ¥ = | 2019 - o X
= QUANTVCA CMB-SAGE 5
Inicio Compartir Vista [7]
2019 - ,
L = L -
CRERITE S M B =
=] QUANTYCA SOFTWARE SO — w B @ S [P
al  Copiar Pegar - [E- =) Huso Prapiedades Seleccionar L
2018 Acceso répido [ = = -
Partapapeles Organizar Abrir
« “ ||« Facturas » 2019 v|® | Buscaren2019 @
A Nembre

# Acceso ripido
=] 20180507141 (Generado desde Ubyque).p..

‘Q"m‘mms’uwm : [E] 201805071412 (Generado desde Ubyquo)...
el &] 201805071413 (Generado desde Ubyquo)....
‘ i Q”ﬂArraStrar + MTSOSD?MTS(GEHHEHOdesdaubyquo).‘.‘
Carlos * ] 2012805071416 (Generado desde Ubyquo)....
EDITRAN + ®] Factura 20180094 Quantyca Software Sol...
 ERRORES._ [H] FACTURA PANIZA pdf
) MSTSC_SKYPE 8] Factura_1401310064 QUANTYCA SOFTW...
& _zmo B FacturaNotamet.pdf
= Datos () I )
Gelementos 9 elementos seleccionados 816 MB  Estado: (&) En linea =

Nos abre la siguiente pantalla donde nos dice los datos de la Empresa que tenemos seleccionada.

Podemos cambiar a otra Empresa, Ejercicio, Departamento y/o Tipo documento e incluir
informacion en los campos de Analitica y/o Comentario para nuestros documentos.

En Tipo de Importacién podemos elegir que al afiadir los documentos los afada:
Importacion Normal — sin separar en paginas, como vienen los documentos.
Crea un documento con dada pagina, cada documento lo separe en las paginas que contienen.

G] Afadir documentos X

E Carpetas para los nuevos documentos

Escoge las carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos

Campo Valor
Empresa QUANTYCA SOFTWARE Comentario
Serie
Ejercicio 2019 - Canal
Delegacicn
Departamento Contabilidad [Sage] e Proyecto
Seccion
Tipo documento Factura Recibida| v Departamento

ﬁ Tipo de importacion
Escoge como quieres importar los documentos
@ Importacion normal (sin separar en paginas)

O Crear un documento con cada pagina

Importar
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Desde la opcion “Anadir”.

Posicionados en el ejercicio pulsar la opcién

sage

Facturas a afiadir, las seleccionamos y pulsamos “Abrir".

qQ
Inicio Documentos Facturas Bancos
*.
;-:9} "‘¢ = Afiadir
Gestionar | Digitalizacion &7 Separar
capetas | Cerfficada -
Madula Campetas Documentos

=] Prueba Empresa Ejercicio F

Wor

2018

= QUANTYCA CME-SAGE

2019

= QUANTYCA SOFTWARE 50

2018

B e
o= aiaar  a@Drira una ventana donde buscaremos
Crear documentos | Selecciona los ficheros a importar
q p X
« v A <« Facturas » 2019 v @& Buscar en 2019 P
Organizar « MNueva carpeta =~ [ e
I Este equipo Mombre Fecha de modifica... Tipo
* Descargas E 20180507141 (Generado desde Ubyquo).p... 07/05/2018 1415 Archivo F
Iifl Documnentos @ 201805071412 (Generado desde Ubyquo).... 018 14:13 Archivo
B Escritario E 201805071413 (Generado desde Ubyquo). 018 1413 Archivo
= s E 201805071415 (Generado desde Ubyquo).... 018 14:15 Archivo F
= megenes ) 201805071416 (Generado desde Ubyquo)... 5/2018 1416 Archivo
b Msica &) Factura 20180094 Quantyca Software Sol... 018 12:12 Archivo F
B Objetos 3D B FACTURA PANIZA.pdf 018 12:12 Archivo F
m Videos E Factura_1401810064_QUANTYCA SOFTW... 018 12:12 Archivo F
E FacturaMotarnet.pdf 018 12:12 Archivo

Disce local (C:)

= Datos (D:)

]

<

>

Nombre: |*20180507141 (Generado desde Uby | Archivos soportados (" peff~tif,

Cancelar

Nos abre la siguiente pantalla donde nos dice los datos de la Empresa que tenemos seleccionada.

Podemos cambiar a otra Empresa, Ejercicio, Departamento y/o Tipo documento e incluir

informacién en los campos de Analitica y/o Comentario para nuestros documentos.

En Tipo de Importacién podemos elegir que al afadir los documentos los afiada:

Importacion Normal — sin separar en paginas, como vienen los documentos.

Crea un documento con dada pagina, cada documento lo separe en las paginas que contienen.

G] Afadir documentos

X

Empresa QUANTYCA SOFTWARE ~
Ejercicio 2019 -
Departamento Contabilidad [Sage] b

Tipo documento Factura Recibida| =

Carpetas para los nuevos documentos
Escoge |as carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos

Campo
Comentario
Serie

Canal
Delegacion
Proyecto
Seccion

Departamento

Valor

ﬁ Tipo de importacion

@ Importacidn normal (sin separar en paginas)

O Crear un documento con cada pagina

Escoge como quieres importar los documentos
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Apareceran en Documentos con un Icono | ]en la columna “C".
q

Inicia Documentos Facturas Bancos Wordlows Dispatcher

[ ] i Clasificar BT o0 *“
'1}9: /Va == Afadir E _ @J (3] E p
Gestionar | Digitalizacion ﬁ Separar S Enviara Wordflows del | Grabacién Enviara Sincronizar
campetas | Certfficada » ¥ Biminar | Workflow  documerto de datos Facturas »  datos
Madula Campetas Documentos Workflows Grabar y sincronizar

Carpetas - Documentos

C Sincro. W #Pag Asiento  Fech:

I;I Prueba Empresa Ejercicio f

S I T
------ 208 Factura Recibida - 77+0) | . b Factura Recibida 00147 1
A % Factura Recibida 00150 1
= QUANTYCA CMB-SAGE
O % Factura Recibida 00149 1
...... 2019 O 9% Factura Recibida 00148 1
O % Factura Recibida 00152 1
B QUANTYCA SOFTWARE 54 o % Factura Recibida 00151 1
- 2018
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7. ENVIAR FACTURAS A CONTABILIZAR.
Seleccionamos las Facturas y pulsamos Enviar a Facturas, elegimos Contabilizacion Automatica.

qQ Ubyquo - Quantyca
Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
xta Clasi 3 00 E
M E Nt B P =l S a =
= Gestionar | Digitalizacion O9MSA Erviara Workflows del | Grabacién | Enviara | Sincronizar Fittro = N
IR campetas | Cetificada - & Separr X Eiminar | Workflow documento | de datos |Facturas.| datos avanzado | Detales i' Fitrar || Q| Q| Q|| x ]
Madulo Carpetas Documentos Workflows Gral @t ErrhlrEEE Buscar I
.i, Mover a Madulo Facturas
B Prueba Empresa Ejercicio F C Sincro. Wf Doc. Ref. #Pag Asiento  Fecha Asiento Resumen
1%
2018 Factura Recibida - 77+0) ] | b
1%
= QUANTYCA CMEB-SAGE
1%
2019 LIS
1%
=] QUANTYCA SOFTWARE S |_] q’
2018
Aparece la siguiente pantalla, dividida en dos partes:
G] Envio de lote a procesar b4
i Envio de lote de facturas La parte superior indica la cantidad de facturas
Vas a enviar un lote compuesto por| 7 | facturas que enviamos a procesar y el Saldo que tenemos.
Procesando lote OCR = Validacidn por operadores
[saldo:  149.948 facturas |
+ info
« Selecciona la pagina a procesar La parte inferior elegimos si queremos que procese
(® Procesar la primera pagina de cada factura la primera (0] l:lltlma péglna de las facturas que
(O) Procesar la lltima pagina de cada factura enviamos a procesar_
Pulsando el botdn "Aceptar y enviar lote” declaras estar conforme con los
términos y condiciones del servicio

Las Facturas se mueven de la pestafia Documentos a la pestafia Facturas y aparece en la parte
inferior de la pantalla una ventana que te va indicando los pasos que atraviesa el Lote enviado.

G] Lotes enviados a Ubyque Facturas it

Empresa Bjercicio Lote Estado Lote creado = | Actualizado Progreso

Tarea cumplel-{:]

Cuando aparece la Fecha en el campo Lote creado nos indica que esta creado correctamente.

Nota: NUNCA SALIR DE LA APLICACION HASTA QUE APAREZCA LA FECHA.
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Ahora vamos a la pestania Facturas donde apareceran las facturas en la Etapa “ En proceso’.

q Ubyquo - Quantyca
Inicio Documentaos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
2, 5ta =, E 1. Modficar datos € Cambiar de stapa ~ H (1 12]
058 ¢ o576} - B 5 pi 20
£ ey = [ xg &2 vert p = Fitro exportado | [3F | (€@ (@] * S — ‘ e
= Ve ntes nt - v ntos ~ {
Configuracién =~ Gestionar Sincronizar Datos contables Importar e Comprobarfacturas pendiertes ol e Hosmen Enviara Workflows del
Facturas | campetas | datoscontables. del gjercicia listado Excel | (€) 3. Exportar a programa contable * | ¢ = - ¢ Eliminar seleccionados Workflow  documento | 1
Madulo Configuracién | Carpetas Contabilidad Listado facturas Facturas por contabilizar Facturas exportadas Mover facturas Workflows
—
[l Prueba Empresa Ejercicio Par @ Lot Documentos [ 4 17 #
2018 Factura - 00146 ==
B Factura - 00147 T
1 QUANTYCA CMB-SAGE L Paor cantabilizar
Factura - 00148
2019 Factura - 00149 1 1 1 1
'\) Exportados
Facturs - 00150
] QUANTYCA SOFTWARE SOL Factura - 00151 Paginas 00 @i @6 [T
2018 Factura - 00152

Durante este proceso podemos seguir trabajando en la aplicaciéon u otra, cuando estén procesadas
por las maquinas, se moveran a la Etapa “Por Contabilizar’, mostrando el resultado.

e

v D AW Info validacién ‘echa Factur; Emisor Receptor Concept,
@ En proceso 'Y )
es Factura correcta 00147 27/01/2019 ESSA MAJADAHONL QUANTYCA SOFTW 218001708  SuF/21800170
I*' es Factura correcta 00146 31/01/2013 APPSER DATAS.L. QUANTYCA SOFTW 0099/18 SuF/0029/18d
LN ] Factura correcta 00152  02/01/2019 LINKEDIN QUANTYCA SOFTW 2911635616 Su F/29116356
,\) Expartad LN J Factura corrects 00150  16/01/2013 LOGMEIN QUANTYCA SOFTW 114641172  SuF/{11464117
ortados

s LN ] Factura correcta 00143 07/01/2019 EL TORO QUANTYCA SOFTW MESA13 SuFMESA13d
® s Factura correcta 00151 08/01/2019 SPAIN SYSTEMS QUANTYCA SOFTW 1-2018 SuF/1-2018 de

< >

Cuenta Concepto Haber Contrapartida

472000000 Hadenda Pdblica, IVA soport Su F/FACT-001 de OMMECA RESTAU 11,85 0,00 4000000003
4000000003 ONMNECA RESTAURACION  Su F/FACT-001 de OMMECA RESTAU 0,00 130,40

Hay que observar unas columnas que nos indican si ha habido algun problema:

V - Verificacion del asiento de la factura (Ver punto siguiente).

D - Datos de la factura.

A > Asiento generado de la factura.

Vt - Indica si lleva Vencimientos la factura.

Info Validacion = Un campo texto que indica lo ocurrido en el paso por el servidor OCR.

COLORES:
® Correcto.

Cuenta Cliente/Proveedor Nuevo, varias Cuentas Gastos/Ingreso.
® problemas al pasar por el servidor OCR.

Podemos ver que las Facturas con las Columnas Datos y Asientos en VERDE, muestra el Asiento
creado y listo para exportarlo a Sage.

También aparecera en la parte inferior de la pantalla una ventana avisandonos que se ha recibido.

@) Lotes enviados a Ubyquo Facturas *

Empresa ‘ Ejercicio ‘ Lote ‘ Estado | Lote creado ,_| Actualizado | Progreso ‘

Completado al 100%: & 7
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7.1. MODIFICARY VERIFICAR.

Sage

Podemos ver las facturas haciendo doble Click o pulsando “1. Modificar datos”.

Factura Completa: El programa ha podido completar la factura y realizar el asiento.

Editor de facturas

entos contables

Factura

l nl e “J, EE | T Muevacuenta e x 2 Intercambiar emisor/receptor | Afadir efecto -’

g o b — B Hitarouerts - & Ponereltiular como emisor | [ Edtar efecto
Guardar  Carga  Opeionss | Corfigracién  Verplan Bomartodos  * — Datos
cambios | automatica deledior | deleercicio  decuenias | =5 Cuentas relacionadas lesimportes | (5 Poner el tiular como receptor | € Bliminar efecto | analiticos
Validacion Plan contable Datos del documento Vencimientos Analitica

Factura QUANTYCA CMB-SAGE - A16161616

Concepto [Su F/18/E01383268 de EI PARKING INTE| Hum Ref 00308 |

aF Nombre / Razén social
Emisor  [B37546538  |EI PARKING INTERNET 5.L. &
Receptor |A16161616 | QUANTVCA CMB-SAGE ]
Baseimp. %IVA VA %RE RecEq. %Rt IRPF Para
opi 1308 21 2,75
i QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS
)
ek CIF/NIF: BB4965565
Oop4

Calle Peri 6
28290 - Las Rozas, -. Espana

Total

15,83

Tipo  1-Operacion interior ~ Cliente/Prov. 4109000114,
Ingreso/Gasto Cta. IVA Cta. Rec. Eq, Cta. Ret.
Op1 6290000003 472000000
op2 Correspondiente al monedero Personal
op3
Op 4
Traspasar 1 - No traspasar v| Cta, Traspaso

Generar No generarvencimientos v

Pagos en parkings

Base imponible IVA 21%
IVA 21%

TOT.

B 5 (?

Mostrar  Ocuktar campos
campos no idertficados |+

Campos OCR

Ayuda

15,83 EUR

15,83 EUR

13,08 EUR
2,75EUR

Factura a Completar. El programa no ha podido completar la factura y no ha creado el asiento por
gue no ha encontrado en el Plan contable la cuenta Proveedor-Acreedor o Cliente.

Editor de factura

Factura

1 s 2, 5576 W Nueva cuenta Fh X §2 Intercambiar emisor/receptor
H (1E=1 P © ; £ f ) BEf = i
. E Editar cuenta #= Poner el titular como emisor
Guardar Carga Opciones  Configuracién ~ Ver plan Bomartodos
cambios | automatica  del editor del gjercicio  de cuentas | B3 Cuentas relacionadas losimportes | 58 Poner ol titular como recsptor
Validacién Flan contable Datos del documento

Factura QUANTYCA CMB-SAGE - A16161616

Concepto [Su F/VI00000006875577 de RENFE VIAJ| Num Ref (00313 |

o= Afadir sfecto .”
E Editar efecto e
X Hliminarefecto | analiticos

Vencimientos Analitica

renfe

CIF Nombre / Razén social

Emisar 2626218 REN AJERD 1
Receptor PIEFIETS__JONTCOE T RENFE VIAJEROS S.M.E., S.A. AVENIDA PIO XII 110 21

CS2im  |E | D% [B%E| [Ee G | 6 | || TP Registro Mercantil de Madrid. Tomo: 31.997, Folio: 1, Sec
Op1 62,64 10 6,26
o2 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
Op3
op4 B84965565

eel [ | s PASEO CASTELLANA 100 2 B

28046 MADRID

Tipo |1 - Operacion interior ~ Cliente/Prov. E

MADRID
Ingreso/Gasto Cta. IVA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret,
on ] |
B o FACTURA NUMERO: VJ0000000687
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MODIFICAR: Dar de Alta la cuenta Proveedor-Acreedor o Cliente.

Editor de facturas y asientos contables
Factura
(] @ '@ °~ o876, a :_ﬂ >< G Intercambiar emisor/receptor 4 Afiadir efecto iy
H | u ‘
X X . E Editar cuenta /& Porer el titular como emisor E Editar efecto
Guardar Carga Opciones Configuracién ~ Verplan Borar todos Datos
cambios aulomatica del editor del gjercicic  de cuentas Ig Cuentas relacionddas los importes __:_ Poner el titular como receptor | € Eliminar efecto analiticos
Validacian Plan contable Datos del documenta Vencimientos Analitica
Factura QUANTYCA CMB-SAGE- A16161616
Fecha  |10/10/2020 Num [V100000006875577 |
Concepto |Su F/VJO0000006875577 de REMFE \)’IAJ| Mum Ref | 00313
CIF Nombre / Razdn social
Emisor ABE368189 RENFE VIAJEROS S.M.E. - Q Cuenta contable %
Receptor |A16161616 QUANTYCA CMB-SAGE 0 3
Base imp. FalVA VA %RE Rec Eg. %Rt IRFF 4
Datos de la cuenta H
op1i 62,64 10 626 o276} E
Op2 —_— Completa los datos, parametrizacion y predefinidos de la cuenta
e - D
ops cédigo [aoooocoros7  Rellenamos |
Total Titulo |RENFE VIAJEROS S.M.E. | | incorporar datos factura |
Tipo |1- Operacion interior < e l:l Datos fiscales  Parametrizacion  Terceros Rel  Cuentas Rel
Ingreso/Gasto Cta. VA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret, b
T I:I:I Nombre [RENFE VIAJEROS SM.E. | cF [asesestso |
Op2 Direccién | |
Op3
T Pobladién | | e | | i
- - -
Traspasar |1 - No traspasar ~ | Cta, Traspaso HETEz | | e ‘ |
Vencimientos v _ 4 » Teléfono | ‘ e-mail | |
Generar | Mo generar vencimientos ~
Guardar C
Nivel de desglose: 11 Y, F

FXUTads

Nos fijamos en el Campo (Emisor o Receptor) que sale con el “sol Amarillo’ y pulsamos en la
parte superior la opcion “ Nueva Cuenta’.

Aparece una ventana “Cuenta Contable’, en el campo Cddigo rellenamos los 3 6 4 primeros digitos
de la Cuenta a crear y pulsamos <TABULADOR>, nos terminara por rellenar el nimero de cuenta libre
del Plan Contable.

Seguidamente pulsamos el botdn Incorporar datos facturay nos rellenara los campos de Nombre
Y CIF. Pulsamos Guardar.

N | o lerarla cuenta de
Tipe (1-0O ion interi ~ Cliente/Prov,
. peracion Interior Gastos/Ingreso e IVA.

Ingreso/Gasto Cta. VA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret.
Op 2 Al final pulsamos  Guardar
Op3 .
Cambios.
Op 4

Cuando tengamos todas las facturas con las dos columnas en VERDE, podemos Verificar y Exportar.
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VERIFICAR:

Pulsar "2. Verificar antes de contabilizar’ - * Verificar todas las facturas’. O si queremos unas
en concreto las seleccionamos y elegimos la opcion * Verificar facturas seleccionadas’.

Ubyquo

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

ry =
o‘ o = 9576 E 1. Modficar datos ® o
ol -» o =4] 2. Verficar antes de contabilzar ~ o
Médula Corfiguracién Gestionar Sincronizar Datos contables Impartar :
Facturas Facturas carpetas datos contables = del gjercicio listado Excel ® Verficarfacturas seleccionadas
Médulo Corfiguracién | Campetas Contabilidad Listado facturas g efica Iodag ot fachiras
R s L R
VvV D A VL Info va Receptor
=/ QUANTYCA CMB-SAGE (9) % Quitartodas las marcas "Verficado”
@ En proceso ®® Focwacr @ MB-SA MAP & ESFISA, 5.
2013 [ N Factura correcta 00316 ouoz,rznlg QUANTYCA CMEB-SA YA.COM
© l "'fl Por contabilizar (9) (N ] Factura correcta 00311 03/02/2019 PARKAPPS.L. QUANTYCA CME-
{ N ] Factura correcta 00312 23/08/2019 YA.COM QUANTYCA CMB-
-\_) Exportad [ N ) Factura correcta 00308 23/01/2019 GESTORIA URGEST. QUANTYCA CMB-
orados
P [ N Factura correcta 00313 16/01/2019 RENFE VIAJEROS S QUANTYCA CMB-
[N ] Factura correcta 00309 31/12/2018 EI PARKING INTERM QUANTYCA CMB-
[ N Factura correcta 00310 08/01/2019 YA.COM QUANTYCA CMBE-
[ N Factura correcta 00314 15/01/2019 RENFE VIAJEROS 5 QUANTYCA CMB-
@ Verificacion datos fiscales X Aparece la siguiente pantalla donde
podemos controlar que estan en el
@  Periodo contable Periodo Contable correcto si no
4

La fecha de |a factura debe estar entre: | 01/01/2020 | ¥ | 31/12/2020 |

cambiar la fecha de Contabilizacion.
Opciones facturas con fecha anterior

O Marcar como "Mo verificadas”

(®) Cambiar lafecha a | 01/01/2020

2 Facturas duplicadas En esta parte de abajo evitamos duplicar
1Y

Buscar facturas duplicadas (en ejercicio actual y anteriores) facturas_

Mover a Exportados facturas ya contabilizadas

Y pulsamos el botdn Iniciar verificacion.

Aparecera el “Visto Bueno” en la columna Validacién, ya podemos Exportarlas a Sage.

Inicia Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

ry =
o‘ (l_tox’ - 9376 E 1. Modfficar datos
. - — IE_é‘] 2. Verficar antes de contabilizar ~
Médulo Corfiguracién Gestlonar Sincronizar Datos contables Impartar -
Facturas Facturas carpetas datos contables ~  del ejercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable =
Médulo Configuracién Carpetas Contabilidad Listado facturas Facturas por contabilizar
e S
=] QUANTYCA CMB-SAGE (9) . vV D AVt Info validacién ‘echa Factur
N praceso @ ®®  Factura corecta 00309 31/12/2018 EIP:
©o2ms VN N Factura correcta 00308 23/01/2019 GEST
T IJ’I Por contabilizar (9) @ ® ®  ractura correcta 00311 08/02/2013 PARK
N N Factura correcta 00315 01/02/2020 QUAI
( N N Factura correcta 00316 01/02/2020 QUAI
Exportados
“ee Factura correcta 00314 16/01/2019 RENF
N N Factura correcta 00313 16/01/2019 RENF
N N Factura correcta 00310 08/01/2019 YA.C
VN N Factura correcta 00312  23/08/2019 YA.C
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8. EXPORTAR A SAGE.

Pulsar "3. Exportar a programa contable’ > “ Exportar todos’. O si queremos unas en concreto
las seleccionamos y elegimos la opcidn “ Exportar seleccionados’.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

+ = i
), £Os = 9576 E 1. Modficar datos
n ‘ . el i ‘ ' ; |E_3] 2 Verficar antes de contabilizar ~
Madulo Configuracian Gestionar Sincronizar Datos contables Impaortar
Facturas Facturas carpetas datos contables ~  del ejercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable =
Madulo Configuracian Campetas Contabilidad Listado facturas € Exportar seleccionados
— _ | Etapas = ¢ Ewotartodos _
= QUANTYCA CMB-SAGE (9) 4 . v D AVE Info validacion Ref. ‘echa Factur Em
n proceso @ ® ®  Factura correcta 00309 31/12/2018 EIPARKI
2019 “ee Factura correcta 00308  23j01/2019 GESTORI
2000 (% |“"" Por contabilizar (9) N N Factura correcta 00311 08/02/2019 PARKAPF
“ee Factura correcta 00315 01/02/2020 QUANTY!
(€ N N Factura correcta 00316  01/02/2020 QUANTY!
Exportados
= @ ®®  Factura correcta 00314 16/01/2012 RENFE V.
N N Factura correcta 00313 16/01/2019 RENFE V.
N N Factura correcta 00310  08/01/2012 YA.COM
“ee Factura correcta 00312 23j08/2019 YA.COM

Aparece una ventana informativa donde nos muestra en la parte de arriba las cuentas nuevas dadas
de alta en Ubyquo Facturas y que va a Exportar a Sage y debajo los asientos. Pulsar el botdn

Exportar.
@) Exportacién X
Preparado para exportar
l Te dispones a exportar datos a tu programa contable.
(® Exportacion estandar () Exportacién a fichero Excel
Cuentas a Exportar
T~ Las siguientes entidades se afadiran a tu programa cantable
Cadigo Titulo Cuenta CIF Cod. Retencion  Cod, Operacidn  Cod. VA Aux 04
~ 40000000057 RENFE VIAJEROS ! AB6B68189
v 43000000004 YA.COM B34965565
< >
Q) Exportacion
Asientos a Exportar
o Preparado para exportar
E= Las siguientes Asientos se van a contabilizar en tu programa contable m = = =
Te dispones a exportar datos a tu programa contable.
Estado Cuenta Titular MIF Cuenta Importe Debe /Haber Numero Referen
v 6250000003 e 1308 0 00309 Exportacién estandar Exportacion a fichero Excel
v 472000000 H.P. IVA soportads 2750 00309
v 4109000114 EI PARKING INTERI 1583 1 00309
v /rannnnnnn Gactne Varine k31 n ananr Resultado de la exportacién de Terceros
i 9876
——  Las siguientes entidades se afiadiran a tu programa contable
Cédigo Titulo Cuenta CIF Cod. Retencion  Cod. Operacion  Cod. IVA Aux 04
Durante la exportacion aparece abajo a la i e R X
[ 43000000004  YA.COM 854
derecha el mensaje “Sage esta incorporando los
< o Asientos exportados >
n”n
datos”.
Resultado de la exportacién de
Las siguientas Asientos se van a contabilizar en tu programa contable
. Estado Cuenta Titular NIF Cuenta Importe Debe / Haber Numero Referenc Contrapartic &
Sage esta incorporando los datos G 90000003 Visjesy desplaiza 1508 0 o039
§ 472000000 H.P. IVA soportad: 275 0 00309 4109000114
. @ 4109000114 EI PARKING INTER| 1583 1 00309
Y al terminar de Exportar nos muestra la SR —— w0 o e
siguiente pantalla. Pulsar el boton Aceptar.
Exportar
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Al finalizar la Exportacion mueve las Facturas de la carpeta “Por contabilizar” a la carpeta
“Exportados” y el icono aparecera un sello de contabilizado y pondra el n® de asiento que le ha
asignado Sage.

Inicio Documertos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

Q b 98761 =

L Y % -p ;EH: = ) L Filro exportado
Médulo Configuracion Gestionar Sincronizar Datos contables Importar - v

Facturas Facturas carpetas datos contables =  del gjercicio listado Excel h_) 1 E g - Comprobari
Madulo Configuracicn Campetas Contabilidad Listade facturas Facturas por contabiliza Factur:

e

5 QUANTYCA CMB-SAGE (9) C Exportado Ref. Asiento =cha Factur Emisor
; & En praceso 3} 18/11/2020 14:40:41 00315 16 01/02/2020 QUANTYCA CMB-SA MA
e 2019 @ 16/11/2020 14:40:40 00308 12 23/01/2019 GESTORIA URGEST. QU
P lil Por contabilizar 3P 15/11/2020 14:90:41 00303 10 31/12/2018 EIPARKING INTERM QU
3P 16/11/2020 14:40:42 00310 9 08/01/2015 YA.COM Qu
|@ Exportados 2 18/11/2020 14:40:44 00311 14 08/02/2019 PARKAPP S.L. Qu
= B 15/11/2020 14:40:44 00312 13 23/08/2019 YA.COM qu
B 15/11/2020 14:40:45 00313 11 16/01/2019 REMFE VIAJEROSS QU
BF 16/11/2020 14:40:46 00314 § 16/01/2019 RENFE VIAJEROSS QU
2 18/11/2020 14:40:43 00316 15 01/02/2020 QUANTYCA CMB-SA YA
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VAMOS A SAGE
9. VISUALIZAR DOCUMENTO ASOCIADO EN SAGE.

En Sage podemos visualizar la imagen de las facturas que han sido procesadas por Ubyquo Facturas.
Posicionarnos sobre la factura y pulsamos el icono 4} = “Documento asociado’.

x

J Consulta de asientos [Asientos Generales con VA] [Consultas]

Opciones  Editar  Ver
D /E|D

Asientos generales con IVA

Documento asociado
N o e i '

01-01-2020 Periodo 1

| EmREe|R0E|eal

Datos Asientos

. Cta. Carge |Cta. Abono |Cod.C |Comentario EMRJ/I Sz

02242 7000000000 0 Muestra Fra.N°1001A3 ... 0,00 121 -
02242 4770000000 0 Muestra Fra,N°1001Aa ... 0,00 121 -
430000100 02242 0 Muestra Fra.N®1001Aa ... 0,00 CLIE... 121 -
629000000 410000000 0 Fra.n.1114AAA1de EM. .. 100,00 0
4720000000 410000000 0 Fra.n.1114AAA1de EM... 21,00 0
629000000 410000000 i Fra.n. 1114AAA1 de EM... | 121,00 Recbida 21
6000000000 400000100 0 Fra.n.INV.SU1.PASIVR. .. 100,00 0
4720000000 400000100 0 Fra.n.INV.SU1.PASIVR. .. 21,00 0

y la ventana que abre pulsar “ Ver Documento’.

Documento Asociado

Tipo documento

[Ofros servicios

Archivo
|'|,'|§Dpu:urtepc'|5.age Murano\Jbyquo'\4300d5ac-f0ca-43cb-bd 1a-2004150 10000, gink | |

Aceptar | |'|.I'EFDDL'L.II'I'|EI'|1:O| | Eliminar ‘ ‘ Cancelar |
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Abre un visualizador donde nos pide nuestro usuario de Ubyquo Facturas.

sage

Abre un visualizador donde introducimos nuestro Usuarioy Contrasefa de Ubyquo Facturas.

Q Ubyquo - Visor de documentos - O e
: Documentos enlazados
| x = Crear PDF u
| @ il
Eliminar fear] Opciones
documentos | ¥ Imprimir de acceso -

‘ Documento Exportar Preferencias

‘ Documentos [0 ‘ o0/0 *

pignas [ Qoo B @ G (-

|
|
| @) Login X
|
|
| Datos usuario
i "
e-mail | |
i
| contrasefia | |
|
| - =
| £0Mido su contrasena?
| Crear nueva cuenta Acepto términos y condiciones ver
|
|
|
|
|
|
|

Cuando nos muestre la imagen pulsamos “Opciones de acceso’, pulsamos Recordar usuario y

Recordar contraseiia, no la volvera a pedir en futuras ocasiones.

q Ubyquo - Visor de documentos

Documentos enlazados

x M Crear PDF ﬁ

e & e-mail
Eliminar

documentos | ¥ |mprimir

Opciones
de acceso ~

Documento Exportar ‘ Recordar usuario

Documentos (] ‘ W 3  Recordar contrasefia

Paginas 00 @ @ M-

QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL

CL Penti NP, BA-1%-1

28290 ROZAS DE MADRID (LAS)
MADRID ESPANA
OF:  BB4965565
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