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1. ALCANCE.

Este documento explica como utilizar el mddulo Ubyquo Facturas.
Al ejecutar el programa nos pedira el Usuario que es el e-mail que dimos para dar el alta y la
contraseifa que nos dijo el instalador y/o formador.

Q Legin
Datos usuario
e-mail [ |
contrasena I |
;Olvidé su contrasefia? Acceder
Crear nueva cuenta Acepto términos y condiciones ver

2. CAMBIO CONTRASENA.

Si no nos acordamos de la contrasefia pulsaremos la opcion £O/vido su contrasefia? Nos enviara
una contrasefia nueva a nuestro e-mail. Para cambiar la contrasefia vamos a:

Inicio y Administracion de la cuenta, opcion Mis datos y pulsamos Cambiar contrasefa.

La nueva contrasefa debe ser alfanumérica, 8 caracteres minimo y con mayiusculas y
minusculas.

Documentos Facturas Bancos Wordlows Dispatcher

B @ N ?

Administracidn Seleccionar Lkilidades
de la cuenta conector -

-

Cuenta cliente Cornectores | Hemamientas | Ayuda

Mis datos

Datos Basicos Cambiar contrasefia Permisos de acceso

Email
usuariocontable@quantyca.com

Contrasefia

Contrasefia

Nueva contrasefia

Nueva contrasefia
Repite la nueva contrasefia

Repite la nueva contrasefia

Aplicar
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3. CREAR EMPRESA Y EJERCICIO.

En la Pestafia “Documentos” pulsamos el Icono Grupo Castilla  Gestionar carpetas’.

Q
Inicio Documentos Facturas
g N
CASTILLA
Gestionar | Digitalizacion
carFetas Cerificada
Madulo Campetas

Abre la ventana “Gestionar y conectar carpetas”, en la pestafia "Conector” pulsamos " Gestionar
Empresa’ > “Crear Empresa’; aparece una nueva ventana donde rellenamos los datos de la
Empresa y Guardar.

I q Q Afadir Empresa *
Conector Datos contables L
E Anadir Empresa
[ |
. = .
glc ﬂ Gestlﬂnﬂr EI_I_II:”_esa TI — Empresa |QUANTYCA CMB-DELTA |
[T ]
CASTILLA 4 C Em CIF |A123456?s| |
i . rear resa
Configuracian n
del conector | | 3€  Eiminar Empresa Guardar

- r - p=

Nos mostrara la empresa ya creada.

Sel Empresa Ejercicio Ruta a datos Inicio periodo Fin periodo
O QuUANTYCA CMB-DELTA

CREAR EJERCICIO.

Tenemos que crear ahora el Ejercicio, nos posicionamos en la empresa y pulsamos “Gestionar
Ejercicio’ > " Crear Ejercicio’; aparece una nueva ventana donde rellenamos el afio.

q

Conector Datos contables
Q Afadir Ejercicio - Empresa: QUANTYCA CMB-DELTA X
g’c & Gestionar Empresa ~
[0 )
CASTILLA - ) o o
e E2) Gestionar Ejercicio T| Afadir QUANTYCA CMB-DELTA
del conector 4 Crear Bercicio —_— Ejercicio [2021]
Configuracion | | 3€  Bliminar Ejercicio e
Sel Empresa | Ejercicio |
[l QUANTYCA CMB-DELTA
Vemos la Empresa y el Ejercicio.
Sel Empresa Ejercicio Ruta a datos Inicio periodo Fin periodo
[] quaNTYCA CMB-DELTA 2021 01/01/2021 31/12/2021

Ahora tendremos que sincronizar el Plan Contable.
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4, SINCRONIZAR PLAN CONTABLE.

En la Pestafia “Documentos” pulsamos el Icono Grupo Castilla  Gestionar carpetas’.

qQ

Inicio Documentos Facturas
o€
2 hY
o “

Gestionar | Digitalizacian
DOCUMENTOS Eapsas Certificada
Madulo Campetas

Abre la ventana “Gestionar y conectar carpetas”, en la pestafia “Datos contables” pulsamos
“Sincronizar datos contables’ - “Sincro completa (nuevos y cambios)'.

4] Gestionar y conectar carpetas

Conector Datos contables

- - ?

W H
Sincronizar Datos contables
datos contables - del ejercicio

o Sincro completa nuevos y cambios) | Buscar capeta Ayuda
Ruta a datos
Heredar plan contable [
Wy, Lhiidades L4

Abre la ventana de sincronizacion, marcamos las dos opciones y pulsamos Sincronizar.

Opciones de sincronizacion
- Selecciona los datos que quieres sincronizar con el ERP.

Sincronizar Plan contable

Analizar Diario {(mddulo Facturas)

Sincronizar

Abre un Explorador de Windows, preguntandonos donde esta el Fichero que hemos Exportado antes
desde el Programa Contable Delta el Plan Contable y las cuentas Clientes / Proveedores al completo.
(Ver ANEXO DELTA - Pag. 20).

Q) Sincronizacién *

Seleccione el fichero Excel con los datos contables
Sincronizacién en proceso

-
=:_ Se esta completando la sincronizacion con las opciones seleccionadas. « v < Buzon (W192.168.0.111) (Z2) » Carlos
Mo cierres este formulario.
Eiercicio 1 de 1 Organizar « MNueva carpeta
“jercicio 1 de .
B videos L Nombre
Empresa  quanTYCA CMB-DELTA i, Disco local (C2) Conector Contasol
Eiercici — SYSTEM_DRV (D: Configurar Qutlook
jercicio  2p71 = MNormad3
T Lenovo_Recover

@ EMPRESAS CON INFORNM

Progreso == Buzon (\\192.16¢ @
E-Uby903.XLS
- -

Leyendeo plan de cuentas y terceros del programa contable
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Podemos comprobarlo pulsando el Icono “Datos contables del ejercicio”.

Q

Conector Datos contables
T 9876
Sincronizar Datos contables

datos contables » | del ejercicio
Ver el Plan Contable.
9

Plan contable | Clientes y proveedores

X

Datos contables

g B

Nugva Modficar

Modficaciin
cuenta cuenta masiva de cuentas cuenta

E 7

Expottar
a Excel

Elminar

grupo

ca%tilla

Cuentas Buscar Expottar | Ayuda
Ignorar  E Cx’xﬁgo Titulo. NIF/CIF Tipo asiento %IVAISP Cod.Operacién Cod.IVA Cod.Retencion  Aux04  Tiaspasarsaldo Cuentatraspaso  Vencimientos Tipoefeo  Formapage Cuentaremesa
D « 4100000020 Isabel Estape Tous 46215647E 1- Operacion interior 2 1 pal Segun configuraci Segin config ¢je 1 - Recibos
D o 4100000021  ENISA Empresa Nacional de Innovacion 5.4 A28749885 1 - Operacion interior 2 i 2 PE] Segin configurac Segun config eje 1-Recbos  11-Rechbo don
D o 410000002  PC City Spain,SAU, A81927964 1- Operacion interior 21 1 2 Segin configuraci Segin config eje 1 - Recibos
D 410000003 lkes Iberica, S.A. A28812618 1- Operacion interior 2 1 il Segin configuraci Segn config eje 1 - Recibos
D o 4100000024  Telefonica de Espania,S.AU. AB2018474 1- Operacion interior 21 1 2 Segun configurac Segun config eje 1-Recbos  11-Recboden 5720000001
Ver los Clientes y Proveedores.
Q) Datos contables
Plan contable Clientes y proveedores
4+ BE # x ?
) ) . o Q, x !
MNueve Madificar Madificacion Eliminar Exportar
tercero tercero masiva de terceros tercero a Excel
Terceros Buscar Exportar | Ayuda
=
lgnorar E Nombre NIF/CIF Direccion Poblacidn Provincia Cod. Postal
LI
O o CASANOVA & BARRAL ASESORES 00000000T Avda. 5ants Pa Alzira Alicante 46600
O o CASANOVA & BARRAL ASESORES 00000000T Avda. 5ants Pa Alzira Alicante 46600
[0 « D.JORGE PEREZ GARCIA 00DD00OTN
O + GOMEZ RUBIO, ALFREDO 00117743Y CASTILLO DE Lk VILLANUEVA D MADRID 28692
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5. ELIMINAR EMPRESA - EJERCICIO (SOLO USUARIOS ADMINISTRADORES).

Para eliminar una Empresa y/o Ejercicio en Ubyquo Facturas deben estar vacias.

Desde la pestafia Documentos:
Desde aqui podemos eliminar Empresa y Ejercicio a la vez.

Documentos

o
cf?ﬁfm "'“ o Afadir
Documertos | capetss | Ctficaca v | &SP
Madulo Campetas Documentos
== e
= QUANTYCA CMB-DELTA  Todos - 0[0) |
E: 231 ‘ €3  Eliminar empresa r

O solo el Ejercicio.

Documentos

mC
g h .
ol ik o= Afadi
Madulo Gestionar Diigitalizacian Fre e
Documentos campetas Cerificada ~ .ﬁ? :
Madulo Carpetas Documentos

e

=] QUANTYCA CMB-DEITA | Todos - {0}

:. ..... zuz‘l
!- €3 Eliminar gjercicio |

Desde Gestionar y conectar carpetas:

En la pestafia “Conector” pulsamos “ Gestionar Empresa’
Ejercicio’ > “ Eliminar Ejercicio”.

Nota: Siempre primero eliminamos el Ejercicio y despues la Empresa.

Conector Datos contables Conector
g”c % Gestionar Empresa ~ iy »
B o

, B Gt . EI
Configuracién £z Gestionar Ejercicio CASTILLA
del conector | | &= Crear Bercicio Configuracion
: . del conector
Corfiguracion | | € Eliminar Ejercicio
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6. INTRODUCIR FACTURAS.
Lo hacemos desde la pestafia Documentos, hay dos formas:

Arrastrar de la carpeta donde tenemos las facturas a "Documentos” en su Ejercicio.

q Ubyquo - Quantyca
Picis | Documsrtos  Factrss  Bancos  Worklows  Dispatcher
»C . il Clasfficar 3 {1 X2} do° -, - = Exportar ~
2¢ b, Y . B 3 = El & | QA o< =& ?
ILLA i @ o
Gestionar | Digtaizacion | o s Modflcar | . viara Worflows del | Grabacién Enviara Scronizar | Fitro = Notiicar || = =0
campetas | Cetficada » 9 Eiminar | Workfow documerto | dedatos Facturas.  datos | avanzado Dotdles B cambios | X imprimir
Méduo  Capetas Documentos Workflows Grabary sincroizar Buscar CiCoud | Bopotar | Auds
[opee ] p—
= QUANTYCA CMBDETA | Tadas -0(0) C wr Doc. Rel  #Pag Asiento Fecha Asiento Resumen asientc Documentos [ 1 0/0 G

2020

o | [ [ =12m9 — m] x
Inicio Compartir Vista [7]
= = / T -
BEL e[ Q@ -
Q@ ™.
sl Copiar Pegar i B- =} Muews Propiedades Seleccionar v @ & [T
Portapapeles Organizar Abrir
« v 4[] « Facturas > 2019 v O [ Buscaren2013  p
A Nombre
# Acceso ripido
[ 20180507141 (Generado desde Ubyquo).p...
Instalaciones_Ubyquo
[ 201805071412 (Generado desde Ubyquo)....
Qua
201805071413 (Generado desde Ubyquo)....
~.Arrastrar = e
‘ i 1805071415 (Generado desde Ubyquo)..
Carlos 201805071416 (Generado desde Ubyquo)...
EDITRAN | Factura 20120094 Quantyca Software Sol...
ERRORES, | FACTURA PANIZA.pdf
Factura_1401810064_QUANTYCA SOFTW...
| __MSTSC SKYPE ] Factura_ 2
& FacturaNotarnet.pdf
& _ZMIo
= Datos (1) ole )
3clementos 9 elementos seleccionados 2,16 MB  Estade: (8 En linea [E=

Nos abre la siguiente pantalla donde nos dice los datos de la Empresa que tenemos seleccionada.

Podemos cambiar a otra Empresa, Ejercicio, Departamento y/o Tipo documento e incluir
informacién en los campos de Analitica y/o Comentario para nuestros documentos.

En Tipo de Importacidon podemos elegir que al anadir los documentos los afada:
Importacion Normal — sin separar en paginas, como vienen los documentos.
Crea un documento con dada pagina, cada documento lo separe en las paginas que contienen.

G] Afadir documentos %

Carpetas para los nuevos documentos
E Escoge las carpetas y dates adicionales con los que se guardaran los documentos

Empresa QUANTYCA CMB-DELTA L] Campo Valor
Comentario
Ejercicio 2021 - Serie

Departamento Delta Fiscal Contable |-] Canal

Delegacion
Tipo documento Factura Recibida A Proyecto
Seccion

Departamento

Atiiidand

Tipo de importacién

7

@ Importacidn normal (sin separar en paginas)

Escoge como quieres importar los documentos

O Crear un documento con cada pagina

Importar
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Desde la opcion “Anadir”.

Posicionados en el ejercicio pulsar la opcién “\" M=dr  abrird una ventana donde buscaremos las
Facturas a afiadir, las seleccionamos y pulsamos “Abrir".

q
Inicio Documentos Facturas Bancos Wor
".c ‘ €) Crear documentos | Selecciona los ficheros a importar X
=] 4 —
u‘ﬁfu — o G <« v A <« Facturas » 2019 v @ Buscar en 2019 o
Gestionar | Digtalizacidn 5
eparar
capetas Certificada - 69 P Organizar « MNueva carpeta =~ [ o
Carpetas Documerntos I Este equipo Membre Fecha de modifica.. Tipo
& Descargas & 20180507141 (Generado desde Ubyquo).p... [ 018 14:15 Archivo F
- & Documentos | 201805071412 (Generado desde Ubyguo).... 1413 Archivof
= QUANTYCA CMB-DELTA Tadaos - 0(0) B Escritorio H 201805071413 (Generado desde Ubyqua).... 14:13 Archivo |
H 201805071415 (Generado desde Ubyquo).... 018 14:15 Archive |
| Imagenes R .
2020 - = 201305071416 (Generado desde Ubyqua).... 018 1416 Archivo F
B Misica =] Factura 20180094 Quantyca Software Sol... 12:12 Archivo F
i J Objetos 3D % FACTURA PANIZA.pdf 1212 Archivo F
m Videos H Factura_1401810064_QUANTYCA SOFTW... 018 12:12 Archivo F
2019 i Disco local (C) % FacturaNotarnet.pdf 018 12:12 Archivo F
= QUANTYCA SOFTWARE 50 = Datos (D) wla 5
2018 Mombre: |"201 80507141 (Generadoe desde Uby v‘ Archivos soportados (*.pdf;™.tif, ~

Nos abre la siguiente pantalla donde nos dice los datos de la Empresa que tenemos seleccionada.
Podemos cambiar a otra Empresa, Ejercicio, Departamento y/o Tipo documento e incluir
informacién en los campos de Analitica y/o Comentario para nuestros documentos.

En Tipo de Importacién podemos elegir que al afiadir los documentos los afiada:

Importacion Normal — sin separar en paginas, como vienen los documentos.

Crea un documento con dada pagina, cada documento lo separe en las paginas que contienen.

(ﬂ Afiadir documentos X

s~ Carpetas para los nuevos documentos

Escoge |as carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos

Empresa QUANTYCA CMB-DELTA = Campo Valor
Comentario

Ejercicio 2021 = care
Departamento Delta Fiscal Contable |-] Canal
Delegacicn
Tipo decumento Factura Recibida v Proyecto
Seccion

Departamento

A thid o

é) Tipo de importacién
Escoge cdmo quieres impaortar los documentos
@ Importacin narmal (sin separar en paginas)

(O) Crear un documento con cada pagina

Impartar
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Apareceran en Documentos con un Icono | ] en la columna “C”.

Imicio Documentos Facturas Bancos Wordlows Dispatcher

gl*c ‘ il Clasificar ﬁ m
Caowo AN 4= Afadr i
. CASTILLA T E Modificar . " i )
Madulo Gestionar Digitalizacian g? Separar . Grabacion  Enviara  Sincronizar
Documentos campetas Cerificada - x Eliminar de datos  Facturas - datos
Madula Campetas Documentos Grabar y sincronizar
e
= QUANTYCA CMB-DELTA - Todos - 3(3) - ~I= e i meni
; ] Factura Recibida 00780 1
2020 Factura Recibida - 3(3+0) ] Factura Recibida 00782 2
|1 Factura Recibida 00781 2

o 2021-303)
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7. ENVIAR FACTURAS A CONTABILIZAR.

Seleccionamos
Automatica”.

las Facturas vy

Documentos Facturas Bancos

pulsamos Enviar a Facturas, elegimos “Contabilizacion

Workflows Dispatcher

e fad o il Clasfficar ) o™, 7
2 ]
@E et ‘»‘ & Aniadic -@ b 3 EEE
- CASTILLA T E Modificar " = . N ;
Médulo Gestionar Digitalizacion & Separar Grabacion | Enwiara  Sincronizar Enviar a
Documentos carpetas Certificada ~ x Eliminar de datos | Facturas = datos Workflow -
Médulo Campetas Documentos Grg #F Contabiizacién automética pr
Tiposde documento _ & Mover  Moco Fctuas
] QUANTYCA CMB-DELTA - Todos - 7(7) C Doc. Ref.  #Pag Asiento  Fecha Asiento
1 Factura Recibida 00780 1
2020 Factura Recibida - 7(7+0) L] Factura Recibida 00782 2
|1 Factura Recibida 00781 2
2021 -7(N
_] Factura Recibida 00784 1
] Factura Recibida 00783 2
|1 Factura Recibida 00787 1
|1 Factura Recibida 00786 1

Aparece la siguiente pantalla, dividida en dos partes:

@) Envio de lote a procesar X
4 Envio de lote de facturas La parte superior indica la cantidad de facturas
"&f* Vas a enviar un lote compuesto por |7 | facturas que enviamos a procesar y el Saldo que tenemos.
Procesando lote OCR + Validacién por operadares
[ saldo:  143.948 facturas |
=+ info

La parte inferior elegimos si queremos que procese
la primera o Ultima pagina de las facturas que
enviamos a procesar.

X Selecciona la pagina a procesar
@ Procesar la primera pagina de cada factura

() Procesar la Ultima pagina de cada factura

Pulsando el botdn “Aceptar y enviar lote” declaras estar conforme con los

términos y condiciones del servicio
Aceptar y enviar lote

Ira latienda

Las Facturas se mueven de la pestafia Documentos a la pestafia Facturas y aparece en la parte
inferior de la pantalla una ventana que te va indicando los pasos que atraviesa el Lote enviado.

G] Lotes enviados a Ubyquo Facturas

Empresa Ejercicio | Lote Estado Lote creado = | Actualizado Progreso

Tarea cumpleta-

Cuando aparece Estado “Procesando lote” y la Fecha en el campo Lote creado nos indica que
esta creado correctamente.

QUANTYCA CMEB-DELTA 2021 6c984k Procesando lote 06/04/21 12:5807 12:58:59

Nota: NUNCA SALIR DE LA APLICACION HASTA QUE APAREZCAN PROCESANDO LOTE Y
FECHA.
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Ahora vamos a la pestania Facturas donde apareceran las facturas en la Etapa “ En proceso’.

Inicio Documentos Facturas Bancos Worlkdflows Dispatcher

oC = = € Cambiar de stapa ~ H (1 4]
=) e 9876} - P |
& o\ o, - ) - E - $ 90 o
Madulo Corfiguracién | Gestionar Sincronizar Datos cortables Importar = - Enviara  Workdloy
Facturas Facturas carpetas datos contables *  del ejercicio listado Excel € o b4 Workflow ~  docum
Madulo Configuracién Carpetas Contabilidad Listado facturas Mover facturas Workflows
p—
= QUANTYCA CMB-DELTA () | 6% | Lotes Documentos [ 41 177 #
n procese () Lote 1 - 3cdeaeB3-5947-4223-bd10-841 T (E—
2020 Factura - 00788 — :""_“.('. o — :..__
"" Par contabilizar Factura - 00792 =
2021 (0 - - -
Factura-0079%0 oo 4 =
@ R ,
Exportados
= Factura - 00734
Fachura - 00793 Paginas B @i & QM-
Factura - 00791 —

Durante este proceso podemos seguir trabajando en la aplicaciéon u otra, cuando estén procesadas
por las maquinas, se moveran a la Etapa “Por Contabilizar’, mostrando el resultado.

Ubyque

Inicio Documentos Facturas Bancos Wordlows Digpatcher

0, g’c ey 9576) E 1. Modficar datos ) ~ € Cambiarde tapa *
= ‘ 0 eAsitia b |E_$J 2. Verficar antes de contabilizar ~ }} L4 9 4= Devolver a Documer
Madulo Configuracién | Gestionar Sincronizar Datos contables Importar -

Facturas Facturas campetas datos contables = del ejercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable | ¥ Biminar seleccionad:
Médulo Configuracion Cametas Contabilidad Listado facturas Facturas por contabilizar Mover facturas
e e L

=] QUANTYCA CMB-DELTA (7) . Vv DA Info validacion ‘echa Facturi Emisor Receptor um. Concepto
n proceso ® @ Facura correcta 00781 31/12/2021 EIPARKING INTERM QUANTYCA CMB-DE ].8|'E0].38328 SuF/18/E0138328¢
2020 ® & Factura correcta 00780  23/01/2021 GESTORIA URGEST. QUANTYCA CMB-DE 190.045/01 SuF/190.045/01 dé
@ !!f Por contabilizar (7) ® ® Factura correcta 00783  08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYCA CMB-DE MC11924557 SuF/MC119245571
® ® Factura comrecta 00782 08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYCA CMB-DE MC11924557 SuF/MC119245571
|\> Exportad ® & Factura correcta 00784 08/02/2021 PARKAPP SL QUANTYCA CMB-DE F-000001494 SuF/F-000001434

ortados

" ® ® Factura corecta 00786  16/01/2021 RENFE VIAJEROS 5 QUANTYCA CMB-DE V1000000088 Su F/V1000000063!
® ® Factura comrecta 00787 16/01/2021 REMFE VIAJEROS S QUANTYCA CMB-DE V1000000088 Su F/V1000000063]

Hay que observar unas columnas que nos indican si ha habido algin problema:

V - Verificacion del asiento de la factura (Ver punto siguiente).

D - Datos de la factura.

A > Asiento generado de la factura.

Vt - Indica si lleva Vencimientos la factura.

Info Validacion - Un campo texto que indica lo ocurrido en el paso por el servidor OCR.

COLORES:
® Correcto.

Cuenta Cliente/Proveedor Nuevo, varias Cuentas Gastos/Ingreso.
® problemas al pasar por el servidor OCR.

Podemos ver que las Facturas con las Columnas Datos y Asientos en VERDE, muestra el Asiento
creado vy listo para exportarlo a DELTA.

También aparecera en la parte inferior de la pantalla una ventana avisandonos que se ha recibido.

@) Lotes enviados a Ubyquo Facturas d
Empresa ‘ Ejercicio ‘ Lote | Estado | Lote creado -+ | Actualizado ‘ Progreso |
QUANTYCA CMB-DELTA 2021 Bco84E Terminado 06/04/21 12:58:07 13:03:13 Completado al 100%: % 7
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7.1. MODIFICAR Y VERIFICAR.

Podemos ver las facturas haciendo doble Click o pulsando “1. Modificar datos”.

Factura Completa: El programa ha podido completar la factura y realizar el asiento.

Editor de facturas y asientos contables

Factura

1 A — 2 Nueva cuenta = alme!cambiaremisor/receptor =h .k
W g & = x X = =

lnaine E Edtar cuenta f& Poner el titular como emisor

Guardar Carga Opciones Ver plan i ar line Bomar todos Mostrar  Ocultar campos
cambios automatica del editor de cuentas ::g Cuentas relacionadas los importes ',"g Poner el titular como receptor | campos  no identfficados A
Validacion Plan contable Datos del documento Campos OCR Ayuda

Factura QUANTYCA CMB-DELTA - A12345678

Fecha Num |F-000001494

Concepto [SuF/F-000001494 de PARKAPPSL | Num Ref [00784 |

CIF Nombre / Razon social Q
Emisor 627789726 | PARKAPPSL & Parkg p
Receptor |A12345678 ‘QUANTVCA CMB-DELTA |0
Baseimp. %IVA  IVA  %RE Rec.Eq. %Rt  IRPF
op1 11,49| 21,00 2,41
Op2
FACTURA
op4 - S ! 4
Total 13,90 | Campo actual |
I Datos del client Datos de la factural o
atos del cliente atos de la factura
Tipo |1 - Operacion interior v Cliente/Prov. W{D]L
QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS S.L / :
Ingreso/Gasto Cta. IVA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret. B84965565 Factu I
op1 60000000) 47200000 ; Fecha: |
0':2 C/ Peru 6, las Rozas 28290
Op3
L Detalle

Factura a Completar. El programa no ha podido completar la factura y no ha creado el asiento por
no encontrar en el Plan contable la cuenta Ingreso/Gasto, o hay mas de una cuenta correspondiente
al Proveedor-Acreedor o Cliente.

Debemos rellenar la cuenta de Gastos/Ingreso e IVA.

=
@
Factura

H |||g Q m W Nueva cuenta == x

E Edt it
Guardar Carga Opciones Ver plan - arcusnta Bo Bomar todos
cambios automatica del editor de cuentas 3‘:; Cuertas relacionadas de los importes

@ @ &

Validacion Plan contable Datos del doc

Factura QUANTYCA CMB-DELTA - A12345678

Fecha hum [190.045/01 |

Concepto |Su F/190.045/01 de GESTORIA URGESTI| Num Ref |ocmw |

CIF MNombre / Razdn social GES-

Emisor  |B85323566 GESTORIA URGESTION OMLINE 5.LP. |Q
Receptor |A12345678 QUANTYCA CMB-DELTA |Q

Base imp.  %IVA VA %RE Rec Eq. %Rt IRPF
Op1 406,21 21 85,31 B85323
Op2 39 0 0 CL DOC
Op3
op4 TELEFOI

Tetal 28220 -
b= ] MADRIC

Tipo |1 - Operacion interior v| Cliente/Prov. 41000024
Www.u
Ingreso/Gasto Cta, VA Cta. Rec. Eqg. Cta. Ret.
Op Codigo Clii
Op3
Cif/Nif:

op4| | /!

—e
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MODIFICAR: Dar de Alta la cuenta Proveedor-Acreedor o Cliente.
Nos fijamos en el Campo (Emisor o Receptor) que sale con el “sol Amarillo’ y pulsamos en la
parte superior la opcion “ Nueva Cuenta'’.

Factura

[ =) =k §7 Intercambiar emisor/receptar [ E
@ 9876 Eilr 4 o =) =
W g O == = B X |2 ~ B B ?
B Editar cuenta | Poner el titular como emisor
Guardar ~ Camga  Opciones | Verplan Bomar todos Mostrar  Ocultar campos
cambios automatica deledior | decuentas B3 Cuertas relacionadas losimportes = Poner el ttular como receptor | campos  no identificados -
Validacian Plan contable Datos del documento Campos OCR Ayuda

QUANTYCA CMB-DELTA - A12345678

Fecha 16/071/2021 Mum |VIQ0000006875577

Cencepto [Su F/VJ00000006375577 de RENFE VIAJ| Num Ref (00786 |

CIF 3 it
Emisor IABBSBBTBS RENFE VIAJEROS S.M.E, S.A
Eecepfopf] 2545678 |QUANTYCA CME DA a RENFE VIAJEROS S.M.E., S.A. AVENIDA PIO XII 110 28036 MAC

Baseimp. %MA = WA %RF Rec Fq. %Rt = IRPF Registro Mercantil de Madrid. Tomo: 31.997, Folio: 1, Secci6n: 82, |

op1 62,64 10 6,26
@) CudNta contable e

Op2

op3

renfe

2 Datos de la cuenta
—J mpleta los datos, parametrizacion y predefinidos de la cuenta
| ]

Cédigo 41000022

Tipa |1 - Operacion interior ~ Cliente/Prov. l:l
Titulo REMFE VIAJEROS S.M.E, S.A Incorporar datos factura

Ingreso/Gasto Cta. IVA Cta. Rec. Eg. Cta. Ret.

Op2 Datos fiscales Parametrizacion Terceros Rel Cuentas Rel

Op3

Op4
Nombre ‘RENFEVIAJERDS SMLE S.A | CIF |Aassr>a1391 ‘
Direccién ‘ ‘
Poblacién | | e | ‘
Provincia | | Pais | ‘
Teléfono | | email | ‘

Guardar

Nivel de desglose: & "\

Aparece una ventana “ Cuenta Contable’, en el campo Codigo rellenamos los 3 6 4 primeros digitos
de la Cuenta a crear y pulsamos <TABULADOR>, nos terminara por rellenar el nimero de cuenta libre
del Plan Contable.

Seguidamente pulsamos el botdn Incorporar datos facturay nos rellenara los campos de Nombre
Y CIF. Pulsamos Guardar.

Ahora debemos rellenar la cuenta de Gastos/Ingreso e IVA.

Tipa 1 - Operacion interiar ~ Cliente/Prov, 41000022
Ingreso/Gasto Cta. VA Cta. Rec. Eqg. Cta. Ret.

Op2

Op3

Op 4

Al final pulsamos Guardar Cambios.
Cuando tengamos todas las facturas con las dos columnas en VERDE, podemos Verificar y Exportar.
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VERIFICAR:

Pulsar "2. Verificar antes de contabilizar’ - * Verificar todas las facturas’. O si queremos unas
en concreto las seleccionamos y elegimos la opcion * Verificar facturas seleccionadas’.

Inicio Documertos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

0‘ g’c =™, — E 1. Modficar datos
] -p £ = -
L] CASTILLA e =4 Verficar -
Mddula Configuracion Gestionar Sincronizar Datos contables Importar ll:_@] = T lsElTls
Facturas Facturas carpetas datos contables ~  del ejercicio listado Excel & Verficar facturas seleccionadas
Madula Configuracian Campetas Contabilidad Listado facturas g Verficar todas las facturas
Facturaspendintes e [ ARNNUISIPRIDN L
; v DA Info valida
B QUANTYCA CMB-DELTA (7) $ En proceso ® @ Facirs comect g;a Quitar todas las marcas "Verficado"” =E
E ® ® rFactura correcta 00730  23/01/2021 GESTORIA URGEST €
L ® ® ractura correcta 007383 08/01/2021 MAILCHIMP C
2021 (M) L j Por contabilizar (7) /01,
® ® Factura correcta 00782 08/01/2021 MAILCHIMP C
|'\9 . ® ® rFactura correcta 00734 08/02/2021 PARKAPP 5L s
portados
= ® ® Factura corecta 00787 16/01/2021 RENFEVIAJEROSS ¢
® ® Factura correcta 00736  16/01/2021 REMFE VIAJEROS S €
G] Verificacion datos fiscales X
on Periodo contable Aparece la siguiente pantalla donde podemos
(28] La fecha de Ia factura debe estar entre: | 01/01/2021 | y | 311272021 | controlar que estan en el Periodo Contable
CpErEsi R s T i T correcto, y si no cambiar la fecha de
() Marcar como "o verificadas” ContablhzaCIén

(O cambiarlafecha a | 01/01/2021

Facturas duplicadas

Buscar facturas duplicadas (en ejercicio actual y anteriores)

En esta parte de abajo evitamos duplicar
facturas.

Mover a Exportados facturas ya contabilizadas

Iniciar verificacion

Y pulsamos el botdn Iniciar verificacion.

Aparecera el “Visto Bueno” en la columna Validacion, ya podemos Exportarlas a DELTA.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

o =
q 2, c»c -, 9576} E 1 Modficar datos )
= A castiiLa i i . [= 2 Verficar antes de contabiizar ~ = g
Médulo Configuracion Gestionar Sincronizar Datos contables Importar —
Facturas Facturas carpetas datos contables ~  del gjercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable |
Médulo Corfiguracion Carpetas Contabilidad Listado facturas Facturas por contabilizar
Carpetas - Etapas — Facturas pendientes de contabilizar
== . | r
] QUANTYCA CMB-DELTA (7) ; E v DA Info validacion Ref. ‘echa Factur: Emisor Rece
N proceso @ ® ® Factura correcta 00751 31/12/2021 EI PARKING INTERD QUANTYC
@ ® ® Factura correcta 00730  23/01/2021 GESTORIA URGEST! QUANTYC
2021 IJ’I Por contabilizar (7) @ ® ® ractura correcta 00783  08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYC
@ ® ® ractura correcta 00782 08012021 MAILCHIMP QUANTYC
|'\(31 Ervortad @ ® ® ractura correcta 00784 08/02/2021 PARKAPP 5L QUANTYC
ortados
=) & ® ® Factura correcta 00787  16/01f2021 RENFE VIAJEROS S QUANTYC
@ ® ® ractura correcta 00786 16/01/2021 RENFE VIAJEROS S QUANTYC
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8. EXPORTAR A DELTA.

Pulsar "3. Exportar a programa contable’ > “ Exportar todos’. O si queremos unas en concreto
las seleccionamos y elegimos la opcidn “ Exportar seleccionados’.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

g‘ ;__25 $ — 1. Modficar datos
CASTILLA i 4 2. Verficar antes de contabilizar ~
Médula Configuracién Gestionar Sincronizar Datos contables Importar Iﬁj STIEar anies 68 contabilzar
Facturas Facturas campetas datos contables ~  del gjercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable * 7
Madulo Configuracién Campetas Contabilidad Listado facturas

€ Exportar seleccionados

Carpetas — | Etapas = ¢ Exportartodos _
[ QUANTYCA CMEB-DELTA (7) i Vv D A Info validacion Ref. ‘echa Factur: Em'Llsol R
&* En proceso @ ® ® Factura correcta 00781 31122021 EIPARKING INTERM QUAN

2020 & ® ® Factura correcta 00780  23/01/2021 GESTORIA URGEST, QUAN
_ lil Por contabilizar (7) @& ® ® Factura correcta 00783 08/01/2021 MAILCHIMP QUAN

&% ® ® Factura correcta 00782 08/01/2021 MAILCHIMP QUAN

[\9 Exportados & ® ® Factura correcta 00734 08/02/2021 PARKAPF 5L QUAN

= @& ® ® Factura correcta 00787  16/01/2021 RENFE VIAJEROS S QUAN

&% ® ® Factura correcta 00786 16/01/2021 RENFE VIAJEROS S QUAN

Aparece una ventana informativa donde nos muestra en la parte de arriba las cuentas nuevas dadas
de alta en Ubyquo Facturas y que va a Exportar a DELTA y debajo los asientos. Pulsar el botdn

@ Exportacion *
l Preparado para exportar
Te dispones a exportar datos a tu programa contable,
Exportacién estandar @ Exportacién a fichero Excel
Cuentas a Exportar
' Lassiguientes entidades se afadiran a tu programa contable
Cédigo Titulo Cuenta  CIF Cod. Retencién  Cod. Operacién  Cod. V& Aux 04
o se existen entidades nuevas a Exportar
< >
Asientos a Exportar
BB | siguientes Asientos se van a contabilizar en tu programa contable
Estado Cuenta Titular NIF Cuenta Imparte Debe/Haber  Nimero Referenc Cantrapartic ~
e 60000000 COMPRAS 66,34 0 00783
v 47200000 IVA SOPORTADO  EUB26477914 00 00783 40000009
g 40000009 MAILCHIMP 66,34 1 00783
o &nnnnnnn Coupnac R4 N TR0 A
< >

Exportar

Abre una ventana del Explorador donde nos pide que elijamos la ruta donde guardar el Fichero Excel
con los asientos para recogerlos mas tarde desde Delta.

Q) Seleccione el ficherc destino de la exportacion X
1+ « Facturas2019 » Recibidas v | D 2 Buscar en Recibidas
Organizar » Nueva carpeta - 0
B videos &

Ningun elemento coincide con el criterio de busqueda.
i Dizco local (C)

— SYSTEM_DRV (D:
%;‘ Lenovo_Recover

== Buzon (\\192.16¢ v

Nombre: | Exportacion Contamatica - QUANTYCA CMB-DELTA (A12345678) - 2021.xlsx W
Tipo: | Fichero Bxcel (*xlsx) ~
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar
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Al finalizar la Exportacion mueve las Facturas de la carpeta “Por contabilizar” a la carpeta
“Exportados”, nos pone el icono interrogacion preguntandonos si hemos ido a DELTA a Importar.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
9 2 e I =
% o S 9876} g =7 Fitro ¢
Modulo Configuracion Gestionar Sincronizar Datos contables Importar h WV C
Facturas Facturas capetas datos contables = del ejercicio listado Excel .L_:n 1B -
Madulo Configuracion Carpetas Contabilidad Listado facturas Facturas por contabiliza
e
= QUANTYCA CMB-DELTA (7) i C Exportado Ref. Asiento 2cha Factur Emisor
N proceso @ 06/04/2021 14:15:37 00783 08/01/2021 MAILCHIMP
2020 @ 06/04/2021 14:15:40 00782 08/01/2021 MAILCHIMP
2021 O \Iy Por cantahilizar @ 06/04/2021 14:15:41 00785 16/01/2021 RENFE VIAJEI
- @ 06/04/2021 14:15:43 00787 16/01/2021 RENFE VIAJEI
(€ @ 06/04/2021 14:15:45 00780 23j01/2021 GESTORIA UF
Exportados (7)
= @ 06/04/2021 14:15:47 00784 08/02/2021 PARKAPP 5L
@ 06/04/2021 14:15:48 00781 31/12/2021 EL PARKING I

Iriamos al programa DELTA a Importar estas facturas.

Pagina 17 de 22 © Quantyca Software Solutions



quontgco

VAMOS A DELTA
9. IMPORTAR A DELTA.

grupo

ca%tilla

En DELTA vamos a Utilidades - Exportacion / Importacion - Ubyquo > Importacion de

datos de Ubyquo.

Utilidades = Ayuda

Recuperacién de ficheros

H 00001 EMPI
©p

L Recuperacién de ficheros de IVA

Optimizacion de ficheros
Reconstruccion auxiliar de empresa
Consolidacién de empresas

Exportacion / Importacion > Generar fichero

Establecer numeracion de asientos Consultar fichero

Cierre de meses Importacién fichero

Importacién asientos némina

Cambio apuntes de cuenta S
i Desmarcar asientos exportados

Chegueo deasientos Importacién asientos némina Epsilon con analitica

Contador de lineas de asiento

Listado cifra de negocios Importar saldos fichero Excel

Importacién facturas expedidas Excel
Sumento/Unmitconde cas Importacion facturas recibidas Excel

Utilidades conversion NPGC 2008 > a3
Importacién contaplus

Importacion A3 (SUENLACE.DAT)
Autonomos

Ubyquo

Lapiz Contable

> Mantenimiento de operaciones

Asignacion de cuentas a clientes

Asignacién de cuentas a proveedores

Exportacion de datos a Ubyquo
Importacién de datos de Ubyquo

Nos abre una ventana donde debemos seleccionar la ruta donde esta el fichero Excel creado por

Ubyquo.

fg Ubygque - Importacion desde excel
i~ Ficheros de origen

Fichero excel |

Fickhetos a generar

Carpeta I CMGrupo CastillaADekatFizcalhD atosfic_ 2075

Asientos | INFOCOM.FM Cuentas | INFOMAFH

( ) B

Pagina 18 de 22

Configurar | Vﬁmew | E:gi Sali ‘

© Quantyca Software Solutions



Brupo

Uontgco X castllla

VOLVEMOS A UBYQUO FACTURAS
10. CONFIRMAR LA EXPORTACION A DELTA.

i0JO! Debemos volver al programa Ubyquo Facturas y dentro de la Carpeta Exportados de la
pestafia Facturas, seleccionamos todas las Facturas y pulsamos boton derecho del Ratdn, elegiremos
“Cambiar resultado de exportacion” > “ Contabilizado y confirmado’.

Ubyquo

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

oC E . Cambiar de et -
., g = ambiar de etapa
\)‘ S = — Fitro exportado 3 (@ (@ x
) . CASTILLA ) ) 4= Devolver a Documentos ™
Madulo Configuracion | Gestionar Sincronizar Datos contables Importar ¥ C barf di .
Facturas Facturas capetas | datos contables = del ejercicio listado Excel © omprobar facturas pendierttes ¥ Himinar seleccionados
Médulo Corfiguracién Campetas Contabilidad Listado facturas Facturas exportadas Mover facturas
N S [ ——"
= QUANTYCA CMB-DELTA (7) . C Exportado Ref. Asiento =>cha Factur Emisor Receptor Documentos [0 ‘
n proceso @ 05/04/2021 14:15:37 00783 08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYCA CMB-DE M
2020 & 05/04/2021 14:15:40 00782 08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYCA CME-DE M e e b e
™ ot &J Paor contabilizar \9 06/04/2021 14:15:41 00786 16/01/2021 RENFE VIAJEROS 5 QUANTYCA CMB-DE "
& 06/04/2021 14:15:43 00787 @ | Refrescar B-DE vl |-
@ £ @ & 05/04/2021 14:15:45 00780 5 e del B-DE 1 i
portados egenerar indice del documento
= & 06/04/2021 14:15:47 00784 2 -DE E
& 05/04/2021 14:15:48 00781 | 8 Cambiar resultado de exportacion  + || [ Contabilizado y confirmado 1L
Columnas 3 @ Pendiente de confirmar

| @ Erroren Iz expertacion
= L

Apareceran con el sello de contabilizado.

Ubyquo

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

o»C = T T -
g et 9876 E ambiar de etapa
) - 9576 Fitro exportado [ (@ @ x
_ . CASTILLA ) ) —_— = 4 Devolver a Documentos  ~
Madulo Configuracion | Gestionar Sincronizar Datos contables Importar v C barf g .
Facturas Facturas carpetas datos contables ~  del ejercicio listado Excel € e ¥ Himinar seleccionados
Médulo Configuracion Carmpetas Contabilidad Listado facturas Facturas exportadas Mover facturas
pe——
= QUANTYCA CME-DELTA . [ Exportado Ref. Asiento 2cha Factur Emisor Receptor Documentos [
: N proceso [ 05/04/2021 15:54:42 00783 08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYCA CMB-DE M
2020 [ 06/04/2021 15:54:47 00782 08/01/2021 MAILCHIMP QUANTYCA CMB-DE M [
2021 ( * Por contabilizar @ 06/04/2021 15:54:51 00786 16/01/2021 RENFE VIAJEROS 5 QUANTYCA CMB-DE W, h
@ 06/04/2021 15:54:56 00787 16/01/2021 RENFE VIAJEROS 5 QUANTYCA CMB-DE W,
@ 06/04/2021 15:55:00 00780 23/01/2021 GESTORIA URGEST. QUANTYCA CME-DE hU
| Exportados
@ 06/04/2021 15:55:04 00734 08/02/2021 PARKAPP SL QUANTYCA CMB-DE F

06/04/2021 15:55:09 00731 31f12f2021 EI PARKING INTERM QUANTYCA CME-DE 1 Paginas EE ‘

Exportados i
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ANEXO DELTA > GRUPO CASTILLA
Damos una informacion basica, para mas detalle deben ponerse en contacto con Grupo Castilla.
Ventana principal relacionada con Ubyquo
Utilidades = Ayuda
Recuperacién de ficheros | 00001 EMPI
< Recuperacién de ficheros de IVA LO»
Optimizacion de ficheros
Reconstruccién auxiliar de empresa
Consolidacién de empresas
Exportacion / Importacion > Generar fichero
Establecer numeracion de asientos Consultar fichero
Ciorede meaas Impeortacién fichero
: Importacion asientos nomina
Sambio apunt?s o cieniz Desmarcar asientos exportados
Clicqueode asientos Importacién asientos némina Epsilon con analitica
Contador de lineas de asiento
Listado cifra de negocios Importar saldos fichero Excel
o . p i6n facturas expedidas Excel
Aumenta/DEmpuciondecay Importacion facturas recibidas Excel
Utilidades conversion NPGC 2008 > n c
Importacion A3 (SUENLACE.DAT)
Autonomos >
Ubyquo > Mantenimiento de operaciones
Lépiz Contable Asignacion de cuentas a clientes
Asignacién de cuentas a p dores
Exportacion de datos a Ubyquo
Importacién de datos de Ubyquo
e Exportacion de datos a Ubyquo.
Exportar Plan Contable para luego importarlo a Ubyquo
@ Ubyquo - Exportacion de datos a Ubyquo — et
® E ste procesn exporta el plan contable desde Grupo Castila oenerando un excel para su
o | } pastenar impottacidn desde la splicacidn de Ubyquo, El fichero & generard en la
capeta desting que 32 especifica mas abajo,
[¥ Flan contable
Carpetadestng | C:\Grupo Castils\Delta\Fiscal\D stos\dacumentas', |2 d
|: J ¢ Aceptar ‘ Eﬂi Salr
T e
e Importacion de datos a Ubyquo.
Importa los asientos generados en Ubyquo a Delta.
lﬂ Ubyquo - Importacién desde excel = *
i~ Ficheros de origen
Fichera excel | 13
Fichetas a genetar
Carpeta I C:AGrupo CashllahD efa\Fizcal\Datos'iic_201 % _]
Asientos | INFOCOM.FM Cuentaz | INFORAFM
[ ] E’E‘;@ Configurar V Generar ‘ Eﬁi Sali |
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e Codigos de Operaciones.
=T P PR e e

<

8] ubyquo - Mantenimiento de operaciones - x

C Operacién Descripeitn Civa |CUBvGUO| C3N i
1| vENTAS 00 01 o1

2 | VENTAS COM ISP 08 05 0 i

3 | VENTAS DE BIEN DE INVERSION 06 o1 o1 :

4 | ENTREGAS INTRACOMUNITARIAS DE BIENES ) 03 01 i
5 | ENTREGAS INTRACOMUNITARIAS DE SERVICIDS o1 03 01

6 | EXPORTACIONES o7 o1 02 i

101 | COMPRAS o0 o1 o1 ,

102 | COMPRAS CON I5P m 04 o1 i

103 | COMPRA DE BIEN DE INVERSION 04 o1 o1 E

104 | ADQUISICION INTRACOMUNITAR 4 DE BIENES o1 02 01 i

105 | ADQUISICION INTRACOMUNITAR |4 DE SERVICIOS 03 02 o1 i
106 | ADQUISICION INTRACOMUNITAR |4 DE INVERSION 02 02 o1

Supr. - Marca/desmarca para bomar

x Boerar H Grabar

Cuentas Clientes.

ISR . =
[ Ubyquo - Asignacién de cuentas a clientes - *
Empesa | 00001 [EMPRRESA PRUEBA ENLACE CONTABLE GC ] 35 |
Cuenta Diesciipcitn Contrapartida CRE | Cadigo |
43000000 CONTADD
43000007 PRUEBA CLIEMTE LUMO 0000000 1
43000002 CLIENTE PRUEBEA DOS F0000000 1
43000003 EDP RENOWAWYEIS 5.4
43000008 CLIENTE MUEWD
42000007 MAP & ESFISA, 5. L
42000008 ELESPIRITU DE SaN LUIS, 5L
]
H Graba | '@ Cancelas r;§ Salir |
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¢ Cuentas Proveedores.

G il

B Ubyquo - Asignacién de cuentas a proveedores - x
Empiesa | 00001 [EMF‘RHESA PRUEBA EMLACE COMTAELE GC S
Cuenta Dezcipcidn Contrapartida | LAMA/P/M | CRE | Cadign &
40000000 compras contado
40000007 PREUBA ACREEDOR TRES E0000000 m
40000002 BETABEERS E2300000
40000003 MELSOM
40000004 APPSER DATA ENGIMEERING., 5.L
40000005 LOGHEIM IRELANS LIMITED
4000000& MICROSOFT IRELAMD OPERATIONS LTD
40000007 ATLASSIAN
40000008 MICROSOFT IRELAND OPERATIONS LTD
40000003 MAILCHIMP
41000002 SADQARA INFORMATICA, S.L. 1m
41000003 AVALMADRID SOCIEDAD DE GARANTIAS RECIPRO 62300000
41000004 0%H HISPAND, 5LU 62300000
41000005 TELEFOMICA DE ESPAMNA G2300000
41000006 ALTAISOFT.5.L G2300000
41000007 ZEMDESE., IMC.
41000010 LABCOMFIS
41000012 OMWECA RESTAURACION ¥
H Giabar ‘ '@ Cancelar »§§ Salir
= ——— e
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