+34916333211
www.quantyca.com

Gifuontgco

28290 Las Rozas, Madrid - Espafia

’

GUIA RAPIDA

UBYQUO GLASOF FACTURAS

Version 2022



S IS
C (uantyca glasef

INDICE
1.- Alcance Pag. 3
2.- Cambio Contraseiia Pag. 3
3.- Crear Empresa y Ejercicio Pag. 4
4.- Sincronizar Plan contable Pag. 5
5.- Eliminar Empresa Y Ejercicio Pag. 6
6.- Introducir Facturas Pag. 7
7.- Enviar Facturas a contabilizar Pag. 10
8.- Exportar a Glasof Pag. 15
9.- Visualizar documento asociado en Glasof Pag. 17

Pagina 2 de 18 © Quantyca Software Solutions



quantyca glasef

1. ALCANCE.

Este documento explica cdmo utilizar el médulo Ubyquo Facturas.

Al ejecutar el programa nos pedira el Usuario que es el e-mail que dimos para dar el alta y la contraseiia
que nos dijo el instalador y/o formador.

Q Login
Datos usuario
e-mail | |
contrasefa | '
;Olvidd su contrasefia? Acceder
Crear nueva cuenta Acspto términos y condiciones ver

2. CAMBIO CONTRASENA.

Si no nos acordamos de la contrasefia pulsaremos la opcidn ¢Olvido su contrasefia? Nos enviara una
contrasefia nueva a nuestro e-mail. Para cambiar la contrasefia vamos a:

Inicio y Administracién de la cuenta, opcidon Mis datos y pulsamos Cambiar contrasefia.

La nueva contraseina debe ser alfanumérica, 8 caracteres minimo y con mayusculas y minusculas.

Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

(a= @ %N ?

M'rl'nlﬁlum Seleccionar Ltilidades

de la cuenta conectar -
Mis datos
Datos Bésicos Cambiar contrasefia Permisos de acceso

Email
usuariocontable@quantyca.com

Contrasefia

Contrasefia

Nueva contrasefia

Nueva contrasefia
Repite |a nueva contrasefia

Repite la nueva contrasena

Aplicar
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3. CREAR EMPRESA Y EJERCICIO.

En la Pestafia “Documentos” pulsamos el Icono Glasof " Gestionar carpetas’.

Documentos

Madulo Gestionar
Documentos capetas

Madulo Carpetas

Abre la ventana “Gestionar y conectar carpetas”, en la pestaia “Conector” pulsamos “Gestionar Empresa”
- “Crear Empresa”; aparece una nueva ventana donde rellenamos los datos de la Empresa y Guardar.

q € Afiadir Empresa *
Conector Datos contables
o Afiadir Empresa
M h J——— T| > ’; Empresa |QUANTYCA CMB-GLASOF |
Corfiguracidn & Crear Empresa ‘ « [z |
del conector | | 3 Eliminar Empresa

. . - Guardar
Configuracion Gestian 1

CREAR EJERCICIO.

Tenemos que crear ahora el Ejercicio, nos posicionamos en la empresa y pulsamos “Gestionar Ejercicio” =
“Crear Ejercicio”; aparece una nueva ventana donde rellenamos el afio.

Conectar Datos contables 9 Afadir Ejercicio - Empresa: QUANTYCA CME-GLASQF %
dq“f ¥ Gestionar Empresa o  Afadir QUANTYCA CMB-GLASOF
Corfiguracién CaI———— ZI Ejercicio [2022

del conectaor = Crear Ejercicio

Guardar

Corfiguracién | | 3 liminar Ejercicio i

Sal Fmnresa I Flercicio |
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4. SINCRONIZAR PLAN CONTABLE.

glasef

En la Pestafia “Documentos” pulsamos el Icono Glasof " Gestionar carpetas’.

Documentos

Madulo Gestionar
Documentos campetas

Madulo Campetas

Abre la ventana “Gestionar y conectar carpetas”, en la pestafia "Datos contables” pulsamos
“Sincronizar datos contables’ > “ Sincro completa (nuevos y cambios)’.

Q

Conector Datos contables

b

Sincronizar Datos contables
datos contables - del ejercicio

Gestionar y conectar carpetas

a2

o Sincro completa {nueves y cambios)
Heredar plan contable

¥y, Ltiidades

Buscar campeta Ayuda

Ruta a datos

Abre la ventana de sincronizacion, marcamos las dos opciones y pulsamos Sincronizar.

Sincronizacion

Sincronizar Plan contable

Analizar Diario (modulo Facturas)

Opciones de sincronizacién
% Selecciona los datos gue quieres sincronizar con el ERP,

Sincronizar
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5.
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ELIMINAR EMPRESA - EJERCICIO (SOLO USUARIOS ADMINISTRADORES).

Para eliminar una Empresa y/o Ejercicio en Ubyquo Facturas deben estar vacias.

Desde la pestaiia Documentos:

Desde aqui podemos eliminar Empresa y Ejercicio a la vez.

Documentos
= =) e
Médula Gestionar Sincronizar De

Documentos carpetas datos contables =

Madulo Carpetas Contabilidz

—

= QUANTYCA CM
|| €3  Eliminar empresa 'L

o solo el Ejercicio

Documentos

A,

-
Madulo Gestionar Sincronizar Datax
Documentos carpetas datos contables ~  del
Médula Campetas Contabilidad

—_—

IT_:! QUANTYCA CMB-GLASOF | Todos - 0[0)

- 2 —
&) | Eliminar gjercicio |

Desde Gestionar y conectar carpetas:

En la pestafia “Conector” pulsamos “Gestionar Empresa” - “Eliminar Empresa” o “Gestionar Ejercicio” =

“Eliminar Ejercicio” .

Nota: Siempre primero eliminamos el Ejercicio y despues la Empresa.

q
Conector Datos contables
M ﬂ (Gestionar Empresa ~
Configuracién 2 Gestionar Ejercicio T|
del conector | | <=  Crear Ejercicio

Corfiguracian

x Eliminar Ejercicio

qQ

Conector

Corfiguracian
del conector

Cardinm rasian

Pagina 6 de 18

Datos contables

ﬂ‘ Gestionar Empresa T|
= Crear Empresa ‘ |
x Eliminar Empresa

Raotiam ¢

© Quantyca Software Solutions




vantyca glasef

INTRODUCIR FACTURAS.

6.

Lo hacemos desde la pestaiia Documentos, hay dos formas:

6.1.- Arrastrar de la carpeta donde tenemos las facturas a “ Documentos’ de su Ejercicio.

- — X

q

Ubyauo - Quantyca

\Nﬂnl o)

® Chat soporte &8 Asistencia remota

il Clasficar Ay =3 | = Bpotar T
(]l Archive € Cortablidad ¥ I“ o+ Aiadc ; 2= C < Q @ x # <] = ?
" Wodficar . @ emal
Gestionar Digtalizacion | /2 pon Grabacién Enviara Sincronizar | Fito = Usuariosy - Notficar
m - par
carpetas | Vista | T Asientos Cetficada~ X Biminar - | dedatos Factums. datos | avanzado D#RIES Elaer 0B 20O x| nl o B nprimi
Cametas Documentos Grobary sncronizar Buscar Aooeso compartido | Exporar | Ayuda
C imad Ref. #Pag Asiento  Fecha Resumen del asiento Documentos G o)
22 eaneia deeriraca Sl
) AUDITORIA CARLOS 5L
2017 < 2017 - o X
5 QUANTYCA SOFTARE SL Inicio | Compartir  Vista L]
2 Andaral  Copiar Pegar _ | [Be Nueva Propicdades Seleccionar
i s CRE P it g [P
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir
e « 4 [ « Cerlos » Prucbas Facturas » 2017 vo | Buscoren.. P
GEFISCALMora A Nombre Fecha de modifice..  Tipo
SAGEDESPACH =" 50008 FacturaRecibida.pdf 23/01/20172218  Adobe Acrobat D
e caipe 2 00010 FacturaRecibida.pdf 23/01/20172218 Adobe Acrobat D,

3 Arrastrar

<
Q
[51®@ 4 Ubyao est sincronizads

Docs por pagina | 40

& Descargas
Documentos

= Imagenes
D Msiea

B Videos

i Disco local (C:)
= Datos (0

=& Quantyca (Vi

12 elementos

10 elementos seleccionados 17,1 MB

= 00014 FacturaRecibida.pdf
™. 00018 FacturaRecibida.pdf
00020 FacturaRecibida.pdf
00024 FacturaRecibida.pdf
™1 00029 FacturaRecibida.pdf
=1 00031 FacturaRecibida.pdf
™ 00033 FacturaRecibida.pdf
=1 00035 FacturaRecibida.pdf
I FACTURAS EMITIDAS 2017 3EN1 pdf
I FACTURAS RECIBIAS 2017 3ENT.pelf

= buzon (W19216
v <

Estado:@ En linea

23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18
23/01/2017 22:18

Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D.

EH=

>
R

Nos pedira confirmacion de donde queremos ponerlos, Empresa, Ejercicio y Tipo documentos y nos da la
opcion de como incorporar las facturas (formato PDF, JPG, TIF,...) con varias facturas, hay dos formas:

Un Fichero con todas sus facturas.

Separando cada Factura en un fichero distinto.

Carpetas para los nuevos documentos

Escoge las carpetas en las que se guardaran los documentos

Empresas QUANTYCA SOFTWARE S.L. v
Ejercicios 2017 o
Tipo documento: Factura Recibida -

&

Tipo de importacién

Escoge como quieres importar los documentos

] 3 ’ S
@ Importacion normal (sin separar en paginas)

O Crear un documento con cada pagina

Importar
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6.2.- Posicionados en el ejercicio pulsar la opcidn sj= si=dr  abrira una ventana donde buscaremos las
Facturas a anadir, las seleccionamos y pulsamos “Abrir".

qQ Ubyquo - Quantyca - - x
Inicio Facturas 3  Chat soporie &8 Asistencia remota
Clastfie ~ - rtar ¥
Gl [rom] € cmanna ]| K ot | g (C & | Q o x 34 Ba = ?
Gestoner Digtalzacién | - K | Grabacen emvera scronaar | Faro = Usiancsy Notfcsr | &7
= 2 pupa
capetas | V2 55 Asiertos Cottcada. | £ " Eirinar = | dodsos Facturss  dsos | svenzade Dedles (B ||Faar (1 B (B [ x pemisos . cambios | ¥ Imprimir
Cametas Documentos Grabar y sincronizar Buscar Acceso compatido | Expotar | Ayuda
C imad Ref. #Pag Asiemto  Fecha Resumen del asiento Documentos [F @@
2= eanas e eniaca EIL)
5 AUDITORIA CARLOS S.L. 9 Crear documentos | Selecciona los ficheros a importar X
2017 4 || « buzon (\192.168.0.101) @) > Carlos » Pruchas Facturas » 2017 v & | Buscaren 2017 »
e, [™-
5] QUANTYCA SOFTWARE 5.1 Organizar v Nueva carpeta E=v @ b
: CONTELUS A Nombre Fecha demodfica.. Tipo Tamaro
GEFISCAL Moral = 00008 FacturaRecibida.pdf 23/01/201722:18  Adobe Acrobat D... 1912K8
SAGE DESPACHC =2 00010 FacturaRecibida.pdf 23/01/2017 22:18 ‘Adobe Acrobat D... 558 KB
=2 00014 FactureRecibida.pdf 23/01/20172218  Adobe Acrobat D... 408K
[ Este equipo 2
1 N =2 00018 FacturaRecibida.pdf 23/01/20172218  Adobe Acrobat D... 35378
N seagas 2 00020 FacturaRecibida.pdf 23/01/2017 22:18 Adobe Acrobat D.. 397 KB
Documentos ™1 00024 FacturaRecibida.pef 23/01/201722:18  Adobe Acrobat D.. 2043 KB
B Escritorio " 00029 FacturaRecibida.pdf 23/01/2017 22:18 Adobe Acrobat D.. 1212KB
=] Imdgenes = 00031 FacturaRecibida.pdf 23/01/20172218  Adobe Acrobat D.. 1.665KB
b Masica = 00033 FactureRecibida.pdf 23/01/20172218  Adobe Acrobat D.. 2024K8
[ videos = 00035 FactureRecibida.pdf 23/01/20172218  Adobe Acrobat D.. 2838KB
. =2 FACTURAS EMITIDAS 2017 3EN1.pclf 7 Adobe Acrobat D... 1744K8
i, Disco local (C1) N
=2 FACTURAS RECIBIAS 2017 3ENT.pdlf Adobe Acrobat D... 1,505 KB
= Datos (D:)
= Quantyca (\Wwirt
= buzen (W19216¢
Nombre: | 00035 F: 2.pcf" "D00C8 FacturaRecibide.pf” ‘00010 FacturaReci | | Archives sapartados (“pdfif |
4l apir | | Concelar |
T
< [ > N Rett Asientos:
Q Docs por pagina | 40 "X

[5]@ 4t ubauo

Nos pedira confirmacion de donde queremos ponerlos, Empresa, Ejercicio y Tipo documentos y nos da la
opcion de como incorporar las facturas (formato PDF, JPG, TIF,...) con varias facturas, hay dos formas:

e Un Fichero con todas sus facturas.
e Separando cada Factura en un fichero distinto.

Q Anadir documentos

Carpetas para los nuevos documentos

Escoge las carpetas en las que se guardaran los documentos

1
Empresas QUANTYCA SOFTWARE S.L. v
Ejercicios 2017 v
Tipo documento: Factura Recibida -

ﬁ Tipo de importacién

Escoge como quieres importar los documentos

]
T @ Importacién normal (sin separar en paginas)

O Crear un documento con cada pagina
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Apareceran en Documentos con un IconoL] en la columna “C".

glasef

q Ubyquo - Quantyca
ncio Facturas
Clastcar - . = Exportar *
gl o] X o+ N '; = C & | Q o x & ?
Gestoras Digtalzacn | 9 pcnpr | = Enwrs Snconir | Filo Ususony Natticar | & ©™%
capetas Vita 5 Asertos ~ | 2 e~ | dodiios Fockme.  duse | svanzao | Dentos W [Faw ) @@ x || 20 DT @y
Capetas Documersos Grabary sconizar Buscar Accesocomparids | Eotar | Apda
Do . o . o
= cfemas Doc Rel. #Pag Asiento  Fecha Resumen del asiento Documentos [ @ 11
Bardejs ge entraas
! L& [Fachurs fecuda foooes | o] [ | 3
O] ® Factura Recidida 00069 4
DO & rcuerecois woss 2
5 AUDITORIA CARLOS SL. | D ® rcuarecoiss o003 4
Q] ® ractuaRecivida 00067 2 1
e | O ® rctnrecoids 0ot 2
5 QUANTYCA SOFTWARE S.. L) ®  rectus Recioids 00064 ' Piginas M ey @ M
{ Of ® ractus Recivida 00060 2 3 > 5
[ iz==
| ®  Factura Recibida 00061 1
| < >
Ql Docs por pagina 40 LICIR |

[5]® # oo
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7. ENVIAR FACTURAS A CONTABILIZAR.

Seleccionamos las Facturas y pulsamos Enviar a Facturasy elegimos Contabilizacion automaticay
decidimos procesar la Primera o la Ultima pagina de las Facturas que tengan mas de una hoja.

q Ubyquo - Quantyca - - [ X |
Inicio | Documentos | Factura: @ Chat soporte &P Asistencia remota

Clasi | e
gl [romo] € cmma ]| X | s | M i $ |l a =T B =29
Gestonar Dighalizacién | B Moo . o @ ol
capetas | Vita | B Asertos ~ Conticadn | 2" | % g o ios | N imprmic
Capetas s

Documentos seleccionados =

C imad Doc. Ret. TEPIG Resumen del asiento. o
2 snaeps o entrsas IEs umentos (1] 4a 110 8
2 ~
I kS g 0 ) B 0 3 K} )
aa
3 AUDITORIA CARLOS L. DS
- LI 4 4 2 4 2 2 1 2
Lo Sle .
~
I QUANTYCA SOFTWARE S, LiEe Piginas 0 s @ Q I
z 0
LS 0] 0] 0 0
RS
e

Envio de lote de facturas

d Vas a enviar un lote compuesto por facturas.
Procesando lote OCR + Validacion por operadores

Saldo: 1876 facturas A CONTRACORRIENTE FILMS
LN
NI

missatgers

N1, 3 4

zinfo
3
« Selecciona la pagina a procesar B om e Besss ciwn Pl m slga v
ﬁ brocesar 1a primera pagina de cada factura b
(frocesar la ltima pagina de cada factura
4

4
Pulsando el botén "Aceptar y enviar lote” dedlaras estar conforme con los
jon

. N D Ne Ret: Asientos: > x 0 » % W e .
Q Docs por pagina | 40 LI IR ] 00083 S o ®
BEEE

Al enviar las Facturas se mueven a la pestafia Facturas y aparece en la parte baja de la pantalla una
ventana que te va indicando los pasos que atraviesa el Lote enviado (conjunto de las facturas).

q Ubyquo - Quantyce - a
Inico Factras # Chat sopor= &8 Asstencia emota

gl [arto € Comaticea - ;“ o B

St Digtaizaciin
copeens | Vit I fgertos Py vﬁ"‘!““

2 sepaeso

Factura Recibida - 000+ 10)
e

| AUDITORIA CARLOS SL.

ant
' QUANTYCA SOFTWARE S, Paginas o ey QM-

@) Lotes enviados 2 Ubyquo Facturas ®
a Empresa Fercio | Lote Estada Loteceado - Acwalkzado Progreso
Q. Docs porpigina | 40 .
QUANTYCASOFTWARE! 2017 4508 Enviandolate 300m Tares completacia al ORI
[5]® # wrs

Cuando aparece la Fecha en el campo Lote creado esta creado completamente.
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Nota: NUNCA SALIR DE LA APLICACION HASTA QUE APAREZCA LA FECHA.

Q Lotes enviados a Ubyquo Facturas

Empresa ’ Ejercicio ‘ Lote | Estado Lotecreado - | Actualizado ‘ Progreso
QUANTYCA SOFTWARE ! 2017 43c0f4t Terminado 24/02/17 13:00:32 13:08:44 Completado al 100%: v 10
Ahora vamos a la pestana Facturas donde apareceran las facturas en la opcion “ En proceso’.
qQ Ubyquo - Quantycs -
) T N

€ Camblar de etapa ~ ?

AUDITORIA CARLOS SL.

2017

= QUANTYCA SOFTWARE S.L.. b, ot contavivaae

©), tiponados

Péginas al ewne Q& ™

missatgers

MIQUEL I COSTAS & MIQUEL, S.A.
TUSET, 10, 7
08006 BARCELONA

FORMA DE PAGO:

VENCIMIENTO:  10/02/2017 NIF.:A-08020729
Albaran  FPecha Tipo Servicio  Adreca Qms T.Esp Excesos Cancn  Plula K Flula Var Total
ERVICIO 2 14
510837 01/12/2016  SEAVICIO MOTO 3 0 o ° ¢ ° 0 ° 9,45 g
Q < >l¢ = >

5|® #H Woo

Durante este proceso podemos seguir trabajando en la aplicacion u otra, cuando estas facturas estén
procesadas por los servidores OCR se moveran a la opcion “Por Contabilizar’, mostrando el resultado del
paso por OCR.

q Ubyquo - Quantyca - fa!
hico  Documentos  Chat scpote 8 Asstencia remots
!jl =] IE 1. Modficar datos ® € Cambies de etape ~ ?

~——r x
= 2. Veticar antes de cortabiizar * ?e® @ Devolver a Documantos *

Gestonar | Datos cortables =
cavetas | delgercicio &) 3 Exportar a programa contable *

3 Biminar seleccionados

Bercicio Facturas por cortabizar acturas expotada Mover facturas Ayoda

T I S [y =
S AUDITORIA CARLOS SL. & v oD Info validacién Ref. Fecha Emisor Receptor Num. Concepto Documentos 11 4 11 ®
. @ Factura corecta 00067 10/02/2017 BETAHAUS BARCEI QUANTYCA SOFTW 13416 £/ i
0
2017
& QUANTYCA SOFTWARES2. '*' @ Imouestos no definidos 00066  01/01/2017 BETAMAUS BARCEL QUANTYCA SOFTW 13410 F/1341086569267
Az 3 @ Factura correcta 00068 01/02/2017 BETAHAUS BARCE! QUANTYCA SOFTW 13428 /1342986569267
(©), Ewvortados @ Faitan datos 00069  01/12/2017 BETAHAUSBARCE QUANTYCA SOFTW 13444 /1344486569267 4
=) @ Focturs corrects 00063 20/01/2017 AUTOPISTAS CONC QUANTYCA SOFTW 13350 A3
@ Factura corrects 00060 03/02/2017 A LOJA DO GATO F QUANTYCA SOFTW 13289 F/1329988341733  Paginas O ewme @ ™
® Factura comecta 00061 08/10/2016 10DENCEHISPAHAI QUANTYCA SOFTW 13309 # T 5 5 5
® Foctura comecta 00064 04/01/2017 10DENCEMISPAHAI QUANTYCA SOFTW 13361 F/1336186284472
Factura correcta 00062 02/02/2017 1ONTINETSLU  QUANTYCA SOFTW 13345 F/133458968404¢
L
~
barny
missatgera
A CONTRACORRIENTR. FILNS
[P o e [P SR re— o
Q < >

5@ ¥ e ___utions
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También aparecera en la parte inferior de la pantalla una ventana avisandonos que se ha recibido.

TP | SE—— VP TrY S e

e . e —— . s u P S -

Q Lotes enviados a Ubyquo Facturas

Empresa ‘ Ejercicio | Lote ‘ Estado ’ Lote creado :.‘ Actualizado Progreso

QUANTYCA SOFTWARE ! 2017 43c0f4: Terminado 24/02/17 13:00:32 13:08:44 Completado al 100%: ¥ 10

Hay que observar unas columnas especiales que nos van a indicar si ha habido algin problema, lo vemos
por colores y un breve texto:

V - Validacion del asiento de la factura (Veremos en el paso siguiente).
D - Datos de la factura.
Info Validacion = Un campo texto que indica brevemente lo ocurrido en el paso por el servidor OCR.

Ld Correcto.

V D Infovalidacién ® Problemas al pasar por el servidor OCR.
@ Factura correcta

@ Factura correcta

@ Impuestos no definidos
® Factura correcta

®

® Factura correcta

@ Factura correcta

® Factura correcta

@® Factura correcta

® Factura correcta

En este punto podemos hacer doble clic en una factura para modificarla o comprobarla.
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7.1. MODIFICAR Y VERIFICAR.

Nos llegan dos tipos de facturas, una Completa que se ha podido rellenar todos los campos y otra que nos
muestra que falta algin campo (Cliente/Proveedor, Cuenta de Gasto/Ingreso...)

e Factura Completa: El programa ha podido completar la factura.

—— + e e
Doione | B B | P oot T Ackvac Foc. £ 2
= . v G % V' Actvar Retencidr —
i st g ¥ oot | e e =

los campos no derefcados ¥ Avisar de NIF incorecto

o Datos del docurrert - aps — agen

Factura  QUANTYCA SOLUCIONES S L. - B12345678

fens  BS/OEOEH Nom 1701056
Concota 115 > GPIGINASY MUEBLE, 51 N et 652 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
@ Nombre / Razin 06l _CL Chile N°. 10-203

L e e ROZAS DE MADRID (LAS)

Bazeimp, VA VA %RE Rec.Eq. %At IRRF 2SI 287 ESPANA
op1 300 2000 75201 CIF{ B84965565
Z:; Telefono; 916333211 CLIENTE ¥
& eMail:  administracion@quantyca.com X-ELIO ENERGY, S.L

Total a0

C/ Ombd, 3 -2 Planta

FACTURA 28045 Madrid

Madrid-ESPANA
CIF/DNI:  B84989508
1701056 25/01/2017 1006596

Concepto

Ref. interna QLT /1.701.061 de fecha 25/01/2017

MAD003 Mantenimiento anual Ubyquo Quality. 1 3.581,00 3.581,00

Fecturacomecta %

e Factura a Completar: El programa no ha podido completar la factura.

a) Editor de facturas w
Factua
H S 8= > B Corbigurr = L  Cacularimportes V| Actvar Fiec. Eq
2 E=3 B B seEa P
G | i T Thie Srwon | O AE | on Os camen| 2o X ot | [0 ek i | ———
cambios  emisor/receplor emisor receplor de = los campos o idertificados | ¢ Awisar de NIF incomecto y
rema smuaom 3701056
comapte e e QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
ar Hombre / Razon social CL Chile N°. 10-203
:.::1:;‘" 8123456758 QUANTYCA SOLUCIONES S.L., 23290 ROZAS DE MADR'D (LAS)
MADRID ESPANA
sweme. WA mA e meore wm
op1  smw am  1m CIF:  BB4965565 )
o2 Telefono: 916333211 CLIENTE 1
s eMail:  administracion@quantyca.com X-ELIO ENERGY, S.L

Total 40

C/ Omby, 3 -2° Planta

FACTURA 28045 Madrid

Madrid-ESPANA
CIF/DNI:  B84989508
1701056 | 25/01/2017 1006596

Concepto e T Unidades

Ref. interna QLT/1.701.061 de fecha 25/01/2017

MAD003 Mantenimiento anual Ubyquo Quality. 1 3.581,00 3.581,00

Rellenamos los campos y guardamos.
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Cuando tengamos todas las facturas con la columna D en VERDE, podemos Verificar:

Wids  Documrr

gl = © b e e

3 el (TS ——— S o= e
Gessoner | Dotoscartaies

SRR T [T r— == '

Coperss | Bercin

G Vedficartodas s facturas

Info validacion  Ref.
0010
ozo01
oms
oo
%005
oom4
o003
0007
o008

&) eworaces

2000000000

Q.

Fecha Emisor Receplor Num.
2501/2017 QUANTYCA SOLUC] GARCIA GARCIA MK 170106
CO/01/20L7 QUANTYCA SOLUCT GARCIA GARCIA KX 170100:
C3I01/2017 QUANTYCA SOLUCI FERNANDEZ FERNA 1701001
O7/01/2017 CLIENTES VARIOS  QUANTYCA SOLLICT YIVIYIVIY.
01/01/2017 RODRIGUEZ RODRI QUANTYCA SOLLICT 7001
CRNNj2017 STOOK PORTATILEE GUANTYCA SCLLICT 26M46MADRID
10/21/2017 EMFRESA DE PRUEE QUANTYCA SOLLCT 316023065
21/01/2017 EMPRESADE PRUEE QUANTYCA SOLLKT RITT
OHOS72016. OFICINAS ¥ MLEBL QUANTYCA SCLLICT Z016/46946

359,00
262,00

280200

055
50,00
0,3
43
298
601

5@ ¥ Uoyuo et sncunsds

752,01
se5,%2

11,85
1260
8,68
8,07
2%
126

0,00
000

00
0,00
0,00
000
000
0,00

1307
3257
EE
g
7
sq
<
%

i

W Chist scporie W Aitencs et

Documentos scleccionados

Doumentos 11 U1

i

M oewmd QQ P

||
1

QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
QLo 10200
W% ROZAS DEWADRD ILAS)

quantyca

o -
™ s

T s pA—
T g

70 e
Modid ESPANA
rrT—

ol | 25011 0658

Relrwme  OUTI1701061 o e 25002017

Aoy Maririarss s Uy Quaty t s a0

Pulsar "Verificar antes de contabilizar’ -> “ Verificar todas las facturas’, para controlar que estan en el
Periodo Contable (1) correcto y por si nuestro cliente nos ha enviado facturas que ya nos envio tiempo atras,

evitamos duplicar (2).

) Verificacin datos fiscales

-

.

[ ]

(28

@ Cambiar lafecha a

Periodo contable

La fecha de la factura debe estar entre:

Opciones facturas fuera del periodo

() Marcar como "No verificadas”

01/04/2017

01/04/2017

¥

\

31712/2017

Facturas duplicadas

Buscar facturas duplicadas (en este ejercicio)

viD Info validacién Ref. Fecha Emisor Receptor Num. Base VA Ret. Tota
] L : 017 [ 5 FICINA ; ;

e 00010 25/01/2017 QUANTYCA SOLUCI GARCIA GARCIA NC 1701056 3.581,00 752,01 0,00 4.33%
e 00001  03/01/2017 QUANTYCA SOLUCI GARCIA GARCIA NC 1701001 2.692,00 565,32 0,00 3.257
e 00009  03/01/2017 QUANTYCA SOLUCI FERMANDEZ FERNA 1701001 2.692,00 565,32 0,00 3.257
e 00006 07/01/2017 CLIENTES YARIOS QUANTYCA SOLUCT YTYTYTYTY 118,55 11,85 0,00 130
e 00005  01/01/2017 RODRIGUEZ RODRI QUANTYCA SOLUCI 7001 60,00 12,60 0,00 7z
e 00004 02/01/2017 STOCK PORTATILES QUANTYCA SOLUCI 26046MADRID 41,35 8,68 0,00 sC
1o 00003  10/01/2017 EMPRESA DE PRUEE QUANTYCA SOLUCI 316023065 38,43 8,07 0,00 4€
@«1e 00007  21/01/2017 EMPRESA DE PRUEE QUANTYCA SOLUCI RTTT 29,86 2,99 0,00 3z
10 00008 04/05/2016 OFICINAS ¥ MUEBLE QUANTYCA SOLUCI 201646946 6,01 1,26 0,00 7
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8. EXPORTAR A GLASOF.
Ahora Exportamos a Glasof las Facturas: iTienen que estar verificadas!

Pulsar “"Exportar a programa contable’ > “ Exportar todos’, y pulsamos el boton de Exportar.

® Gt st WD haeri rercia

g =
S Dxern

EEST e e e =

|61 QUANTYCA SOLUCIONES S.- (1 ¥ D Ifoveidecidn  Rel.  Fechs Emisor Receplor Num. Buse NA  Rel  Tola Documentor (1] 48 u1 #
2 En proceso e
e 00010 25/01)2017 QUANTYCA SOLUCT GARCLA GARCIA N 1701056 35581,00 752,01 000 4.333
oo 001 O3YUIJZ017 QUANTYCA SOLUCI GAACIA GARCIARK 110N 2600 S5% 000 325
oo 00009  03/01)2017 QUANTYCA SOLUCI FERNANDEZ FERNA 1701001 2652,00 565,32 000 3.257
€), Exportados e 00006 07012017 CLIENTES VARIOS  QUANTYCA SCLLICT YIYTYTYTY 1855 12,85 0,00 134 1]
= o e 00005 01j01/2017 RODRIGUEZ RODRI GUATICA SCLLIT 7001 00 1260 0w 72
©e 00004 02/01/2017 STOCK PORTATILES QUANTYCA SOLLICT 26046MADRID 4,35 868 000 SO m e QQ P
e 00003 10/01)2017 EMPRESA DE PRUEE QUANTYCA SCLLICT 316023065 38,43 807 0,00 <€
e 00007 24/01/2017 EVPRESA OE PRLEE QUATICA SCLLXT RTTT 206 29 0w %

v e 00008 0405/2016 OFICIKAS ¥ MUEBLE QUANITYCA SOLLCT 201645546 601 128 0% 7

'QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
l Preparado para xportar CLCra W 10203
s o
= i
R i o
- i A—
Terceros s Exportar © Ok, 32 Plorea
B oo o T - .
: e
I i e .= o | U
o ——
=
—
a i i s g = v

[51@ 4 Wymio: serrismco: 7accumertos - Opigras

Al finalizar la Exportacion aparecen en la carpeta “Exportados”, nos pone el icono de Contabilizado y el
numero de Asiento que asigno en Glasof.

® Cret scporte B Asstence remcta

i Documertos

- € Cambier de etapa ~
g = Ao 3 @ 0 x| | _ """ 2
Derres -
Geatonar  Datos contables W Comprobar facturas pardentes *
copetss del e x knate

apas
5 QUANTYCA SOLUCIONES S.L. & _ é Receptor  Serie. Documentos (1 41 u1
1 foiosizon? 70126 QUANTYCA SOLUCT OFICTIUS ¥ MLEBLE
& o contabiizar i fposizon? 17005 EMPRESA DE FRLEE QUANTYCA SOLUCT
J 1 fporostaos7 70m07 QUANTYCA SOLUCT FERIANDEZ FERNA
o i fovsizonr 70120 STOKK PORTATILES QUANTYCA SOXLC)
= 13 Joiosizon? 70118 QUANTYCA SOLUCT GARCIA GARCIA NG
Dowe RODRIGUEZ RODRI QUANTYCASCULCT T e QQ P
3 fporostaos? 70m07 CLIENTES YARICS  QUANTYCA SOLLEI
¥ EVFRESA D FRLEE )
FICINAS Y MUEBE QUANTVCASOLLE]  2018/46346 SuF
QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
0L Chie N 10200
229 ROZASDE MADRD LAS)
1ADRD ESPANA
o Baosesss
Tekeono, 916333211 cuNTE
adiiracion@aquantca com EOP RENOVAVEIS S.A.
PiazaDe La Gesta 2
wr o
At ESPANA
RN ATA2190
7001 | 03012017 1006634
Relmtons  ENE/1701002 da fecha 01012017
ooz Extermaizacon servioos de gestén cocumentl 1 2800 26200
PROVEEDOR 17730  PEDIDO: GS2270406T143
Q sk = ¥

51@ ¥ Ubpauo e sncronizade
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Aparecen en la pestafia "Documentos”, nos pone el icono de Contabilizado y el nimero de Asiento que
asignd en Glasof. Es aqui donde podemos trabajar con estas facturas como Gestor Documental. Pudiendo
realizar busquedas, filtros...

S [ L =]

 Cht xoporte. 9 Asstencis emota

Inco  Documertos | Fecturm

[, | oy yerr e 0, Y [ e Mowes | gy C & | Q o x
Dotalensin | 2 pguper | oo | Gabootn Envera Snownzar | e
Catlicada - | 3 Binivar - | dedeios Fachras. deos | avanzado | Detales )
o Gty s S
Adeto Fumado  Ret.  Fechs Comentaio  Resumenasento  Observaciones

a e amw w2y - 2502200

2 ] 00001 [as22] - 0303201

3 e o w2 -

20 L ] 00002 [As20] - 25/02208

» 8 oo s - 203201

Q| 2 .

7 £ ] 00003 327 - 10/037201

® % omos ws24 - a0

3@ omes s - ez

@ omos 24 - ez
REG. MERCANTILES DE MADRID ,C.B N°. FACTURA: 2016/46946
BASEO DE LA CASTELLANA, 44 SERIE: LEGPIR [
28046 - MADRID FRCHA: 04/05/2016
preesy
NIp/crr: marasesse
Interessdo/s

sormuans soLwTIons su
PASEC DE LA CASTELLANA 100 Esc.0 2 B
00000 - uadria
oy
NIF/CIF/Passporte: BS4965SES
IDENTIFICADOR DE TRAMITE: WEBE396687
IDENTIFICADOR REGISTRO: 648138
« i | ICX [ Asientos:
Docs pot pigina | 40 wwlsowm | oo 2 . =

5@ M| Uyguo ests sncrorizads

Ya esta contabilizado en Glasof.
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EN GLASOF
9. VISUALIZAR DOCUMENTO ASOCIADO EN GLASOF.

Vamos a Glasof a ver la Exportacion.

ario de la Empresa;
| 1) Afiadic  [Z] Modificar X Borrar | 5 Buscar |l Grabor [ Salir ‘ 2 Opiones de configuracin
Apte Fecha Subcuenta Debe Haber M Concepto v =
17 01/01 4770000021 0,00 525,00 N/FRA, NO 1 MARTINEZ MARTINEZ CLIENTE
17 01/01 4300000001 0,00 3.025,00 COBRO N/FRA, NO 1 MARTINEZ MARTINEZ CLIENTE
17 01/01 5720000000 3.025,00 0,00 COBRO N/FRA. NO 1 MARTINEZ MARTINEZ CLIENTE
25 01/01 4000000006 0,00 72,60 FRA, N° 7001 RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE Q
25 01/01 6000000000 60,00 0,00 FRA, NO 7001 RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE RODRIGUEZ Q
25 01/01 4720000021 12,60 0,00 FRA, N° 7001 RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE RODRIGUEZ q
26 02/01 4000000002 0,00 50,03 FRA, NO 26046MADRID STOCK PORTATILES, S.4 q
26 02/01 6000000000 41,35 0,00 FRA, NO 26046MADRID STOCK PORTATILES, S.A STOCK PO Q
26 02/01 4720000021 8,68 0,00 FRA, NO 26046MADRID STOCK PORTATILES, S.A STOCK PO q
22 03/01 4300000005 3.257,32 0,00 FRA, NO 1701001 GARCIA GARCIA NOTARIO q
22 03/01 7000000000 0,00 2.692,00 FRA, NO 1701001 GARCIA GARCIA NOTARIO GARCIA GARCI q
22 03/01 4770000021 0,00 565,32 FRA, NO 1701001 GARCIA GARCIA NOTARIO GARCIA GARCI q
23 03/01 4300000006 3.257,32 0,00 FRA, NO 1701001 FERNANDEZ FERNANDEZ TRABAJADORA Q
23 03/01 7000000000 0,00 2.692,00 FRA, NO 1701001 FERNANDEZ FERNANDEZ TRABAJADORA FE Q
23 03/01 4770000021 0,00 565,32 FRA, NO 1701001 FERNANDEZ FERNANDEZ TRABAJADORA FE 9
24 07/01 4100000000 0,00 130,40 FRA&, NO YTYTYTYTY ACREEDORES YARIOS Q
24 07/01 6000000000 118,55 0,00 FRA, NO YTYTYTYTY ACREEDORES VARIOS ACREEDORES VAR Q
24 07/01 4720000110 11,85 0,00 FRA, NO YTYTYTYTY ACREEDORES YARIOS ACREEDORES VAR Q
27 10/01 4000000005 0,00 46,50 FRA, NO 316023065 EMPRESA DE PRUEBAS S L q
27 10/01 6000000000 38,43 0,00 FRA, NO 316023065 EMPRESA DE PRUEBAS S L EMPRES q
27 10/01 4720000021 8,07 0,00 FRA, NO 316023065 EMPRESA DE PRUEBAS S L EMPRES q v
~Apunte Totales Diario
| Apunte., | 11] Descuadre. | 0,00/ ‘ ( M| Debe| 0,00] Haber| 0,00] Saldo 0,00/
~Subcuenta Opciones
| 11111111H - GARCIA GARCIA NOTARIO | #= Datos Iva Datos Retencidn Extracto Subcuenta
Debe. | 1.272,00] Haber.| 1.272,00] Saldo.| 00 || Plazos Yencimiento i Fachura Gastos Factura Ingresos
| %5 Ver Subcuenta, [F8]  #° Adjuntar Documento
| Enter |-> Modifica linea actual | Ins |-> Afiadir. | Supr |-> Borrar, | F3 |-> Agregar otra linea a este asiento.

Podemos Visualizar el Documento:

"Diario de Ia Empresa: 1 - EMPRESA DE PRU

| £ Afiadir [Z Modificar % Borar | B Buscar | [ Grabar [ Salir 2 Opciones de configuracidn

Apte Fecha Subcuenta Debe Haber M Concepto v B
17 01/01 4770000021 0,00 525,00 N/FRA. NO 1 MARTINEZ MARTINEZ CLIENTE
17 01/01 4300000001 0,00 3.025,00 COBRO N/FRA. NO 1 MARTINEZ MARTINEZ CLIENTE
17 01/01 5720000000 3.025,00 0,00 COBRO N/FRA. N 1 MARTINEZ MARTINEZ CLIENTE
25 0101 4000000006 0,00 72,60 FRA. N° 7001 RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE
25 01/01 6000000000 60,00 0,00 FRA. N° 7001 RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE RODRIGUEZ Notas Apunte
25  01/01 4720000021 12,60 0,00 FRA. N° 7001 RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE RODRIGUEZ Visualizar Factura
26 02/01 4000000002 0,00 50,03 FRA. NO 26046MADRID STOCK PORTATILES, S.A Adjuntar Docurrents
26 02/01 6000000000 41,35 0,00 FRA. N° 26046MADRID STOCK PORTATILES, S.A STOCK PO
26 02/01 4720000021 8,68 0,00 FRA. NO 26046MADRID STOCK PORTATILES, S.A STOCK PO q WerVencimientos
22 03/01 4300000005 3.257,32 0,00 FRA. N° 1701001 GARCIA GARCIA NOTARIO Q
22 03/01 7000000000 0,00 2.692,00 FRA. N° 1701001 GARCIA GARCIA NOTARIO GARCIA GARCI q
22 03/01 4770000021 0,00 565,32 FRA. NO 1701001 GARCIA GARCIA NOTARIO GARCIA GARCI Q
23 03/01 4300000006 3.257,32 0,00 FRA. N° 1701001 FERNANDEZ FERNANDEZ TRABAJADORA Q
23 03/01 7000000000 0,00 2.692,00 FRA. N° 1701001 FERNANDEZ FERNANDEZ TRABAJADORA FE Q
23 03/01 4770000021 0,00 565,32 FRA. Ne 1701001 FERNANDEZ FERNANDEZ TRABAJADORA FE q
24 07/01 4100000000 0,00 130,40 FRA. NO YTYTYTYTY ACREEDORES VARIOS Q
24  07/01 6000000000 118,55 0,00 FRA. N YTYTYTYTY ACREEDORES VARIOS ACREEDORES VAR qQ
24 07/01 4720000110 11,85 0,00 FRA. NO YTYTYTYTY ACREEDORES VARIOS ACREEDORES VAR Q
27 10/01 4000000005 0,00 46,50 FRA, N° 316023065 EMPRESA DE PRUEBAS S L Q
27 10/01 6000000000 38,43 0,00 FRA. NO 316023065 EMPRESA DE PRUEBAS SL EMPRES Q
27 10/01 4720000021 8,07 0,00 FRA. N° 316023065 EMPRESA DE PRUEBAS S L EMPRES Q

Apunte Totales Diario

Apunte., Descuadre,. ‘ il Debe. 0,00] Haber. 0,00] Saldo/ 0,00|
- Subcuenta Opciones
Y - RODRIGUEZ RODRIGUEZ CLIENTE | || BE Datosiva #% Datos Retencion %7 Extracto Subcuenta
Dehe.l 0‘00‘ Haber,| 72,60| SaIdO‘I -72,60| Plazos Vencimiento [ Factura Gastos Factura Ingresos
Ver Subcuenta. [F8] #° Adjuntar Documento

| Enter |-» Modifica linea actual

| Ins |-> Afiadir, | Supr |-> Borrar,

| F3 |-> Agregar otra linea a este asiento.

Nos posicionamos sobre la “q” y elegimos “ Visualizar Factura’, nos
aparecera una pantalla donde debemos buscar la ruta de Instalacion de
Ubyquo, elegimos la carpeta “Ubyquo" y pulsar “Aceptar”:

Pagina 17 de 18

g scar carpeta E

Seleccione el directorio de la instalacién de Ubyquo Ej.
{C:\Program Files\QuantycalUbyqua)

1 Microsoft SQL Server 2
b L Microsoft NET
L. Morzilla Firefox

> ) Mozilla Maintenance Service
b L) MSBuild
4 | Quantyca
b 1. Repositorio
4 . Ubyquo
Lol avuda
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Nos aparecera una pantalla de Login donde pondremos nuestro Login y Password de Ubyquo.

Q Ubyquo - Visor de documentos
Documentos enlazados
‘ % | Aoeror| O
Biminar 18 oni Opciones
> & imprimir de acceso -
Documento Exportar Preferencias

Documentos ([} ‘ 0/0 ‘

Paginas 00 @0 & & Modificar

™

- X

@) Login

Datos usuario

contrasefia I

2Olvidé su contraseia?

Crear nueva cuenta

[ Acepto téminos y condiciones ver

Seguidamente pulsamos sobre " Opciones de acceso” y marcamos las opciones “Recordar usuario” y
“Recordar contrasefia”, asi no nos la volvera a pedir.

q Ubyquo - Visor de documentos

Documertos entazados

R | Bonwrroe “
Opciones

ameto Bvots | § - Recondsrusumto
Oocumentos O] €8 3 Rocordr cortrasers

Paginas o o ene QQ M-

10/10/2016 Mi cuenta | Historial de pedidos | Recibo

2 GoDaddy”
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