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Este documento explica como utilizar el mddulo Ubyquo Facturas.

Al ejecutar el programa nos pedira el Usuario que es el e-mail que dimos para dar el alta y la contrasefa que
nos dijo el instalador y/o formador.

Datos usuario

e-mail I ]

contrasefa | ]
;Olvidd su contrasefia? Acceder
Crear nueva cuenta Acepto términos y condiciones ver

2. CAMBIO CONTRASENA.

Si no nos acordamos de la contrasefia pulsaremos la opcioén < £OMvido su contrasefia? > Nos enviara una
contrasefa nueva a nuestro e-mail. Para cambiar la contrasefia vamos a Inicio y Administracion de la
cuenta, opcion Mis datos y pulsamos Cambiar contraseiia.

La nueva contraseiia debe ser alfanumérica de 6 caracteres minimo.

q

Inicio Documentos Facturas Bancos Wordlows Dizpatcher

a=) = M ?

Administracién| Seleccionar Liilidades
de la cusnta conectar - =

Cuenta cliente | Conectores | Heramientas! Ayuda

€ Administracién

Guardar ajustes Cambiar contrasena

Mis datos

Ajustes

Cambiar Contrasena x

Cambiar Contrasefia

E-mail usuariocontable@quantyca.com

Contrasena

Nueva
Contrasena

Repite la
Nueva
Contrasena
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3. CREAR EMPRESA Y EJERCICIO.

Vamos a la Pestafia "Documentos” y pulsamos “ Gestionar Carpetas’.

Documertos
Médulo Gestionar
Documentos campetas

Médula Carpetas
Pulsamos “Gestionar Empresa” y “Crear Empresa”.

Q

Conectar Datos contables
ﬂ (Gestionar Empresa ZI
4= Crear Empresa

¥  Climinar Empresa

Configuracian Gestion can
Aparece la siguiente pantalla donde escribimos la empresa y el CIF, pulsamos “Guardar”.

Configuracian
del conector

*

— Anadir Empresa
W
Empresa |QUANTYCA CMBE-ALTAI

CIF |A1 3245678

Guardar

Pulsamos “Gestionar Ejercicio” y “Crear Ejercicio”.

lq

Conector Datos contables

__1\ ﬂ Gestionar Empresa ~
I\ d '/ -
Ez) Gestionar Ejercicio Z|

Configuracion J

= Crear Ejercicio
x Eiminar Eiercicio

del conector

Configuracion

_ | =
Aparece la siguiente pantalla donde escribimos el afio y pulsamos “Guardar”.
ps

Q) Afiadir Ejercicio - Empresa; QUANTYCA CMB-ALTA

.. Afiadir QUANTYCA CMB-ALTAI
-
Ejercicio [2022

Guardar

Luego tendremos que sincronizar el Plan Contable.

Pagina 4 de 21 © Quantyca Software Solutions



C‘uontgco

4. SINCRONIZAR PLAN CONTABLE.

Dos formas de sincronizar el Plan Contable:

a) En la Pestafia "Documentos” pulsamos “ Gestionar Carpetas’.

Documentos

==

Médulo Gestionar
Documentos carpetas

Madulo Campetas

4l||
o

ALTAI

Ahora vamos a la pestafia “Datos contables” y pulsamos la opcion “Sincro completa (nuevos y cambios)”,

empezara a descargar el Plan Contable de ALTAI de las Empresas seleccionadas; podemos seleccionar varias y

actualizarlas todas automaticamente una detréas de otra.

Conector Datos contables

v,  Ltilidades »

HEROOER

qQ Gestionar y conectar carpetas

01/01/2019
01/01/2018

L) o 9876
Configuracion Sincronizar Datos contables
del gjercicio  |datos contables ~|  del ejencicio
Sincro rapida (solo nuevos) Buscar cameta Ayuda
& Sincro completa (nuevos y cambios) Rarlalaldatns
fras auto ation - 2019
Heredar plan contable
Prueba E <3 Ejercicio Partido - 2018

Inicio periodo

- O X

Fin periodo
311272019
31122018

Sincro rdpida (solo nuevos) = Para traer cambios realizados en ALTAI, mds rdpida.

Opciones de sincronizacién

-p Selecciona los dates gue quieres sincronizar con el ERP.

Sincronizar Plan contable
Analizar Diaric (médulo Facturas)

["] Sincronizar Diarie

[ Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Sincro completa (nuevos y cambios) = Siempre cuando creamos una empresa.

Opciones de sincronizacion
-p Selecciona los datos que quieres sincronizar con el ERP,

Sincronizar Plan contable
Analizar Diario (médulo Facturas)
Sincronizar Diaric

Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Trae solo las cuentas nuevas desde la ultima vez que se

sincronizo el Plan Contable.

Podemos marcar Diario y Cartera de efectos para que traiga lo

nuevo desde la Ultima vez que se sincronizo.

Trae Plan Contable, el Diario y Cartera de efectos al completo.
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Heredar plan contable.

(ﬂ_ Relaciones entre cuentas x

. Heredar Plan Cuentas y Predefinidos entre ejercicios ) L. -
= Copia Plan Contable, el Diario y Cartera de efectos de un afio al

Se copian el Plan Contable y los asientos predefinidos del
ejercicio origen al de destino.

otro.
Empresa QUANTYCA CMB-A3 A30202022 V
Ejercicio origen | 2021 e
Ejercicio destino | 2022 e

. Importante

Este proceso elimina Plan Contable y predefinidos del ejercicio
de destino y sustituyéndolos por los del ejercicio de origen.

Copiar Plan Contable y Predefinidos

Utilidades (Sobre la Sincro Rapida solamente las cuentas)

Q Gestionar y conectar carpetas

Conector Datos contables

e‘ “ D876

Configuracian Sincranizar Datos contables
del gjercicio |datos contables ~|  del gjercicio
Sincro rapida (solo nuevos) | Buscar capeta Ayuda
=E o  Sincro completa (nuevos y cambios) Bulaladatrs I
D QUANTY LA CME-A3 - 2021 {
Heredar plan contable
I:‘ QUANTY( CMEB-AS - 2020 {
¥y Utiidades v, Opciones sincro rapida cuentas
x Eliminar sugerencias (Madulo facturas)

Pulsamos sobre “Opciones sincro rapida cuentas”.

Podemos afiadir los rangos sobre las cuentas que
queremos sincronizar pulsando el simbolo “"MAS”

Opciones sincro cuentas, QUANTYCA CMB-A3 - 2022

-p Selecciona los rangos de cuentas que guieres que se sincronicen en la sincro
automnatica.
. .
También podemos eliminarlas.
Cuentas desde Cuentas hasta Actualizar desde
40000003 41000000 -
X
9

Pagina 6 de 21

© Quantyca Software Solutions



4l||
lllh

C‘uontgco

b) En la Pestafia "Documentos” pulsamos “Sincronizar datos contables’.

Facturas Bancos Waorkflows
B = S N
Modulo Gestionar Sincronizar Datos contables Digitalizac
Documentos campetas datos contables =  del gjercicio Certificad:
Médulo Cametas Sincro rapida (solo nuevos)
Carpetas ! o' Sincro completa (nuevos y cambios) I
= QUANTYCA CMB-ALTAI Sincro por valores L
2022 ¥y Utiidades >

Con esta opcidn solamente se puede sincronizar el ejercicio que seleccionemos y pulsamos la opcidén “Sincro
rapida (sélo nuevos)” o “Sincro completa (nuevos y cambios)”.

Sincro completa (nuevos y cambios) = Siempre cuando creamos una empresa.

Opciones de sincronizacion
hll Trae Plan Contable, el Diario y Cartera de efectos al completo.
Sincronizar Plan contable
Analizar Diario (médulo Facturas)
Sincronizar Diaric

Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Sincro rdapida (solo nuevos) = Para traer cambios realizados en ALTAI, mds rdpida.

O Trae solo las cuentas nuevas desde la Ultima vez que se

- Selecciona los dates que quieres sincronizar con el ERP,

sincronizo el Plan Contable.
Sincronizar Plan contable

finalizar Diario (moculo fectures) Podemos marcar Diario y Cartera de efectos para que traiga lo

[[] Sincronizar Diaric

nuevo desde la Ultima vez que se sincronizo.

[[] Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Sincro por valores. (Sincro de las cuentas, Sincro de los asientos, Sincro de los efectos)

C'*-.‘ 9R76 ¢ (-_)) Importar movimientos
Sneiiver | Datos comtables  Conciliacian E Modficar datos En todas las opciones funcionan igual, o
D < ciercico (&) Exportara prog. contable ~  ponemos un valor o un rango de valores.

Sincro rapida (solo nuevos) Movimiertos por contabilizar

IEE———

) ) =
Sincro por valores 4 Sincro de las cuentas

¥, Ltiidades 3 Sincro de los asientos

Sincro de los efectos
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5. ELIMINAR EMPRESA - EJERCICIO (SOLO USUARIOS ADMINISTRADORES).

)
lllh

ALTAI

Para eliminar una Empresa y/o Ejercicio en Ubyquo Facturas no deben contener informacion.

Desde la pestaiia Documentos o Facturas:

Desde aqui podemos eliminar Empresa y Ejercicio a la vez, nos posicionamos sobre la empresa y hacemos clic en
el botdon derecho del raton y elegimos “Eliminar empresa”.

Documentos

— b e
= = -
Madulo Gestionar Sincronizar Dat
Documentos campetas datos contables = o

Madulo Campetas Cortabilidac

—

E_l GQUANTYCA CM
B‘ fa Eliminar empresa '_

-\. ..... znzz v

O si solo queremos eliminar el Ejercicio nos posicionamos sobre el ejercicio y hacemos clic en el botdn derecho

del ratén y elegimos “Eliminar ejercicio”.

Documentos

= o

5 -
Maodulo Gestionar Sincronizar Date
Documentos campetas datos contables « de
Madulao Campetas Cortabilidad
—
=l QUANTYCA CMB-ALTAI Tados - 0[0)
-\. ..... zuzz

[
| 'E:i' Eliminar gjercicic |
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6. INTRODUCIR FACTURAS.

Lo hacemos desde la pestafia Documentos, hay dos formas:

e Arrastrar de la carpeta donde tenemos las facturas a “ Documentos” de su Ejercicio.

Ubyquo - Quantycs ST =
. Sopote WF Amstencia emata
©D Escanesr | i Qushicr C - B " Exotar ~
| 0 = & aQ ox| 8 = ?
" - o | Nedr | BVodtew | i s Srcuni| Fan - Usariony Notficar | & *™
« i " Cotficada. | & Sepwar | 3 Biioar = dedstos Fochsas. detos | avanuado Detales BB pemisos . cambios ) Inpric
_
C  Fmado  Ret. Comentario fecha  Resumen asiento Documentos (11 48 00
= tsroepaecnaas
EZ_ =]
2 i SUNAYEA SOETWARE 34 =) » Factuns » 2018+ Reciices T4l Recibidar — »
c= O Bt el i =00
N ik “  Nombre S pe
# Descargas = 0099-18.pdf e robat D X8
M Escritorio . 0567407 - ad#0-4030-be90-1907 dadce38,

. 0567507-2d%0-4030-bcd0-1907da3ceT38,
. 201702071635 Ref 00054 FacturaRecibics .

4 Bibhotecss T 201805241336 (Generado desde Ubyquo).
%] Documentos T Citrix 1801 paif
3 Arrastrar| «imse = Facture 1 2018t
- " Linkedin,pdf
W Equipo
&, Disco local (C)
O Red
& ARMANDO
/% SOPORTEPC
M VBOXSVR
el
8 elementos seleccionados Fecha de modifica... 07/02/2017 16:35 - 4/0... Fecha de crescion: 29/05/2018 1706
aho: 6,71 MB
Contabiicad v
bjicmoeivolor ]
LR

Q Docs pot pégina | 100

5@ 4t Avacompanda: Sn conmiin

Nos pedira confirmacion de donde queremos ponerlos (1), Empresa, Ejercicio y Tipo documentos; nos da la
opcion de poner Serie o Comentario.
Podemos elegir como incorporar los ficheros(2) (formato PDF, JPG, TIF,...) con varias facturas, hay dos formas:

¢ Un Fichero con todas sus facturas. (Zmportacion normal)
e Separando cada Factura en un fichero distinto. (Crear un documento con cada pagina)

[ Q Afadir documentos IEI

1
i Carpetas para los nuevos documentos
= Escoge las carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos
Empresa QUANTYCA SOFTWAF =
Ejercicio 2018 = Serig
Tipo documento: Factura Recibida - _
2

ﬁ Tipo de importacion
Escoge como quieres importar los documentos

@ Importacion normal (sin separar en paginas)

() Crear un documento con cada pagina
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e Posicionado

s en el ejercicio pulsar la opcion

afadir, las seleccionamos y pulsamos “Abrir".

o
. oy

TT aowo £ A Profesionsles

Gestensr
Vista 7 Asertos

= ®n0e de entraca

Q

CreE T
Doc.

AED = C 3 a .
Ogpatzmi | TN | B | o s Srcnri | P
Cotficads. | 49 Sepmwsr | 3 B = | dedatos Foctuas. cwos  avaniado Dcteles B

C  Fimado  Ref. Comentario Fichero

Q Crear documentos | Seleccions los ficheros a importar
O » e »

Organizsr v Nueva carpets

2018 » Recibidas «| 4 |[ &

+  Nombre Fech

T 0099-18.pdf
T 0567407 c- 8d#0-4030-bc90-1907da3ceT38,

| ™ 201702071635 Ref 0004 FacturaRecibids
. 201805241336 (Generado desde Ubyquo)
= Citrn 1801 pef
= Factura1-2018.pdf
2 Linkedinpdf

® tqupo
& Disco local (C)
&% compartida (\\vt ~

Nombre: "0099-18.pdf" "056707c-adf0-4030-bed0-#07da3ce738_5563_00003.pdf" 05 = | Auchivos soportados ("ipdfi"td, v

‘=

Cancelar

Docs por pigina | 100

51@ ¥t Avscompatds Snconenn

—

ALTAI

o Adadic abrird una ventana donde buscaremos las Facturas a

ST@ =

. Sopote W8 Asstence remcta

Nos pedira confirmacion de donde queremos ponerlos (1), Empresa, Ejercicio y Tipo documentos; nos da la

opcion de pone

r Serie o Comentario.

Podemos elegir como incorporar los ficheros(2) (formato PDF, JPG, TIF,...) con varias facturas, hay dos formas:

¢ Un Fichero con todas sus facturas. (Zmportacion normal)
e Separando cada Factura en un fichero distinto. (Crear un documento con cada pagina)

Q Afadir documentos

1

— Carpetas para los nuevos documentos

-i

Empresa

Escoge las carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos

QUANTYCA SOFTWAF =

Ejercicio 2018 = Serig

Comentario

Tipo documento: Factura Recibida -

ﬁ Tipo de importacion
Escoge como quieres importar los documentos

@ Importacion normal (sin separar en paginas)

() Crear un documento con cada pagina
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Apareceran en Documentos con un Icono D en la columna “C”.

Facrms  Dwpatchor . Soponie B8 fastencia remcta

fachivo % At Profesndes * Puomx Mo | gy C & Q7 ox 8 = Bponr * ?
o rradr | [E Modficar @omal
— Digtaazzoen Grabastn Envara Srconizr | Pt — Usurosy Metficar
capetas V3 o Cefficats - | 7 Separar | 3 Bmnar + | dedstos Faclras. cdfos | svenzsdo DS pemisos.. cambios | ) bpime
Documertos Grabory sincronizar Bscar Poceso compatids | Brpotar  Ayuda

LT T R Se—

0567607 200-4030-B90-BOTda%ceT
00022 0567807 ad0-4030-bs0-B0TdadceT
w0z 201702071635 Ref 00054 FacturaReciol
00024 201805241336 (Generado desde Ubyan i
00025 Crtrn 1801 pt {
5 = -
ooo2s famurs 1201zt Hew 00 4n1d Q& (M-
oa02r Linkedinodt
a—
e
L P QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L
L} a Se r Paseo Castellana 100
28046 - Macrid
IT plug & play Madrid
APPSER DATA ENGINEERING S.L
G/ Goso 66, Entrasuolo F-
campo walor
Ectado contable Mo Contablizado
RefMum 00020
e q
o . 1 + || aserte | | LA
Docs por pagina | 100 IR R ——1 §

Q)
E@ ¥ | Aea comparnda: Sin conexin
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7. ENVIAR FACTURAS A CONTABILIZAR.

Seleccionamos las Facturas y pulsamos Enviar a Facturas, elegimos Contabilizacion Automatica.

= lo e

q Ubyquo - Quantyca
.. Sopate & Asstencia remota

oo | Doamertos | Facirm  Dapmcher 1
% Escanear Casficar
F2 [ Anatomrn| X [P n =

+ Arade B mosticar —

Gestoner ——— . Digteizacidn
capeiay |2 88 Amerias Cetfcada~ | &7 Sepavar | 3G Biminer =

e

uacar e

P —
Documentos G @ 8 #

c
= andein de eniraca | 100550 e

- Ole a— - : =
[ v _ | o e
5 QUANTYCA SOFTWARE S. ae =

Qe 1

Qe

] Pigiss OO0 4w G & -

oI

@) Envio de lote a procesar |
Envio de lote de facturas
*ﬁ Vas a enviar un lote compuesto por| 8 | facturas

Procesando lote OCR = Validacian por operadares

Saldo: L1608 faduras

3 _Selecciona la pigina a procesar
ina de cada factura .- ey QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
Paseo Castellana 100
s oot ..a apser e
Madrid

IT plug & play

Pulsando el botén *Aceptar y envi
términos v condiciones del

Irala tienda Aceptar y enviar lote.

N° G0 factura Facha emision Focha vencimiento.

‘
Q Docs pot pigina | 100
|5]@ 4t fres comoasids: i conmin

Al enviar las Facturas se mueven a la pestafia Facturas y aparece en la parte baja de la pantalla una ventana
que te va indicando los pasos que atraviesa el Lote enviado (conjunto de las facturas).

o T ]
vico [ Domertes || Foctres  Dipeicher (AP S——
P Excanear | il Casfcar - | = ot -
e ——| I, L - m C & | Q ox & = 2
- 5 Dotatzsian | Tt | BVotton | o s S| A — Uiosy Nothicsr| & 6™
cavetns Ve B faerion Comicadn. | & Sepmsr | X Gimner ~ | decios Focuras~  catos | averaac . pemsos - cambios | €9 ingamr
e D e P s e T
B C Fimado et Comentario Fahero fecha Mesumensdento  Concepto P Documentos
B saroen deertrags | 999500 m e
= QUANTYCA SOFTWARES,
Figinas o e QG P
Cortabiidad E—
) Lotes enviados a Ubyquo Facturas.
: T o o e o
& Cousoisial e W o1 e sonvaRe: 2018 geeidc Loteeniado 103039 Tarea compietada o

[ST® H Aea compatis: : Sncrnizando; § documentos -  piginas

Cuando aparece la Fecha en el campo Estado esta creado completamente.

Nota: NUNCA SALIR DE LA APLICACION HASTA QUE APAREZCA PROCESANDO LOTE.
(]

=) Lotes enviados a Ubyquo Facturas
Empresa | Ejercicio | Lote ' Estado I Lote creado = | Actualizado | Progreso |
“ares compietaan SIEEE

Procesanda lote 30/05/18 10:31:09 103241

QUANTYCA SOFTWARE ! 2018 861
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Ahora vamos a la pestania Facturas donde apareceran las facturas en la opcion “En proceso’.

Dumsﬂm
EA R == O |5 o

) a Verficar antes de cortabiaar *
capetas | Factums | delgeico  Matado Excel ‘@am:mm:mu
Capetas | Middo Cortabidad 2

Factura - 00020
Factura - 00023
Factura - 00021 =7
Factura - 00022

Factura - 00025 Péginas o e QQ (M-
=

Factura - 00025

- I ()" = |[F o I:l:|
e S

i

e ELTRY
< A e FRASTNFTT. S |

Durante este proceso podemos seguir trabajando en la aplicacién u otra, cuando estas facturas estén procesadas
por los servidores OCR se moveran a la opcion “Por Contabilizar’, mostrando el resultado del paso por OCR y
proponiéndonos su asiento contable.

Inco  Documentos Ospatcher . Sopore 88 Asstencia emota

= 1. odiicar atos . € Cambir do ctapa ~ = Bpora ©
2 9y E m B [ wotote B9 © X ?
) [ e e 512 Verficar antes ds cortablaar * = Devoivera Documentos * @ emal

copetes | Factres | delejericio el (©3 Bootaraprogama conable - | ¥ VTSI PAEs | og gy ciads @ g

Capetss | Moduo Cortabidad : Woverfacturas Bootar | Auds

_ | Documentos seleccionados

s e —
I QUANTYCA SOFTWARE S.. (8 V D A Infovaidaonly  Ref.  Fecha Emisor Receptor Num. Base VA
a Enproceso l @ & Fatan datos 00027 02/01/2018 QUANTYCA SOFTW 2911635616 13352 000
2018 (8

| ]_{Factus comects -mmm—mm

Por contabilizae @) ® @ racue corects 00020 31/0L/2018 APPSER DATA ENG QUANTYCA SOFTW 0099/18
® @ Focure comects 00022 07/03/2018 BLTORO QUANTYCA SOFTW 1801-0006 zs,u 2,9x
@ —— ® @ racun comects 00024 07/01/2018 ELTORQ QUANTYCA SOFTW 1801-0006 214 291
(-] @ @ Fatan datos. 00026 08/01/2018 QUANTYCA SOFTW 1-2018 2700 567 405
@ & Facturs comects 00021 27/01/2018 ESSAMAJADAHON QUANTYCA SOFTW 218001708 167 35 000
\ @ & Faitan datos. 00025 QUANTYCA SOFTW 114641172 000 000 000
0
cuenta Concepto Debe  Haber  Contrapartiaa
72000 intei SuF/001 d a 1185 000 410007
410007 Su F/001 d 1 000 13040

Q
[51@ # traio et sconzao

También aparecera en la parte inferior de la pantalla una ventana avisandonos que se ha recibido.

Empresa |F_p|tiin|Lote| Estado | Lote creado ‘-|Aduizado| Progreso

QUANTYCA SOFTWARE @ 2018 86elda Terminado 30/05/18 10:31:09 10:43:35 Completado al 100%: vz
I I———————
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Hay que observar unas columnas especiales que nos van a indicar si ha habido algin problema, lo vemos por
colores y un breve texto:

V > Validacion del asiento de la factura (Veremos en el paso siguiente).
VvV D A Infovalidacén D - Datos de la factura.
@ & Faltan datos A - Asiento generado de la factura.
ee Info Validacion = Un campo texto que indica brevemente lo ocurrido en el
® @ ractura correcta paso por el servidor OCR.
® & Factura correcta
® & ractura correcta o Correcto.
@® & raltan datos " Cuenta Cliente/Proveedor Nuevo, varias Cuentas Gastos/Ingreso.

® & Factura correcta

® Problemas al pasar por el servidor OCR.
® & Faltan datos

Podemos ver que las Facturas con las Columnas Datos y Asientos en VERDE, muestra el Asiento creado y
listo para exportarlo a Altai que vemos en la ventana “Asientos”.

En este punto podemos hacer doble clic en una factura para modificarla o comprobarla.
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7.1. MODIFICARY VERIFICAR.
Podemos ver las facturas haciendo doble Click o pulsando “1. Modificar datos”.

Nos llegan dos tipos de facturas, una Completa que se ha podido rellenar todos los campos y otra que nos
muestra que falta algiin campo (Cliente/Proveedor, Cuenta de Gasto/Ingreso...)

o Factura Completa: El programa ha podido completar la factura y realizar el asiento, gracias al Plan
Contable y Diario actualizado de Altai.

q Edeor de facturss y asientos contables -

missatgenrs je

BAC ENGINEERING CONSULTANCY GROUP, SL
AV . 138, 3*

Tipo 1 - Operacion interier < Cuentemron. 4109000002

IngesaGasto  Cta A Cta. Rec. £q. ta Ret
Opt| 2170000007 472000000

op2

op3

o4 ERVICIO N

Albaran  Fecha Tipo Servicio  Adreca Qms T.Esp Excesos n Total

e Factura a Completar: El programa no ha podido completar la factura y por tanto no ha creado el asiento.
En este ejemplo vemos:
Un Proveedor Nuevo, lo daremos de Alta aqui ensenando al Programa como seran los asientos de este Proveedor

y lo Exportaremos al Plan Contable y Diario de Altai dandolo de alta también en Altai. Dar también la Cuenta de
Gastoy la Cuenta de IVA (Al crear la Cuenta de Proveedor coge la predefinida en Altai para el “21").

missatgers j&

TEXTO Y COLOR 65, SL
FE ITALIA, BAJOS 2
FORMA DE PA

Albaran Fecha Tipo Servicio  S.Minima Qms  Ajudant Total

Total Furgoneta

ER M= XA
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Nos ponemos sobre el Campo (Emisoro Receptor) que sale con el “sol Amarillo’ y pulsamos en la parte
superior la opcion “Nueva Cuenta’.

q Editor de facturas y asientos contables -
Foctra 2
0 £ 2 tercambiar emsor/receptor o Afadrefecto | B L
W & 3 = Cx Kl it 2 &
Guordsr  Cargs  Opciones  Configuacién  Ver pln = comin s Bomartodas | =5 oner el thier como emieor ¥ Mosrar Ocutar campos
cambios automatica del edior  del ejerciclo  de cuentas 3 Cuentas relack los mportes % x campos. -
Vaidain Plan contable Datos del documert Vencimertas CamposOCR | Ayuda
Factura  Auditorls Carlos S.L. - A26282952
bazny
Fecha  [18/1172016 Num 13345 o iminia,
Concepto [ Fissasmerseaons ] et [cooes Foaasati
atgers
Emisor 1= 9
Receptor Datos de la cuenta o]
Baseimp.  %IVA — los dato: 6ny predefinidos de 1a cuenta
- X T I L1 coage | -
op3 1 t 1 1 1 Thulo [ et 4 — ‘Completa los datos, parametrizacion y predefinidos de la cuenta
ops Coaigo 100011005
hocia 1% e | Dutosfscales Parametrizacion  Tercerosfiel  Cuentasfel Thulo  [TEXTOY COLOR €5, SL [ incorporar datos factura
Tipo 1 - Operacion interior v cienterrov. N torsf | Nombre o Dstos ficales  Parametrizacién  Terceros Rel  Cuentas Rel
Ingreso/Gasto  Cla. VA CtaRecEa.  ClaRet Duecdsn
| L —— = ;
o — : | e . e [T Jor ]
S + ) + = ~
op3 | [ Provinaa Pais Direccién | ]
4 -
o ‘ ‘ Tittono = Poblacén @ | \
Provincia Pais. |
Telétono | email ‘
Guarda:
et de asgiose 10 % 5@
Nvel de desglose: 10 %y
< >
= Info valdacién: Fachsa corecta SR D090 e

En la ventana que se aparece “ Cuenta Contable’, en el campo Codigo rellenamos los 3 6 4 primeros digitos de
la Cuenta a crear y pulsamos <TABULADOR >, nos terminara por rellenar el nimero de cuenta libre del Plan
Contable. Seguidamente pulsamos el boton Incorporar datos factura y nos rellenara los campos de Nombre Y
CIF. Pulsamos Guardar.

Aparece la siguiente pantalla ya creado el Cliente/Proveedor, nos pide ahora la que cuenta de Gastos/Ingreso.
Al final pulsamos Guardar Cambios.

missatgers

- T
L E—— < Chumtamen | 100011035 g £ N EE | Wheeewa
ata cumects  Game Opores  Configrocén Verpian e
1 = x ivier | Gugoicn docimin | O Cotenerades
on A oo P cortatie ca
o
i (RN
barny
| sou Focne (18112006 m (12325 %
Conept [ F/1334506 1983088 Hum Ret [00083 -
ar Hombre /Razén socal missatgers
Emsor (061982058 [TE00 Y COLOR 65, 5U ©
Receptor (120262952 | AUDTTORIA CARLOS 5. @

Smemp. WNA  NA  WRE Recfa %R ROF TEXTO ¥ COLOR 65, SL

opt Nas 2100 2au
S I 1 4
op3 I | |
op4
Total 13696]
- T aime Gme  Ajut -
—— Twe [1-Onemdonibater v comemov. [[AIGSSN00S
gresoGasts  CafA  CaBects  Cafe
Op1| 6000000000 4720000000
op2
op3
ope
et vakdacién: Fachas cosscta. Stdloc o0
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Vemos que nos ha creado el Asiento.

< Ubyquo - Quantyca o )
inco Documentas Dispotcher & Sopote B Aeistencia remota

= . 5 1. i caton C Conbiordo sizpa - - Exatar *
S| = | @ |F e ) I ?
— o O aties| o | [ e i cocabtz ‘ Devalvera Documersos ~ | @ sast

capetes | Facturas PRy R T ama—— " | % Biminar sescoicnatos & npamt
Castas | Middo | Contabidad | Listaso facturas Facturas por contabilzar Woverfacturas Epotar | Ayuda
) QUANTVCA SOFTWARE S1. (8) w [ Ref.  Fecha [ Receptor Num. Base. VA Ret | Documentos [ 41 11 W
00022 07612018 ELTORG QUANTYCA SOFTW 1401:0006 Bas 290 oM ||
— ) w028 o7 £ TORD QUANTYCA SOFTW 1801-0036 w200 o =
L= 00021 27/01/2038 ESSA MAJADAHON QUANTYCA SOFTW 218061708 w7 38 0w
(©), tors 00027 0Z/0L/2018 LINKEDIN IRELAN QUANTYCA SOFTW 2911635618 m2 e o || =1}
(= Fportades 00025 16/01/2018 LOGMEIN IRELANE QUANTYCA SOFTW 114641172 s530 000 000
00023 O/0UENIT ONNECA RESTAUR QUANTYCA SOFT 00 W 15 00 | piginac 0l e QG -
00026 O3/U1/2018 SPAIN'SYSTEMS  QUANTYCA SOFTW 1:2018 70 567 a0s
aw

472000 1va Sopartado interiar S F/0093/18 de APPSER DATA ENC 203 0,00 410008 o (QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL

[*
510008 APPSER DATA ENGINEERING,  Su F/0035/18 de APPSER DATA ENC W0 176 L} ser Paseo Castellana 100
z.. 28046 - Madrid

IT plug & play Maded

Facha amiskin Focha vencimierto

3012078 002201
'DESGLOSE DE CONCEPTOS
Descripeion impone
Gamunicaciones Unificadas. Perlodo Enero 2018
1 Cantraita 1P Vinual 2c ssa3e
Contabiidad
Q) Campo Valor | . ] v

[5]@ B Ubyouo et sincromizads

Cuando tengamos todas las facturas con las dos columnas en VERDE, podemos Verificar y Exportar:

Pulsar "Verificar antes de contabilizar’ -> “ Verificar todas las facturas’, para controlar que estan en el
Periodo Contable (3) correcto y por si nuestro cliente nos ha enviado facturas que ya nos envio tiempo atras,
evitamos duplicar (4).

q Ubyquo - Quantycz (=R =

Inico  Documentas & Secote &8 Assenca remata

oy

Gestionar | Configuraci6n  Datos contatiss | Impontar
capets | Fachras  deleercici | lstads Bresl

€ Carniar e stapa =+ eooer | 0y
4= Devolvera Dooumerrios ™ | &2 email B
3¢ Eimnareeleceionados B inpam

Moverfacturas Bpotar | Ayuda

22 Verfcar ames co contablzar |

o Yot B @D X

&  Verficar facturas seiecoionadas
Capetas | Miduo Cortabiicad | Lisado facturalit

Documentos sciccgonados =

C s | on  Ret  Fecha emisor Receptor Nom.  Bme A Ret | Dommemos [0 & 11 m

00022 07/01/2018 EL TORO QUANTYCR SOFTW 1801-0006 29,14 291 000 am-
* 00024 07/0L/2018 ELTORO QUANTYCA SOFTW 1801-0006 14 295 oo
Ll 0IZL 27/01/2018 ES5A MAJADAHON QUNTYCA SOFTW 216001708 w7 35 o
\(__‘) 00027 02/01/2018 LINKEDIN IRELAN QUANTYCA SOFTW 2911635616 133,52 0,00 o.00 1
() Bwerades 00025 L&/0L/2016 LOGMEIN IRELANT QUANTYCA SOFTW 114541172 s om0

OI6E3 EHRLVTT OMNECARESTAS, QUANTYGA SOFTW 001 s w0 | enm 0 man s G 8, M-

00026 08/01/2016 SPAIN SYSTEMS  QUANTYCA SOFTW 1-2018 27,00 5,67 405

-
@) Verificacién datos fiscales ==
3f | ... Periodo contable :

Lafecha de Ia factura debe estar entre: ~ 0L/0L/2018 y  31/12/2018

Opciones facturas con fecha anterior

arcar como Mo verficacs™ = k

Cambiar lafecha a  01/01/2018 )

L) F—

Fecha: 31/01

72000 va sop,
410008 APPSER

QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL

apser Lo

IT plug & play Madrd

Facturas duplicadas

Buscar facturas duplicadas en este ejercicio)

Facha amisitn
311012018

Importe

9683

a = velar = —
[5]@ #1 | rea companics: Sn consstn

Aparecera el “Visto Bueno” en la columna Validacion, ya podemos Exportarlas a Altai.

Documentos

ViD A Info validacion Ref. Fecha Emii_sor Receptor MNum. Base VA Ret. ]
@l ® @ Factura correcta 00020 31/01/2018 APPSER DATA ENG QUANTYCA SOFTW 0099/18 96,83 20,33 0,00

v, LA

@l ® @ Factura correcta 00021 27/01/2018 ESSA MAJADAHOMN QUANTYCA SOFTW 218001708 16,67 3,50 0,00

@1 ® @ Fraltan datos 00027 02/01/2018 LINKEDIN IRELAN QUANTYCA SOFTW 2911635616 133,52 0,00 0,00

@l ® @ Fraltan datos 00025 16/01/2018 LOGMEIN IRELANC QUANTYCA SOFTW 114641172 55,30 0,00 0,00

@l ® @ Factura correcta 00023 07/01/2017 ONNECA RESTAUR QUANTYCA SOFTW 001 118,55 11,85 0,00

@1 ® @ Fraltan datos 00026 08/01/2018 SPAIN SYSTEMS — QUANTYCA SOFTW 1-2018 27,00 5,67 4,05
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8. EXPORTAR A ALTAI.

Ahora Exportamos a Altai las Facturas:

Pulsar “"Exportar a programa contable’ - “ Exportar todos’, y pulsamos el botdn de Exportar, nos
preguntara donde guardar el Fichero Excel que generamos en la Exportacion.

R

S pm

% 570] nz B 1. Modticar datos =
v

Gostra | Crtprootn | Dacecormiie | oot 2 B2 Ve ran e coritox -
capetss | Factass | delgevido  litad Bxcel

€ Cantior do st - oo g
4= Devoiver 3 Documentos * | & emal
" X Bmnarssscconados | bnpari

Factums exporiacos Viverfochumas Epotor | Apxdo

Voo

G A SR L ovalidacion  Ref.  Fecha Emisor Receptor Num. Bac VA Rt | Documentos (1] 411 ®
EAprmease Factura correcta 00020 31/01/2018 APPSER DATA ENG QUANTYCA SOFTW 0095/18 s6a3 2033 000
& Factura correcta 00021 27/01/2018 ESSA MAJADAHON QUANTYCA SOFTW 218001708 1667 350 000
- Faltan datos 00027 02/01/2018 LINKEDIN IRELAN QUANTYCA SOFTW 2911635616 352 00 oM
3 Faltan datos 00025 16/01/2018 LOGMEIN IRELANC QUANTYCA SOFTW 114641172 3 o0 o0 T
L€, Brportados
= Factura correcta 00023 07/01/2017 ONNECA RESTAUR. QUANTYCA SOFTW 001 1855 1185 000
Faltan datos 00026 08/01/2018 SPAIN SYSTEMS  QUANTYCA SOFTW 1-2018 200 587 A5 Paginas 00 e @& ™
"8 Eparecién %
| I e a
L T ———
e e Buscar carpeta = el
@ Epotscion tindsr ) Epestacin o ficher Bl ~ Preparadn para exparias
Seleccione el directorio donde desea guardar el fichero de = Te Gupones 8 xpotar Suhes 8 0y pregrIms cOmsLe:.
CETETE 5 Espertackin stiodar i fahers Excel.
o - EY pota e
N L T T T—— B fort L
scritorio b Resultado de I exportaren de Terceras
caage wotarn o Reteroin oo Cpemcon Codlih haps - s -
= 'E] cepto 74 Bibliotecas (=] s guees et e st a1u Bropean concte
v e ONNECA RESTALR BA426540 i | Prueba = oage e cars rT———vy
v s semaios wes - Y i
<L = D 0006 de EL TORO > 1% Equipo 3 # aon craacaresTaue i
2006 de EL TORO - € Red o st s
Asicntaz 3 Expariar » (55 Panel de control
T2 Papelera de reciclaje Rasultads de la exportacice dy
e Cam T NGt e Oeswer Ao L st ESRRrRR———
= P — e il tse_cuann T WrGes  mww  Oroerese e newee cormeapan -
v e Ok BETALR 1 i
o i men oons = 3 o e BT = =
- . F  ooom craeca st mas s
3 e ) [ | B o = i
—
P DO/ TOBUI0
Q Compo Valor i '

[5]@ # | Aea conpanida: Sn conmntn

Se mueven de la carpeta “"Por contabilizar” a la carpeta "Exportados”.
a e Qunt =

. Sopcde B8 Asstencia remots

€ Combior e etapa ~ )
; »
2 Documentos * & emal
, . [[ ¥ comontertacuranpenseven || o S
| Comorobar selecoinades kg

Cormprobar pondientes exts eiericio

c
s quanmca sormunse st | o8 ¢, e ® : :
) s0a2: 218001708 SuF[218001708 de ESSA MAJADAHONDA %
s ® oo 103006 S /34010006 de B ToRO =
d 9 o003 w02 SuF/001 de ONNECA RESTAURACION
« 9 00025 114641172 Su F/114641172 de LOGMEIN IRELAND LIMITED — i
Q @ 30/05/2018 16:40:50 00026 12018 SuF/1-2018 de SPAIN SYSTEMS
(@ 30/05/2018 16:40:48 00027 2011635616 Su F/2911635616 de LINKEDIN IRELAN UNLIMITE Paginas m e Qg T
®0is QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
L] a s e r Paseo Castellana 100
28046 - Madrid
IT plug & play Madrid
importe L
Q : Tlcompe[veee = = = .

[5]@ 4 Ao compatda:Sn conenin

Vamos al programa ALTAI a Importar estas facturas.
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VAMOS A ALTAI

9. IMPORTAR A ALTAL

En Altai vamos a “Utilidades/Importar datos Ubyquo” para recoger los asientos generados y cuentas nuevas.
Nos abre una ventana donde debemos indicar donde esta el Fichero Excel generado en Ubyquo.

= {EVOLUTION) 15 o - 11130 QUANTYC ~ms 1 P |
MiMeni Meo, Tablas Asientos Listados Cierre Periodo  Cierre Ejercicio  Tesoreria  Gestion Efectos Inmovilizado  P. Presupuestarios  Bancos Hesramientas
UTILIDADES =l
il 3 A A=
! ALTAI
Fecra 2 | i Prcimiontd
3k 0% KB =
Camcelar |
T r I I Cuse [
Coste Tesorsria Cobro/ Pago. facturas Rectificadas huxikares
5 [ hodac /P | WeFact Orignel —_
o | 1N Esctun rectbcatvaporrappen 1| | M
e Encturs rectfcadss sin danstiesr
MedioC/P
o 3 proyactes |
AN[EEI [ | Descrpeién | |
! mpore. — I P
Backup Online - No Active 30/06/2018 1649

Se incorporan los asientos y cuentas nuevas al programa contable.
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VOLVEMOS A UBYQUO FACTURAS

10. COMPROBAR LA EXPORTACION A ALTAL

i0JO! Debemos volver al programa Ubyquo y pulsar * Comprobar seleccionadas’ o “ Comprobar Facturas
Pendientes’ dentro de la Carpeta Exportados en la pestafia Facturas. Asi comprobamos que realizamos el
paso de Importar en Altai y Sincronizamos las Facturas entre los dos programas, para poder desde Altai
“Visualizar Documento’; muestra la Factura.

q Ubyquo - Quantycs fo o
o Dccuva(al Dipatcher . Sopade 88 Assenciaremita
= 0‘ m E 4 e tape ~ ) &

Gestionsr | Configuracidn | Detos cortables  nportar
copetes | Facums | delgemoo | letadoEacel | (@

QUANTYCA SOFTWARE S.L. (1) w R

rgres Ty ™

- 4 23 001 SuFfoo1 INNECA RESTAURACION
o i 2 IMALIT2 S /119641172 de LOGMEIN RELAND LIMITED
& ‘ : v SR de AN SSTENS
S @ susnon s o 2911635616 _Su F2911635615 de LINKEDIN IRELAN UNLIMITE vignas 1 @1 O 6 ™

QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL

Z i apser o
IT plc 19 & Madrid

CIF Cliente N* de factura Fecha emisn Fecha vencimiento
B84965565 0099/18 310172018 1 100272018

1
5@ 4t Ao compatida: Sn conesin

En unos segundos comprobara si fueron Importadas en Altai, y nos pondra en la columna “c” el sello de
Contabilizado y en la columna “Asiento” el nimero de Asiento que le ha dado Altai.

q Ubyquo - Quantyca ==
bica  Documentas Dispaicher & Sopcne B8 Asatencia mota

3 o B o € Cambiar de etapa ™ = Exportar ©

SRR S | E=EEEE | S ?

Gemonar | Corfguackn | Datcacortabes | pomr | = TS SIEEEHEEE T . Devobver s Documentcs = | 4 emsl

capeias | Faduas | deleecico  leado Excel - ® B g

Documentos sekeccionados =

QUANTYCA SOFTWARE S

d‘ Por contaniizar

&

s SO0t e ONNECA RESTAURACION
o fusssiine suriussessina e coomen mewso L

I P p—

1o Jorsessess s rzsusessass de e meLaN unLTE vioms 1 @ao B @ 6 M-

pi/05/2018 11:57:05 00028
puosiante 1useise ooz

G b e s e e g

Q) . m » | campo Valor

S|@® H Avacompatda: Snconexn
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VAMOS A ALATAI

11. VISUALIZAR DOCUMENTO ASOCIADO EN ALTAI.

En Altai podemos visualizar la imagen de las facturas que han sido procesadas por Ubyquo.

Nos posicionamos sobre la factura y pulsamos el Icono Visualizar Factura g

cos Utilidades  Her

o8 | |

GUANTYCA SOFTWERE 5.L [Adrin Bl | [reovae
Fact/Op -m--m___—m_-a-
112641172 |e2s00000 |a0s00s0s |Su £/1L4641172 de LOGUETN IRELAND LIMITE 55,30
113641172 47200001 20000003 Su /114641172 de LOGMEIN IRELAND LIMITE 1,6
113641172 47700000 10000003 Su F/114641172 de LOGMEIN IRELAND LIMITE 11,61
113641172 20000003 62500000 Su F/114641172 de LOGMEIN IRELAND LIMITE 55,30
105 servicios. 207252 [LOGHELNIRELAND Cuadre 000
~c.co: i ot
MedloCl Auwdiart
[ e /]
B ‘Operacione: P —
(r T
Notas
0 [ 3i/0s/2018 1533

Introducimos nuestro Usuario y Contrasefia de Ubyquo

Cuando nos muestre la imagen pulsamos “ Opciones de acceso’, pulsamos "Recordar usuario”y "Recordar
contrasefia”, de esta manera no la volvera a pedir en futuras ocasiones.

Q Ubyque - Visor de documentos - - [m} x

a PO — - |

Documentos  LI1  4u 0/0 W

Paginas 00 oo ® @ 8 Mosifcar (- 4= w X

Paginas o ewrze & -

i
|

3 Acwpte vieminon y condsones xar

missatgers |8

TEC CUATRO, S.A

|
|
e e Adentos I |

. Tis sarvisia e . .
N® Ref: Asientos: i *
00020 58

Usuario:
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