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1. ALCANCE.

Este documento explica como utilizar el mddulo Ubyquo Facturas.
Al ejecutar el programa nos pedira el Usuario que es el e-mail que dimos para dar el alta y la
contraseifa que nos dijo el instalador y/o formador.

@ Login
Datos usuario
e-mail | |
contrasena [ |
;Olvidé su contrasefia? Acceder
Crear nueva cuenta Acepto términos y condiciones ver

2. CAMBIO CONTRASENA.

Si no nos acordamos de la contrasefia pulsaremos la opcion £O/vido su contrasefia? Nos enviara
una contrasefia nueva a nuestro e-mail. Para cambiar la contrasefia vamos a:

Inicio y Administracion de la cuenta, opcion Mis datos y pulsamos Cambiar contrasefa.

La nueva contrasefa debe ser alfanumérica, 8 caracteres minimo y con mayiusculas y
minusculas.

Documentos Facturas Bancos Wordlows Dispatcher

B @ N ?

Administracidn Seleccionar Lkilidades
de la cuenta conector -

-

Cuenta cliente Cornectores | Hemamientas | Ayuda

Mis datos

Datos Basicos Cambiar contrasefia Permisos de acceso

Email
usuariocontable@quantyca.com

Contrasefia

Contrasefia

Nueva contrasefia

Nueva contrasefia
Repite la nueva contrasefia

Repite la nueva contrasefia

Aplicar
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3. CREAR EMPRESA Y EJERCICIO.

¢ Creacion Masiva: Creamos la empresa y el ejercicio, podemos crear una o varias empresas a la
vez desde la BBDD de A3.

Vamos a la Pestana "Documentos” y pulsamos “ Gestionar Carpetas’.

Documentos

Madulo (Gestionar
Documertos campetas C

Madulo Campetas
Pulsamos " Creacion masiva’
Q Gestic
Conector Datos cortables

ﬂ Gestionar Empresa ~ ——
-
Configuracion Creacion
del conector | g# Cambiar conexién a datos | masiva [

£ Gestionar Hercicio ~

Configuracidn Gestion carpetas
Aparece una ventana donde muestra las empresas y ejercicios que tenemos en A3, podemos elegir
una o varias para crearlas y pulsamos “ Generar carpetas seleccionadas’.

Q) Importacién directa desde el ERP - O Pad
Creacidn masiva de carpetas
;.‘:

Generar carpetas

seleccionados
Estado importacidn Cadigo Empresa Ejercicio NIF
Nif incorrecto 00001 UBYQUO 5.A 2019 A30101011
Nif incorrecto 00001 UBYQUO 5.A 2018 A30101011
Nif incorrecto 00001 UBYQUO 5.4 207 A30101011
Nif incorrecto 00001 UBYQUO 5.A 2016 A30101011
Importado 00002 QUANTYCA CMBE-A3 2021 A30202022
Mo importado 00002 QUANTYCA CMB-A3 2020 A30202022
No importado 00002 QUANTYCA CMEB-A3 209 A30202022
Mo importado 00002 QUANTYCA CMB-A3 2018 A30202022
No importado 00002 QUANTYCA CMEB-A3 n7 A30202022
Nif incorrecto 00015 TEMPORAL 2019 B455565141
Nif incorrecto 00015 TEMPORAL 2016 B455565141
Nif incorrecto 92096 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5.L 2019 A30303033
Nif incorrecto 52096 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, S.L 2018 A30303033
Nif incorrecto 92096 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5.L 2017 A30303033

Aparece en la columna “Estado importacion” el mensaje “Importacion correcta’ indicando que
se han creado y abre una ventana para dar permisos a nuestro usuario a las empresas creadas.
Damos que “Si” y cerramos las ventanas volviendo a la ventana de trabajo (Documentos).

Sevan a anadir permisos a tu usuario para que sigas viendo
las carpetas creadas ;Deseas crear los permisos?

i Mo
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¢ Creacion Manual: Creamos primero la empresa y seguidamente el ejercicio.

Vamos a la Pestana "Documentos” y pulsamos “ Gestionar Carpetas’.

Documentos

Médula Gestionar
Documentos carpetas C

Madulo Campetas
Pulsamos " Gestionar Empresa’y "Crear Empresa”.

Q

Conector Datos contables

ﬂ (Gestionar Empresa T|
== Crear Empresa

Corfiguracidan
del conector | | 3 Hliminar Empresa

Corfiguracian Gestion can

Aparece la siguiente pantalla donde escribimos la empresa y el CIF, pulsamos "Guardar”.

Q Adadir Empresa X

— Afadir Empresa
i
Empresa |QUANTYCA CMB-A3 |

CIF 12345674 |

Guardar
Pulsamos " Gestionar Ejercicio’ y "Crear Ejercicio”.
lq

¢ Conector Datos contables

_-Tl ﬂ‘ Gestionar Empresa ~
Sl

2] Gestionar Ejercicio ZI

Configuracion
del conector | *i* Crear Ejercicio

cién x Bliminar Ejercicio

Aparece la siguiente pantalla donde escribimos el afio y pulsamos "Guardar”.
Q) Afadir Ejercicio - Empresa: QUANTYCA CMB-A3 X

... Afadir QUANTYCA CMB-A3
28
e Ejercicio |2022]

Luego tendremos que sincronizar el Plan Contable.

Guardar
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4. SINCRONIZAR PLAN CONTABLE.
Dos formas de sincronizar el Plan Contable:

e En la Pestaia “Documentos” pulsamos " Gestionar Carpetas’.

Documentos

Madulo Gestionar
Documentos campetas

Madulo Carpetas

Ahora vamos a la pestaifa “Datos contables” y pulsamos la opcion “Sincro completa (nuevos y
cambios)”, empezara a descargar el Plan Contable de A3 de las Empresas seleccionadas; podemos
seleccionar varias y actualizarlas todas automaticamente una detras de otra.

4] Gestionar y conectar carpetas - O X

Conector Datos contables

) ~ 9576
‘ w O\ W ?
Conrfiguracién Sincronizar Datos contables
del gjercicio  |datos contables ~|  del gjercicio

Sincro répida (solo nuevos) Buscar cameta Ayuda

Sel " Sincro completa (uevas y cambios) Ruta a datos Inicio periodo Fin periodo

[J fras auto ation - 2019 01/01,/2019 311272019
Heredar plan contable

[ PruebaE <a Ejercicio Partido - 2018 01/01/2018 IA22me

vy  Ltiidades 4

Sincro rdpida (solo nuevos) > Para traer cambios realizados en A3, mas rapida.

Trae solo las cuentas nuevas desde la Ultima vez que

se sincronizo el Plan Contable.

| St P ot Podemos marcar Diario y Cartera de efectos para que
Analizar Diario (modulo Facturas) traiga lo nuevo desde la Ultima vez que se sincronizo.

[] Sincronizar Diario

Opciones de sincronizacién
- Selecciona los datos que quieres sincronizar con el ERP.

[] Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Sincro completa (nuevos y cambios) - Siempre cuando creamos una empresa.

Trae Plan Contable, el Diario y Cartera de efectos al
Opciones de sincronizacion
=l Seleccicna los dates que quieres sincronizar con el ERP, Com pleto .
Sincronizar Plan contable

Analizar Diarie (médulo Facturas)
Sincronizar Diario

Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar
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Heredar plan contable.
G] Relaciones entre cuentas *

Copia Plan Contable, el Diario y Cartera de efectos de
un ano al otro.

Heredar Plan Cuentas y Predefinidos entre ejercicios

-

__ e
= Se copian el Plan Contable y los asientos predefinidos del
gjercicio origen al de destino,

Empresa QUANTYCA CMB-A3 A30202022 i
Ejercicio arigen | 2021 w

Ejercicio destino | 2022 ~

- Importante

Este proceso elimina Plan Contable y predefinidos del ejercicio
de destino y sustituyéndolos por los del ejercicio de origen.

Copiar Plan Contable y Predefinidos

Utilidades (Sobre la Sincro Rapida solamente las cuentas)

q Gestionar y conectar carpetas
Conector Datos contables

U‘ .\* ‘0876 9

b4 .
Configuracian Sincronizar Datos contables
del gjercicio  |datos contables -|  del ejercicio
Sincro rapida (solo nuevos) | Buscar cameta Ayuda
£ o' Sincro completa (nuevas y cambios) i Eulaladatas I
O quanty A CMB-A3 - 2021 (
Heredar plan contable
I:l QUANTY( CME-AZ - 2020 {
Yy  LUtiidades * || ¥ Opciones sincro répida cuentas
x Eliminar sugerencias (Madulo facturas)

Pulsamos sobre “Opciones sincro rapida cuentas”.

Podemos afadir los rangos sobre las cuentas

Opciones sincro csentas, GUANTYCA CMBA3 - 2022 gue queremos sincronizar pulsando el simbolo
- Selecciona los rangos de cuentas que quieres que se sincronicen en la sincro “MAS"
automitica.
Cuentas desde Cuentas hasta Actualizar desde - ..
20000003 P — + Tambien podemos eliminarlas.
%
)
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e En la Pestafia "Documentos” pulsamos “Sincronizar datos contables’.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows

Médulo Gestionar Sincronizar Datos contables Digitaliza:
Documentos carpetas datos contables =  del gjercicio Certificad
Médulo Carpetas

Sincro rapida (solo nuewvos)

m &  Sincro completa fnuevos y cambios) I

=) QUANTYCA CMB-A3 Sincro por valores L
2021 v, LUtlidades 4

Con esta opcidn solamente se puede sincronizar el ejercicio que seleccionemos y pulsamos la opcién
“Sincro rapida (sélo nuevos)” o "Sincro completa (nuevos y cambios)”.

Sincro completa (nuevos y cambios) > Siempre cuando creamos una empresa.

Trae Plan Contable, el Diario y Cartera de efectos al

Opciones de sincronizacién
- Selecciona los datos que quieres sincronizar con el ERP. Com pleto .

Sincronizar Plan contable
Analizar Diaric (mddulo Facturas)
Sincronizar Diario

Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Sincro rdpida (solo nuevos) > Para traer cambios realizados en A3, mas rapida.

Trae solo las cuentas nuevas desde la Ultima vez que
Opciones de sincronizacién H H

\'* Selecciona los datos que quieres sincronizar con el ERP. | Se SIncronlzo eI Plan Contable'

]S Pl et Podemos marcar Diario y Cartera de efectos para que
Analizar Diario {médulo Facturas) traiga lo nuevo desde la Ultima vez que se sincronizo.

["] Sincronizar Diario

[ Sincronizar Cartera efectos

Sincronizar

Sincro por valores. (Sincro de las cuentas, Sincro de los asientos, Sincro de los efectos)

- e <) Impartar movimientos . . .
= 876 v @ En todas las opciones funcionan igual,
: Fren E Wodficar datos
Sincronizar Datos contables  Conciliacidn - 0 ponemos un valor o un rango de
datos contables *  del gjercicio @ Exportar a prog. cortable =

o . valores.
Sincro répida (solo nueves) Movimientos por contabilizar

I & Sincro completa {nuevos y cambios) _

. . e
Sincro por valores 4 Sincro de las cuentas

Yy Lhiidades 3 Sincro de los asientos

Sincro de los efectos
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5. ELIMINAR EMPRESA - EJERCICIO (SOLO USUARIOS ADMINISTRADORES).

Para eliminar una Empresa y/o Ejercicio en Ubyquo Facturas no deben contener informacion.

Desde la pestafia Documentos o Facturas:

Desde aqui podemos eliminar Empresa y Ejercicio a la vez, nos posicionamos sobre la empresa y
hacemos clic en el botdn derecho del ratdn y elegimos “Eliminar empresa”.

Q

Imicio Documentos Facturas Bancos Wi

E , "“ o= Afiadir
Gestionar

Diigtalizacian ,g? g
eparar
carpetas Cenificada -~

DOCARMENTOS

Madulo Campetas Documentos

Carpetas

=

‘6 Eliminar erpresa l

2018 Y

O si solo queremos eliminar el Ejercicio nos posicionamos sobre el ejercicio y hacemos clic en el botdn
derecho del raton y elegimos “Eliminar ejercicio”.

Q

Inicio Documentos Facturas Bancos

— = J ‘31 = Afiadi

Gestionar | Digitalizacicn .ff?Sepm

DICAMENTOS

campetas Cerificada -
Madula Campetas Documen
Carpetas

=l Prueba Empresa Ejercicio

&3} Eliminar gjercicio
= QUANTYCA C

Sincronizar carpeta
2019 |
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Arrastrar de la carpeta donde tenemos las facturas a "Documentos” en su Ejercicio.

q Ubyquo - Quantyca
Iicie | Documerfos | Facturas  Bancos  Workflows  Dispatcher
Y §8 Clasficar D]‘ o0 e - 3 = Expartar *
| f“ & Afiadit E— © BB ~p Q M) x || sl e ?
Gestionar | Digtalizacion | 9 Separar PN | Enviara Workdlows del | Grabacién Enviara  Sincronizar | Fito = Notficar | =™
camelas | Cettficada ~ 9 Eiminar | Workfow documento | dsdatos Facturas . datos | avanzade | Dotles B cambios | #3 imprimir
Méduo  Cametas Documentos Workdlows Grabar y sincronizar Buscar CiCoud |  Expotar | Ayuda
— .
[ Prueba Empresa Ejercicio f C wr Doc. Ref. #Pag Asiento  Fecha Asiento Resumen asientc  Documentos  [][] * 0/0 ’ %)
2018
= < | 209 - O x
= QUANTVCA CMB-SAGE Iﬂ
Inicio Compartir Vista [7]
2019 B , -
CH — .-
= QUANTVCA SOFTWARE 50 L‘% D ® 4 | K- M E " - -~
e A S -
Copiar Pegar . [[§- = Muewo Propiedades selecdonar| 7" » Q[
2018 E T T T
Portapapeles Organizar Abrir
« v 4 || « Facturas > 2019 v & | Buscaren2019 O
A Nembre
7 Acceso rapido
ntal " . ] 20120507141 (Generade desde Ubyquo).p...
nstalaciones_Ubyque
e ] 201205071412 (Generado desde Ubyquo)....
Qua #* Ei
201805071413 (Generado desde Ubyquo)...
o Arrastrar .
1805071415 (Generado desde Ubyquo)....
‘ Carlos #* 201805071416 (Generado desde Ubyquo)....
EDITRAN - B Factura 20180094 Quantyca Software Sol..
ERRORES - [E| FACTURA PANIZA.pdf
Factura_1401210064_QUANTYCA SOFTW..
&l __MSTSC_SkvPE | Factura_ =
B FacturaNotamet.pdf
ol _zmo
. Datos (D) <% )
9elementos 9 elementos seleccionados 8,16 MB  Estado: @) En linea :

Nos abre la siguiente pantalla donde nos dice los datos de la Empresa que tenemos seleccionada.

Podemos cambiar a otra Empresa, Ejercicio, Departamento y/o Tipo documento e incluir
informacion en los campos de Analitica y/o Comentario para nuestros documentos.

En Tipo de Importacién podemos elegir que al afiadir los documentos los afada:

Importacion Normal — sin separar en paginas, como vienen los documentos.

Crea un documento con dada pagina, cada documento lo separe en las paginas que contienen.

G] Afadir docurnentos Es

Carpetas para los nuevos documentos
Escoge |as carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos

Empresa QUANTYCA CME-A3 v Campo Valor
Comentario

Ejercicio 2020 w cere

Departamento Contabilidad [A3ECC] | -] Actividad

Tipo documento Factura Recibida v

Tipo de importacion

Z

@ Importacién normal (sin separar en paginas)

Escoge como quieres importar los documentos

O Crear un documento con cada pagina

Importar
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Desde la opcion “Anadir”.

Posicionados en el ejercicio pulsar la opcién “\" M=dr  abrird una ventana donde buscaremos las
Facturas a afiadir, las seleccionamos y pulsamos “Abrir".

qQ
Inicio Documentos Facturas Bancos Wor
€) Crear documentos | Selecciona los ficheros a importar X
b, YO [Freees
a = Afadir - v <« Facturas » 2019 v O Buscar en 2019 »
Gestionar | LDigtalizacion oo
carpetas Cetficada - ﬁ 4 Organizar « MNueva carpeta F= - @ o
Madulo Carpetas Documentos [ Este equipo Mombre Fecha de modifica... | Tipo
_ 4 Descargas = 20180507141 (Generado desde Ubyquo).p... 07/05/2018 1415 Archivo F
= %] Documentos H 201805071412 (Generado desde Ubyquo).... 018 1413 Archivo |
[=] Prueba Empresa Ejercicio B Escritorio =] 201805071413 (Generado desde Ubyquo)... 018 14:13 Archive F
B Ims H 201805071415 (Generado desde Ubyquo).... 018 14:15 Archive |
2018 = measne [E| 201805071416 (Generado desde Ubyquo)... 0181416 Archivo
B Wisics =] Factura 20180094 Quantyca Software Sol... 018 12:12 Archivo F
= QUANTYCA CMB-A3 J Objetos 3D % FACTURA PANIZA.pdf 018 12:12 Archive |
m Videos H Factura_1401810064_QUANTYCA SOFTW... 018 12:12 Archivo
2019 =, Disco local (C:) H FacturaNotarnet.pdf 018 12:12 Archivo F
£l QUANTYCA SOFTWARE SO = Datos@) >
2015 Nombre: 20180507141 (Generade desde Uby | | Archivos saportados (*.pdf;"if, +

Nos abre la siguiente pantalla donde nos dice los datos de la Empresa que tenemos seleccionada.
Podemos cambiar a otra Empresa, Ejercicio, Departamento y/o Tipo documento e incluir
informacién en los campos de Analitica y/o Comentario para nuestros documentos.

En Tipo de Importacién podemos elegir que al afiadir los documentos los afada:

Importacion Normal — sin separar en paginas, como vienen los documentos.

Crea un documento con dada pagina, cada documento lo separe en las paginas que contienen.

(ﬂ_ Anadir documentos X

w  Carpetas para los nueves documentos
Escoge las carpetas y datos adicionales con los que se guardaran los documentos

Empresa QUANTYCA CMB-A3 b4 Campo Valor
Comentario

Ejercicio 2020 “ Cerie

Departamento Contabilidad [A3ECO] | - ] Actividad

Tipo documento Factura Recibida ¥

Tipo de importacion

2

@ Importacidén normal (sin separar en paginas)

Escoge como quieres importar los documentos

(O) Crear un documento con cada pagina

Importar
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Apareceran en Documentos con un Icono | ’ en la columna “C”.
q

Inicia Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

il Clasfficar afn L1 2] h

"Va = Afiadir B Mo EJ (3] &8 p:
Digitalizacion ﬁ Separar R Enviara Workflows del | Grabacion Enviara Sincronizar

Certificada - ¥ Biminar | Workflow  documerto de datos Facturas »  datos

Documentos Workflows Grabar y sincronizar

Documentos

C  Sincro. Wi #Pag Asiento  Fech:

O T o R

------ 2018 Factura Recibida - T(7+0) D % Factura Recibida 00147 1
O <% Factura Recibida 00150 1
W QUANTYCA CMB-A3 O % Factura Recibida 00148 1
...... 2018 0 % Factura Recibida 00148 1
O 9% Factura Recibida 00152 1
&l QUANTYCA SOFTWARE 54 O 9 Factura Recibida 00151 1
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7. ENVIAR FACTURAS A CONTABILIZAR.

™
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Seleccionamos las Facturas y pulsamos Enviar a Facturas, elegimos Contabilizacion Automatica.

q Ubyquo - Quantyca
Inicio Documentos Facturas Bancos Wordflows Dispatcher
il Clasificar H (1 X2 =5 - @
"‘A o+ Afiadic E Wodi (3} - Q o x
Gestionar | Digitalizacion | 2 gepamr Mediicar Enviara Workflows del | Grabacidn | Enviara | Sincronizar Filtro =—| a <l N
capetas | Certfficada ~ XK Biminar | Workflow  documento de datos |Facturas »|  datos avanzado | Detalles &S] | Frar % % |
Médula Carpetas Documentos Workflows Gral #*  Contabiizacién automatica Buscar &
,i, Mover a Madulo Facturas

Sincro. Wf Doc. Ref. #Pag Asiento Fecha Asiento Resumen

= Prueba Empresa Ejercicio |
2018 Factura Recibida - 7(7+0)
5 QUANTYCA CMB-A3
209

=/ QUANTYCA SOFTWARE St

LILILILIL AL AL ~
PP PP PP

2018

Aparece la siguiente pantalla, dividida en dos partes:

G] Envio de lote a procesar b4

Envio de lote de facturas

22
a4
w Vas a enviar un lote compuesto por facturas.

Procesando lote OCR = Validacidn por operadores

[saldo:  149.948 facturas |

+ info

. Selecciona la pagina a procesar
@ Procesar la primera pagina de cada factura

(O) Procesar la lltima pagina de cada factura

Pulsando el botdn "Aceptar y enviar lote” declaras estar conforme con los
términos y condiciones del servicio

Ir a la tienda Aceptar y enviar lote

La parte superior indica la cantidad de facturas
gue enviamos a procesar y el Saldo que tenemos.

La parte inferior elegimos si queremos que procese
la primera o Ultima pagina de las facturas que
enviamos a procesar.

Las Facturas se mueven de la pestafia Documentos a la pestafia Facturas y aparece en la parte
inferior de la pantalla una ventana que te va indicando los pasos que atraviesa el Lote enviado.

G] Lotes enviados a Ubyque Facturas

Empresa Bjercicio Lote Estado

Lote creado = | Actualizado Progreso

Tarea cumplel-{:]

Cuando aparece la Fecha en el campo Lote creado nos indica que esta creado correctamente.

Nota: NUNCA SALIR DE LA APLICACION HASTA QUE APAREZCA LA FECHA.
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Ahora vamos a la pestania Facturas donde apareceran las facturas en la Etapa “ En proceso’.

q Ubyquo - Quantyca
Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
v & 5576 E 1. Modiicar datos € Cambiar de stapa ~ H o0
® ; - [ = Fitro exportado | (3 | (@ (@) x || (5]
) [El 2. Verificar antes de contabilizar ~ 4= Devolver a Documertos ~ ) {
Corfiguracion  Gestionar Sincronizar Datos contables Impartar Comprobar facturas pendientes. = Enviara Workflows del
Facturas cametas  datos contables »  del ejercicio ligtado Excel | (#) 3. Exportar a programa contable ~ b . o . ¥ Biminar seleccionados Worlflow  documento 1
Médulo Corfiguracion ~ Carpetas Contabilidad Listado facturas Facturas por contabilizar Facturas exportadas Mover facturas Worlflows
P——
=) Prueba Empresa Ejercicio Par @ Lutes Documentos [ 48 1/7 o
2018 Factura - 00146 ==
L or contabilizar Factura - 00147 SEERT
£ QUANTYCA CMB-A3 J
Q Factura - 00148
2019 I@ Expartados Factura - 00143
= Factura - 00150
=/ QUANTYCA SOFTWARE SOL Factura - 00151

Factura - 00152

208

Durante este proceso podemos seguir trabajando en la aplicaciéon u otra, cuando estén procesadas
por las maquinas, se moveran a la Etapa “Por Contabilizar’, mostrando el resultado.

e

v D AW Info validacién ‘echa Factur; Emisor Receptor Concept,
@ En proceso . .

es Factura correcta 00147 27/01/2019 ESSA MAJADAHONL QUANTYCA SOFTW 218001708  SuF/21800170
* es Factura correcta 00146 31/01/2013 APPSER DATAS.L. QUANTYCA SOFTW 0099/18 SuF/0029/18d
l_, LN ] Factura correcta 00152  02/01/2019 LINKEDIN QUANTYCA SOFTW 2911635616 Su F/29116356
\) LN J Factura corrects 00150  16/01/2013 LOGMEIN QUANTYCA SOFTW 114641172  SuF/{11464117
Exportados e Factura correcta 00148 07/01/2019 EL TORO QUANTYCA SOFTW MESA13 SuFMESAL3 d
[ X Factura corrects 00151 08/01/2019 SPAINSYSTEMS  QUANTYCA SOFTW 1-2018 SuF/1-2018 de

< >

Cuenta Concepto Haber Contrapartida

472000000 Hadenda Pdblica, IVA soport Su F/FACT-001 de OMMECA RESTAU 11,85 0,00 4000000003
4000000003 ONMNECA RESTAURACION  Su F/FACT-001 de OMMECA RESTAU 0,00 130,40

Hay que observar unas columnas que nos indican si ha habido algin problema:

V - Verificacion del asiento de la factura (Ver punto siguiente).

D - Datos de la factura.

A > Asiento generado de la factura.

Vt - Indica si lleva Vencimientos la factura.

Info Validacion = Un campo texto que indica lo ocurrido en el paso por el servidor OCR.

COLORES:
® Correcto.

Cuenta Cliente/Proveedor Nuevo, varias Cuentas Gastos/Ingreso.
® problemas al pasar por el servidor OCR.

Podemos ver que las Facturas con las Columnas Datos y Asientos en VERDE, muestra el Asiento
creado vy listo para exportarlo a A3.

También aparecera en la parte inferior de la pantalla una ventana avisandonos que se ha recibido.

@) Lotes enviados a Ubyquo Facturas *

Empresa ‘ Ejercicio ‘ Lote ‘ Estado | Lote creado ,_| Actualizado | Progreso ‘

Completado al 100%: & 7
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7.1. MODIFICARY VERIFICAR.
Podemos ver las facturas haciendo doble Click o pulsando “1. Modificar datos”.

Factura Completa: El programa ha podido completar la factura y realizar el asiento.

Editor de facturas

entos contables
Factura

l nl e “J, EE | T Muevacuenta Fh x 2 Intercambiar emisor/receptor | Afadir efecto -' =h = ?
g o b 5| B et - & Ponereltiular como emisor | [ Edtar efecto = —
Guardar ~ Carga  Opeiones | Corfiguracién  Verplan Bomartodos | = Datos | Mostrar Ocukar campos
cambios | automatica deledior | deleercicio  decuenias | =5 Cuentas relacionadas lesimportes | (5 Poner el tiular como receptor | € Bliminar efecto | andliticos | campos  no identficados -
Valdacién Plan contable Datos del documento Vencimientos Analitica Campos OCR Ayuda

Factura QUANTYCA CMB-SAGE - A16161616

Concepto [Su F/18/E01383268 de EI PARKING INTE| Hum Ref 00308 |

aF Nombre / Razén social
Emisor  [B37546538  |EI PARKING INTERNET 5.L. &
Receptor |A16161616 | QUANTVCA CMB-SAGE ]
Baseimp. %IVA VA %RE RecEq. %Rt IRPF Para
opi 1308 21 2,75
i QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS
)
ek CIF/NIF: BB4965565
Oop4

Calle Peri 6
28290 - Las Rozas, -. Espana

Total

15,83

Tipo  1-Operacion interior ~ Cliente/Prov. 4109000114,
Ingreso/Gasto Cta. IVA Cta. Rec. Eq, Cta. Ret.
Op1 6290000003 472000000
op2 Correspondiente al monedero Personal
op3
Op 4
Traspasar 1 - No traspasar v| Cta, Traspaso

e | 18/E01383288 31/12/2018 15,83 EUR

Generar Mo generar vencimientos >
Pagos en parkings 15,83 EUR
Base imponible IVA 21% 13,08 EUR
IVA 21% 2,75EUR

TOT.

Factura a Completar. El programa no ha podido completar la factura y no ha creado el asiento por
gue no ha encontrado en el Plan contable la cuenta Proveedor-Acreedor o Cliente.

Editor de factura

Factura

1 s 2, 5576 W Nueva cuenta Fh X §2 Intercambiar emisor/receptor | o Afadir efecto a
H 2] £© * t B i EE| - ’ ; &
. £ Editar cuenta #= Poner el titular como emisor E Editar efecto
Guardar Carga Opciones  Configuracién ~ Ver plan Bomartodos Datos
cambios | automatica  del editor del gjercicio  de cuentas | B3 Cuentas relacionadas losimportes | 58 Poner el titular como receptor | 3 Eliminar efecto | analiticos
Validacién Flan contable Datos del documento Vencimientos Analitica

Factura QUANTYCA CMB-SAGE - A16161616

Concepto [Su F/VI00000006875577 de RENFE VIAJ| Num Ref (00313 |

renfe

CIF Nombre / Razén social

Emisar 2626218 REN AJERD 1
Receptor PIEFIETS__JONTCOE T RENFE VIAJEROS S.M.E., S.A. AVENIDA PIO XII 110 21

CS2im  |E | D% [B%E| [Ee G | 6 | || TP Registro Mercantil de Madrid. Tomo: 31.997, Folio: 1, Sec
Op1 62,64 10 6,26
o2 QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
Op3
op4 B84965565

eel [ | s PASEO CASTELLANA 100 2 B

28046 MADRID
MADRID

Tipo |1 - Operacion interior ~ Cliente/Prov. E

Ingreso/Gasto Cta. IVA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret,
on ] |
B o FACTURA NUMERO: VJ0000000687
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MODIFICAR: Dar de Alta la cuenta Proveedor-Acreedor o Cliente.

Editor de facturas y asientos contables
Factura
(] @ '@ °~ o876, a :_ﬂ >< G Intercambiar emisor/receptor 4 Afiadir efecto iy
H | u ‘
X X . E Editar cuenta /& Porer el titular como emisor E Editar efecto
Guardar Carga Opciones Configuracién ~ Verplan Borar todos Datos
cambios aulomatica del editor del gjercicic  de cuentas Ig Cuentas relacionddas los importes __:_ Poner el titular como receptor | € Eliminar efecto analiticos
Validacian Plan contable Datos del documenta Vencimientos Analitica
Factura QUANTYCA CMB-SAGE- A16161616
Fecha  |10/10/2020 Num [V100000006875577 |
Concepto |Su F/VJO0000006875577 de REMFE \)’IAJ| Mum Ref | 00313
CIF Nombre / Razdn social
Emisor ABE368189 RENFE VIAJEROS S.M.E. - Q Cuenta contable %
Receptor |A16161616 QUANTYCA CMB-SAGE 0 3
Base imp. FalVA VA %RE Rec Eg. %Rt IRFF 4
Datos de la cuenta H
op1i 62,64 10 626 o276} E
Op2 —_— Completa los datos, parametrizacion y predefinidos de la cuenta
e - D
ops cédigo [aoooocoros7  Rellenamos |
Total Titulo |RENFE VIAJEROS S.M.E. | | incorporar datos factura |
Tipo |1- Operacion interior < e l:l Datos fiscales  Parametrizacion  Terceros Rel  Cuentas Rel
Ingreso/Gasto Cta. VA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret, b
T I:I:I Nombre [RENFE VIAJEROS SM.E. | cF [asesestso |
Op2 Direccién | |
Op3
T Pobladién | | e | | i
- - -
Traspasar |1 - No traspasar ~ | Cta, Traspaso HETEz | | e ‘ |
Vencimientos v _ 4 » Teléfono | ‘ e-mail | |
Generar | Mo generar vencimientos ~
Guardar C
Nivel de desglose: 11 Y, F

FXUTads

Nos fijamos en el Campo (Emisor o Receptor) que sale con el “sol Amarillo’ y pulsamos en la
parte superior la opcion “ Nueva Cuenta’.

Aparece una ventana “Cuenta Contable’, en el campo Cddigo rellenamos los 3 6 4 primeros digitos
de la Cuenta a crear y pulsamos <TABULADOR>, nos terminara por rellenar el nimero de cuenta libre
del Plan Contable.

Seguidamente pulsamos el botdn Incorporar datos facturay nos rellenara los campos de Nombre
Y CIF. Pulsamos Guardar.

N | o lerarla cuenta de
Tipe (1-0O ion interi ~ Cliente/Prov,
. peracion Interior Gastos/Ingreso e IVA.

Ingreso/Gasto Cta. VA Cta. Rec. Eq. Cta. Ret.
Op 2 Al final pulsamos  Guardar
Op3 .
Cambios.
Op 4

Cuando tengamos todas las facturas con las dos columnas en VERDE, podemos Verificar y Exportar.
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VERIFICAR:

Pulsar "2. Verificar antes de contabilizar’ - * Verificar todas las facturas’. O si queremos unas
en concreto las seleccionamos y elegimos la opcion * Verificar facturas seleccionadas’.

Ubyquo
Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
, e 987 6] - E 1. Modificar datos )
0‘ ' i — X 24| 2. Verificar antes de contabiizar P00 x
Madulo Corfiguracion | Gestionar Sincronizar Datos contables Importar .

Facturas Facturas campetas datos contables +  del gjercicio listado Excel ® Verficarfacturas seleccionadas

Madulo Configuracion Carpetas Contabilidad Listado facturas g T T
p— R

Copels | Eapas | Facurs pendientes e o [R REMENI

; Vv D A VL Info va Receptor
B QUANTYCA CMB-A3 (9 & En proceso PPN em— % Quitartodas las marcas Venflcado e Ep——
- 2019 ® ®  Factura comrecta 00316 oﬁoz}zmg QUANTYCA CMB-5A YA.COM
© l-ly' Por contabilizar (9) [ N ] Factura correcta 00311 08/02/2019 PARKAFF 5.L. QUANTYCA CMB-
[ N Factura correcta 00312 23/08/2013 YA.COM QUANTYCA CMB-
[\) Exportad [ N Factura correcta 00308 23/01/2019 GESTORIA URGEST. QUANTYCA CMB-
portados

[ N Factura correcta 00313 15/01/2019 RENFE VIAJERCS & QUANTYCA CMB-
[ N Factura correcta 00309 31/12/2018 EI PARKING INTERM QUANTYCA CMB-
— Factura correcta 00310 08/01/201% YA.COM QUANTYCA CMB-
[ N Factura correcta 00314 16/01/2019 RENFE VIAJERCS 5 QUANTYCA CMB-
@) verificacién datos fiscales X Aparece la siguiente pantalla donde

podemos controlar que estan en el Periodo
Contable correcto, y si no cambiar la fecha
de Contabilizacion.

Periodo contable

=

La fecha de la factura debe estar entre: | 01/01/2020 | v | 31/12/2020 |

Opciones facturas con fecha anterior

O Marcar como "Mo verificadas”

(® Cambiar la fecha a | 01/01/2020

En esta parte de abajo evitamos duplicar
Facturas duplicadas

. facturas.
Eq Y

Buscar facturas duplicadas (en ejercicio actual y anteriores)

Mover a Exportados facturas ya contabilizadas

Y pulsamos el botdn Iniciar verificacion.

Iniciar verificacidn

Aparecera el “Visto Bueno” en la columna Validacion, ya podemos Exportarlas a A3.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
0‘ J ‘\; 5576 5 1. Mo.d:rficardatos ”
Médulo | Configuracion | Gestionar Sincronizar Datos contables Impartar lﬂ] 2 VTR T (P E R R 7
Facturas Facturas campetas datos contables ~  del gjercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable
Médulo Configuracian Campetas Contabilidad Listada facturas Facturas por contabilizar
e — .
E QUANTYCA CMEB-A3 1 (9) ﬁ En process ;: : vt Info validacién Ref. ‘echa Factur
Factura correcta 00309 31/12/2018 EIPR?
209 VN N ] Factura correcta 00308  23/01/2019 GEST
o &‘ Por contabilizar (9) % ®®  Factura correcta 00311 08/02/2013 PARF
VN N ] Factura correcta 00315 01/02/2020 QUAI
[\(9 Exportados @& ®®  Factura correcta 00316 01/02/2020 QUAI
VN N ] Factura correcta 00314  16/01/2019 RENF
@& ®®  Factura correcta 00313 16/01/2019 RENF
VN N ] Factura correcta 00310 08/01/2019 YA.C
@& ®®  Factura correcta 00312 23/08/2019 YA.C
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8. EXPORTAR A A3.

Pulsar "3. Exportar a programa contable’ > “ Exportar todos’. O si queremos unas en concreto
las seleccionamos y elegimos la opcidn “ Exportar seleccionados’.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

0~ ’ ;« IS76 E 1. Modficar datos
4  — = . . -
Madulo Configuracian Gestionar Sincronizar Datos contables Impartar Iﬂ] S im sl
Facturas Facturas carpetas datos contables ~  del ejercicio listado Excel @ 3. Exportar a programa contable =
Madulo Corfiguracion Carpetas Contabilidad Listado facturas €  Exportar seleccionados
— _ [ cor . i coomoen [
= QUANTYCA CMEB-A3 | (9) E : Vv D A VE Info validacion Ref. ‘echa Factun Em
N proceso @ ®®  Factura correcta 00309 31/12/2018 EIPARKI
2019 “ e e Factura correcta 00308 23/01/2019 GESTORI
© Jy Por contabilizar (9) N N Factura correcta 00311 08/02/2019 PARKAPF
N N Factura correcta 00315  01/02/2020 QUANTY
{ N N Factura correcta 00316  01/02/2020 QUANTY
(' Exportados
=J @ ® ®  Factura correcta 00314  16/01/2019 RENFE V.
e e Factura correcta 00313 16/01/2019 RENFE V!
“ e e Factura correcta 00310 08/01/2019 YA.COM
“ee Factura correcta 00312  23/08/2018 YA.COM

Aparece una ventana informativa donde nos muestra en la parte de arriba las cuentas nuevas dadas
de alta en Ubyquo Facturas y que va a Exportar a A3 y debajo los asientos. Pulsar el botdn Exportar.

@) Exportacion x

' Preparado para exportar

Te dispones & exportar Gatos 3 tu programa contable.

® Exportacién estandar O Exportacién a fichero Excel
Cuentas a Exportar
———  las siguientes entidades se aRadiran a tu programa contable
Codigo Titulo Cuenta  CIF Cod. Retencion  Cod. Operacion  Cod. IVA Aux 04
- 40000000057 RENFE VIAJEROS * AS6268189
43000000004 W“.ooMm B34965565 q] Exportacion
<
e Preparado para exportar
" Te dispones a exportar datos a tu programa contable,
Asientos a Exportar
== Exportacién estandar Exportacion a fichero Excel
. Las siguientes Asientos se van & contabillzar en tu programa contable
Estago Cuenta Titutar NIF Cuenta importe Debe / Haber Numero Refe
Y 6290000003 Viajes y desplatzm 13,08 0 00309 =l (i G0l G D s
v 472000000 H.P. IVA soportad 275 0 00308 ——  las siguientes entidades se afiadiran a tu programa contable
4109000114 1 PARKING INTERY 158 1 00309
£ynnenon Gadns Wrias e n mana Cédigo Titulo Cuenta CIF Cod. Retencion  Cod. Operacion  Cod. IVA Aux 04
< =2 40000000057 RENFE VIAJEROS ! AB{ Quantyca x
@ 43000000004 YA.COM B
< 0 Asientos exportados >

Y al terminar de Exportar nos muestra la

) . , Resultado de la exportacién de
siguiente pantalla. Pulsar el boton Aceptar. == N, © o8 5 —

Estado Cuenta Titular NIF Cuenta Importe Debe / Haber Nimero Referenc Contrapartic &
@ 6290000003 Viajes y desplalzal 13,08 0 00309

S 472000000 HP VA soportad: 2750 00308 4109000174
@ 4109000114 E| PARKING INTER| 1583 1 00309

28 £2300000NN Gastas Varine anR21 n onnR v
2 5

Exportar
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Al finalizar la Exportacion mueve las Facturas de la carpeta “Por contabilizar” a la carpeta
“Exportados”, nos pone el icono interrogacion preguntandonos si hemos ido a A3 a Importar.

Inicio Documentos Facturas Bancos Worflows Dispatcher
NV @ 5 @ 5
s > ST
Madulo Configuracidn Gestionar Sincronizar Datos contables Impartar - ' -
Facturas Facturas campetas datos contables = del gjercicio listado Excel | (%) 3. Exportar a programa contable
Madulo Configuracian Campetas Contabilidad Listado facturas F z

e

E QUAMNTYCA CMB-A3  (9) C Exportado Ref. Asiento 2cha Factur
' ? En proceso € 16/11/2020 12:43:23 00308 23/01/2018 GES
o209 € 16/11/2020 12:43:31 00315 01/02/2020 QUi
J— Y, por contabitzar ) (@ 16/11/2020 12:45:27 00309 31/12/2018 EIP
© 15/11/2020 12:49:29 00310 08/01/2018 YA,
- 16/11/2020 12:49:31 00315 01/02/2020 QU
L€ Exportados @
16/11/2020 12:43:29 00311 08/02/2013 PAR
(&) oo 11/ 021
® 16/11/2020 12:49:28 00312 23/08/2018 YA
@ 15/11/2020 12:43:30 00313 16/01/2019 REM
@ 16/11/2020 12:43:30 00314 16/01/2013 REM

Iriamos al Conector de A3 a Importar estas facturas.
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VAMOS A A3
9. IMPORTARA A3.

En A3 vamos a “Enlace Contable” para recoger los asientos generados y cuentas creadas nuevas.
Por Utilidades, Importar/Exportar, Enlace Contable. En la ventana que aparece debemos
decirle la ruta donde esta la carpeta que contiene el enlace > A0_SUENLACE.

| a3ASESOR | eco
Empresas Listados Inmovilizade Tesoreria Andlisis Tablas Utilidades Ayuda Salir

1O JM]ar Jmo] i [pe SEIRE 1 f1a1 310 [ o

Reorganizar >

Cambiar Cédige de Empresa

Chequeos >

Personalizar Botones
Parametros Impresora

Parametros Generales
Servicios Posventa >

Confidencialidad >
Usuarios Activos

Avisos Pendientes

Bloqueo-Desbloqueo/Estadistica

l—f%mpomr i = Importar
Importador de datos > Exportar
A3CON Asesor Importar de Microlab
a3factura > Enlace A3ERP (diferido)
Buscador A3BOEfiscal ‘rw—f /.
Enlace con CISS5360 ﬁnlace de Estimaciones
Aplicaciones a Medida > Enlace de Activos

Exportar Saldos Contables
Exportar Saldos Dip. Forales

Aparece la siguiente pantalla donde buscamos:
e Debemos decirle la ruta donde esta la carpeta que contiene el enlace > A0_SUENLACE.
e El nombre del Fichero aparece rellenado (SUENLACE.DAT).

e Elegimos el Fabricante Ubyquo.

[3 23A5E50R | eco

Empresas Listados Inmovilizadoe Tesoreria  Andlisis  Tablas  Utilidades  Ayuda  Salir

Enlace Contable de Entrada.

Ubicacidn de los Datos
Camino de Acceso del Fichero a enlazar |5:%a3%40_SUENLACE Y iviana
Mombre del Fichero a enlazar |SUEMLACE DAT

Fabricante del suenlace |Lbyquo

E picor
Geinfor
Holded

Se incorporan los asientos y cuentas nuevas al programa contable.
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VOLVEMOS A UBYQUO FACTURAS
10. COMPROBAR LA EXPORTACION A A3.

i0JO! Debemos volver al programa Ubyquo Facturas y dentro de la Carpeta Exportados de la
pestafia Facturas pulsar “Comprobar Facturas Pendientes’ -> “Comprobar Pendientes este
ejercicio’.

Asi comprobamos que estan nuestras facturas en nuestra contabilidad y Sincronizamos las Facturas
entre los dos programas, para poder utilizar desde A3 pulsar Tecla “F11” (nos muestra la Factura sin
tener Ubyquo Facturas abierto).

Ubyquo
Inicio Documertos Facturas Bancos Workflows Dispatcher
0 arg 9376/ X ﬁ E € Cambiar
“ -p  — - Fitro exportado (3P @ (@ x
Madul Corfiguracidn Gest Sincronizar Datos contables Importar = -
estionar .
Facturas Facturas campetas | datos contables ~  del ejercicio listado Excel | (&) ' Comprobar facturas pendientes M Himinar:
Médulo Corfiguracién Carmpetas Cortabilidad Listado facturas Comprobar seleccionadas i
Carpetas _ | Etapas __ | Facturas exportadas al programa contable Comprobar pendientes este ejercicio =
= QUANTYCA CMB-SAGE (9) ; c Exportado Ref. Asiento 2cha Factur Ei Comprobar pendientes todas empresas m
En proceso & 16/11/2020 12:49:28 (00308 23/01/2019 GESTORIA URGEST, QUANTYCA CME-SA T —

2019 @ 16/11/2020 12:43:31 00315 01/02/2020 QUANTYCA CMB-5A MAP & ESFISA, 5. L 1

© L bor contabilizar @ @ 16/11/2020 12:49:27 00309 31/12/2018 EI PARKING INTERN QUANTYCA CMB-5A 0

@ 16/11/2020 12:49:20 00310 08/01/2019 YA.COM QUANTYCA CMB-5A M

( @ 16/11/2020 12:49:31 00316 01/02/2020 QUANTYCA CMB-SA YA.COM 1

(' Exportados

=) @ 16/11/2020 12:43:29 00311 08/02/2019 PARKAPP 5.L. QUANTYCA CMB-SA Fi

|9 16/11/2020 12:49:28 00312 23/08/201% YA.COM QUANTYCA CMBE-5A D| Pagina
@ 16/11/2020 12:43:30 00313 16/01/2019 RENFE VIAJEROS S QUANTYCA CMB-SA v ——
|9 16/11/2020 12:49:30 00314 16/01/2019 RENFE VIAJEROS S QUANTYCA CMB-54 V.

Cuando terminé de comprobar cambiara el icono de pregunta por un sello de contabilizado y pondra
el n° de asiento que le ha asignado A3.

Inicio Documentos Facturas Bancos Workflows Dispatcher

s 0%7¢l =
0‘ J - 9876 = Filtro exportado
Madulo Configuracion Gestionar Sincronizar Datos contables Importar = v C bar|
Facturas Facturas campetas datos contables = del gjercicio listado Excel | (&) L fRAET
Madula Configuracion Carpetas Contabilidad Listade facturas Factur:
Carpetas - Etapas - Documentos

= QUANTYCA CMB-SAGE (9) ; . C Exportado Ref. Asiento =cha Factur Emisor
. N procesa 3 15/11/2020 14:40:41 00315 16 01/02/2020 QUANTYCA CMB-SA MA
©ame @ 16/11/2020 14:40:40 00308 12 23/01/2019 GESTORIA URGEST. QU
o ¥ ror contabilizar [ 18/11/2020 14:40:41 00309 10 31/12/2018 ETPARKING INTERD QU
BB 16/11/2020 14:40:42 00310 9 08/01/2019 YA.COM qu
(€ BB 16/11/2020 14:40:44 00311 14 08/02/2019 PARKAPP S.L. qu

Exportados (9)

= B 15/11/2020 14:40:44 00312 13 23/08/2019 YA.COM Qu
2B 15/11/2020 14:40:45 00313 11 15/01/2019 RENFE VIAJEROS S QU
BB 16/11/2020 14:40:46 00314 § 15/01/2019 RENFE VIAJEROSS QU
BB 16/11/2020 14:40:43 00316 15 01/02/2020 QUANTYCA CMB-SA YA
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VAMOS A A3
11. VISUALIZAR DOCUMENTO ASOCIADO EN A3.

En A3 podemos visualizar la imagen de la Factura que ha sido procesadas por UBYQUO Facturas.
Posicionarnos sobre la factura y pulsamos la tecla “F11".

Abre un visualizador donde nos pide nuestro usuario de UBYQUO Facturas.

Abre un visualizador donde introducimos nuestro Usuarioy Contrasefia de UBYQUO Facturas.

@ Ubyquo - Visor de documentos - [m] X
: Documentos enlazados
M Crear PDF a
b | o
@ -
Eliminar " emal Opciones
documentos | €33 Imprimir de acceso ~
Documenta Exportar Preferencias

‘ Documentos [ * 0/0 *

Piginas O oo @ G (-

|
|
| @) Login X
|
|
| Datos usuario
|
e-mail | |
|
| contrasefia | |
|
|
| :Olvids su contrasefia?
| Crear nueva cuenta A0Epto términos y condiciones ver
|
|
|
|
|
|
|

Cuando nos muestre la imagen pulsamos “Opciones de acceso’, pulsamos Recordar usuario y

Recordar contraseiia, no la volvera a pedir en futuras ocasiones.
Q)] Ubyquo - Visor de documentos = m] X
Documentos enlazados
x /- Crear PDF

& e-mail

Eliminar | Opciones
documentos | € jmprimir |de acceso -~
Documento Exportar & Recordar usuario
Documentos  [I(] ‘ U 3§ Recordar contrasefia
e
e

Péginas g e @ M-

QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, SL
CL Peri NP, 6A-1°-1

28000 ROZASDEMADRD (LAS)

MADRID

ESPANA
QF:  BB4965565
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