C' ' +34916333211
“ www.quantyca.com
| ‘Uontgco c/ Pert, 62, 12 planta

28290 Las Rozas, Madrid - Espana

GUIA RAPIDA
UBYQUO DISPATCHER

CONFIGURACION

Version 2022



+34 916333211
www.quantyca.com

&" U o n tg C Q ¢/ Pert, 62, 12 planta

28290 Las Rozas, Madrid - Espana

INDICE
1.- Alcance Pag. 3
2.- Configurar Nombre fichero y ruta carpetas Pag. 3
3.- Configurar E-mail y destinatarios Pag. 8
4.- Automatizacion de Envios Pag. 11
5.- Permisos acceso Pag. 12

Pagina 2 de 12 © Quantyca Software Solutions



+34916333211
Www.quantyca.com

C ‘uontgco e o 10

28290 Las Rozas, Madrid - Espana
1. ALCANCE.

Este documento explica cdmo realizar la configuracion del modulo Ubyquo Dispatcher y esta dirigido a
usuarios tipo Administrador de Ubyquo.

Para empezar, escogeremos la opcion “Configuracion”’->"Abrir configuracion” del Moddulo
Dispatcher.
q

Inicio Documentos Facturas Bancos Wordlows Dispatcher

N+ Q

BE E ‘Cunﬁguradén Ariadir Fittrar

L= originales | orginales

IE

Mostrar panel D| Fittrar #§

-

Madulo 0‘ Abrir corfiguracién Criginales

% Actualizar plantillas documentos

Abre la venta de “Parametros de configuracion”, se divide en 4 pestanas:

0 Pardmetros de configuracidn

Mombre fichero v ruta E-mail y destinatanios Automatizacion envios Permisos acceso

- Nombre fichero y ruta: Para adaptar Dispatcher a nuestro arbol de carpetas, permite
replicar nuestra politica de nombrado de PDF y qué informacién queremos afadir al cuerpo
del e-mail cuando la enviemos por e-mail.

- E-mail y destinatarios: Para establecer los correos remitentes, poder incluir nuestra firma
del correo y establecer quién recibira los documentos.

- Automatizacion de envios: La documentacion procesada por Dispatcher puede ser enviada
sin inmediatamente por mail, a carpetas y al Mdodulo Documentos. Desde aqui podemos
personalizar estos envios automaticos.

- Permisos de acceso: Para restringir el acceso a documentos a los usuarios.
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Este apartado sirve para que Dispatcher se adapte a nuestra forma de archivar y enviar la
documentacion. Por cada tipo de documento (Némina, Modelo 303...) podemos configurar:

- El arbol de carpetas donde queremos guardar los documentos.

- El nombre con el que se guardan los PDF.

- La informacién del documento que se envia en el cuerpo del mail.

2.1 Configuracion nombre PDF.

Aqui configuramos el nombre del fichero (el PDF) como se guardaran los documentos, tanto al

Enviar a carpeta, como al Enviar por e-mail.

: Configuracién nombre PDF

Tipo documento (“ror | Indica el nombre con el gue se guardaran los documentos
Laboral

Fiscal Tipo Valor Sep.  Patrdn
Contrato = -

Certificado corriente pago 55 ValorFijo

Certificado retenciones Campo

RLC [TCT]

RMNT [TC2]

ITA

Momina

&

Nombre fichero:

El nombre del PDF se puede construir con valores fijos y con datos del documento. Para ello

escogeremos la opcién de la columna Tipo:

Tipo

- ValorFijo: Es un texto fijo que tecleamos. Campo

- Campo: Es una variable, son los metadatos del
documento que se ven en la columna “Valor”.

En Nombre fichero se muestra como se va creando es la
estructura del nombre fichero.

Opciones de uso:

Para afiadir mas informacion (valor Fijo o Campo).

Valor

Ejercicio e

Empresa
CIF Empresa
Id Empresa
Ejercicio

Id Ejercicio

Tipo documento

Sube o baja la linea en donde estemos posicionados para cambiar el orden.

o
% Para eliminar informacion.
'y
L J

sep. Caracter separador entre campos, podemos dejarlo en blanco.

Debe ser un caracter permitido en la creacion de nombres de un fichero.

Patrén La columna Patrdn se usa para Campos tipo Fecha o Nimero.

Pagina 4 de 12

© Quantyca Software Solutions



+34916333211
Www.quantyca.com

C ‘uontgco o ret, 9, 0

28290 Las Rozas, Madrid - Espana

Opciones Fecha: Importante respetar mayUsculas y mindsculas segun se indica.

- Afo: yy [18] | yyyy [2018]
- Mes: M[4] | MM [04] | MMM [abr] | MMMM [abril]
- Dia:d[1] | dd [01]

Opciones NUmero:

- Numero de Digitos: 00000 Generara un nimero de 5 digitos rellenado con 0 por la derecha,
00123, 02376...
- Moneda: #,###.## - Formato con punto de miles, y dos decimales.

2.2 Configuracion Carpetas.

Si queremos guardar los documentos en nuestro arbol de carpetas, aqui indicaremos la ruta donde
se guardaran los documentos cuando escojamos la opcion “Enviar documentos” - “Enviar a carpeta”.

Funciona igual que al crear un Nombre PDF, cambia la funcién de los Separadores: Si en la columna
separador ponemos una barra invertida “\”, se generara un nuevo nivel de carpeta.
Cualquier otro caracter lo concatenara con el siguiente campo.

Configuracién carpetas
f
Indica |a ruta donde se guardaran los documentos cuando escojas la opcidn Enviar 2 carpeta
Tipo Valor Sep.  Patron
[ValorFijo Wservidor\clientes h . - .
+ Ruta: \\servidor\clientes\Empresa CIF Empresa\LABORAL\Ejercicio
[Campo Empresa _
ICampo CIF Empresa \ x
[ValorFijo LABORAL !
[Campo Ejercicio - A
v

En Ruta se muestra como se va creando la ruta donde guardaremos el documento.
2.3 Configuracion envio e-mail.

En este apartado podemos configurar los datos que mostraran en [LISTA_DOCUMENTOS] en el
cuerpo del e-mail. (Veremos a continuacion en la configuracion de E-mail y destinatarios).

Configuracion envio e-mail
El Indica el Perfil de envio y los datos que mostraran en [LISTA_DOCUMENTOS] en el cuerpo del e-mail.

Perfil: Perfil por defecto -

Tipo Valor Sep.  Patron
ICampa Tipo documento .
° = g Descripcién:  Tipo decumento Eercicio
MombreYcampo Ejercicio x
A
v
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Funciona igual que al crear un Nombre PDF, con una opcién adicional: NombreyCampo en el tipo de
dato. La diferencia con el tipo Dato es que incluye el nombre de campo para mayor claridad. Ejemplo:
- Si escogemos “Campo: Ejercicio”, mostrara “2019”
- Si escoges “NombreyCampo: Ejercicio” mostrara “Ejercicio: 2019”

Esta configuracion se usara también para rellenar el campo Descripcion de los Documentos que nos
facilitara las busquedas cuando el usuario necesite encontrar documentos de varios tipos:

e

Empresa: QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L | Tipo documento: Modele 303 | Pericdo: 2T 2018 | Resultado liguid (30): 4
Empresa; QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L | Tipo decumento: Modela 123 | Pericdo: 2T 2015 | Resultade liquid (30): 1
Empresa; QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L | Tipo documento: Modelo 115 | Pericdo: 2T 2018 | Resultado liquid (30): 1
Empresa; QUANTYCA SOFTWARE SOLUTIONS, 5L | Tipe documento: Modela 111 | Periodo: 1T 2018 | Resultado liquid (30): 1

En este apartado podemos establecer un perfil de envio de correos que se usara en el tipo de
documento seleccionado utilizando el desplegable Perfil. Si no seleccionamos ninguno, se usara el
perfil por defecto.

2.4 Configuracion recomendada.

Para no tener que repetir toda la configuracion en todos los tipos de documento, podemos establecer
una configuracion general por departamento (Laboral, Fiscal) y luego modificar y/o afiadir campos
especificos de cada documento.

Para hacerlo, seleccionamos Laboral o Fiscal en la tabla Tipo de documento y grabamos los valores
por defecto de todos sus documentos: por ejemplo, si la carpeta de todos los documentos de laboral
siempre es la misma, seria muy Util grabarlo a nivel departamento y luego marcar cada documento
con la opcion “Incluir config Departamento” en la configuracion de carpetas.

Ejemplo: Queremos que el nombre del PDF de todos los documentos de laboral empiece por el
NombreEmpresa_TipoDocumento: Quantyca Software_RLC[TC1], Quantyca Software_Certificado
Retenciones...

Y luego queremos que los TC1 pongan a continuacién el mes y el afo.
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Pasos:

10 En Laboral anadimos los campos Empresa y Tipo Documento.

29 En RLC[TC1], marcamos “Incluir config Departamento”, para que la lea del departamento.
30 En RLC[TC1], afiadimos el campo Ini periodo liquidacion, con el patrén yyMM

Configuracién nombre PDF

Tipo documento m Indica el nombre con el que se guardaran los documentos

Laboral

Fiscal Tipo Valor Sep.  Patrén ! \ncluw’rconﬁ: Dalaﬂamens

Contrato |Campo Ini periedo liquidacién + Nombre fichero: Ini periodo liguidacion
Certificado corriente p:

Ceriificado retencicnes x

RNT [TC2] A

A v

MNomina

El resultado es que los PDF tipo RLC[TC1] se generaran automaticamente con estos nombres:
Quantyca Software_RLC[TC1]_1901
Quantyca Software_RLC[TC1]_1902...

2.5 Otras opciones.

Clonar configuracion: Copia una configuracion de otro documento al seleccionado.

Q Pardmetros de configurz
Copiar configuracién n

Mombre fichero v ruta E- RNT [TC2]

ITA

Nomina . Copia configuracion de otro documento

Madelo 100 ﬁg"E Selecciona el tipo de decumento del gue copiaremes sus datos,
Maodelo 110 |
Modslo 111 Tipo documento -

Modeio 115 Laboral |
Modelo 123 Centrata

Certificado corriente pago 55 | Copiar configuracion
Meodelo 130

Certificado retenciones
Modelo 131

RLC [TCT]
Modelo 180 RNT [TC2]
Modelo 182 ITA
Maodelo 180 Momina
Meodelo 193 Modelo 100

Asignar a Departamento: Por si queremos cambiar de Departamento un documento. Por ejemplo, el
Modelo 111 hay quien lo gestiona desde laboral y quien lo hace desde Fisca.

q Parametros de conﬁguracién Seleccione el Departamente del documento n
MNombre fichero v ruta E-mail y destinate
. Departamento
l- Salecciona el Departamento que gestionara este tipo de documento
Departamento Laboral >
Laboral
Fiscal

Pagina 7 de 12 © Quantyca Software Solutions



+34916333211
www.quantyca.com
C ‘uontgco o ret, 9, 0

28290 Las Rozas, Madrid - Espana
3. CONFIGURAR E-MAIL Y DESTINATARIOS.

Este apartado sirve para establecer cdmo se van a enviar los e-mails (Remitente y texto del mail) y
quién los va a recibir por cada contabilidad.

Para cada e-mail que queramos usar para enviar los documentos, debemos crear un “Perfil de
envio”. Los e-mails de los destinatarios se leen del Excel “Listado destinatarios”.

Q Parametros de configuracién

MNombre fichero y ruta E-mail y destinatarios Automatizacién envios Permisos acceso

[] == Afiadir perfil E Seleccitn programa Laboral ~ Seleccion programa Fiscal ~
3¢ Eliminar perfi “ s Yy Can atos
Guardar odificar Abrir listado g o
cambios 1/ Clonarperfil oo del e-mail | destinatarios -
C g correo r Plantilla e-mail
Pred. Perfil ‘\ Completa los pardmetros del e-mail desde & que se s Indica el ssuntoy el texto que aparecerd en & comeo cuando escojss I3 opeién Enviar por e-mail
Perfil por defecta enviaran los documentos.
P c
Email Perfil por defecto
s Asunto | Envio documentacion [EMPRESA]

Servidor *

Estimados Sres,
Puerto ™ 0

Activar S5L () Enviar correo de prueba

Tenemos el placer de enviarles adjunta la siguiente documentacién:
[LISTA_DOCUMENTOS]

Estamos a su disposicién para cualquier duda o consultz que tengan sobre la misma.
Reciban un cordial saludo.

Atentamente,

NOMBRE_DESPACHO

DIRECCION

Tef 999999999
& - mail: SUCORREO @CORREO.ES

3.1 Configurar Perfiles de envio.
Para modificar el Perfil por defecto o afiadir mas e-mails debemos pulsar “Afadir perfil”.
Configuracion del mail desde es que se envia.

- Email: E-mail desde el que enviaremos los documentos. Sera el nombre del Perfil.
- Contraseina: Contrasefia del E-mail.

- Servidor: Servidor SMTP de la cuenta del e-mail.

- Puerto: Puerto SMTP.

- Activar SSL: Marcar si es necesario.

- Enviar correo de prueba: Pulsar para comprobar que esta configurada correctamente.
Configuracion del contenido del e-mail.

- CC: Optativo, e-mail que va en copia.

- Asunto: Lleva la variable [EMPRESA] indica la Empresa de cada documento.

- Cuerpo E-mail: Lleva la variable [LISTA_DOCUMENTO] indica la descripcidn creada en la
anterior pestana “Nombre fichero y rutd’ en la opcion “Configuracion envio e-mail’. Es
modificable por el Icono “"Modificar texto del e-mail”.
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Para modificar el texto y la firma del cuerpo del mail, pulsamos “Modificar texto del e-mail” y nos
abre un editor de texto donde podremos incliur formatos, colores e imagenes:

E q Editor de contenido del email =
ModBenr Heme | Tables | View

o et [ e R [ P S FFE RS EZ3IE =5 W mﬂ' ¥V 85
Guardar || Peste ¥ |[B 7 U wbe da= X' X A- B> @ Z- (A O Ecude, Spalling Fing an
Guadar Edit Fant Paragragh Imgert Taals
Estimades fres,
Teremas el placer de emiaries acurs 18 Sguisnts documentacén: v
[LISTA_DOCUMENTOS) B Irsert Image - o »

Upload AL

Eitemcs & su disposicidn para cualguier duds o corsulls gue tengar sobre (8 misma

Choose an image to upload:
Retiban un corgial salade.

Select a file w
biherlamrerte,
MO ERE_DESPACHD I oK
DCHRECEIGN
Tef 4999900049

& - mail: FUCORREQ QOORREDES

i0JO! Imagenes (Logo, Firma...) usar Icono Picture, NO COPIAR-PEGAR.

Gestion de perfiles: —
Nombre fichero y nta E-mail y desti A Za06n envios Permisos acceso
- ARadir perfil: Crea un nuevo perfil. il s = B [ Seemmanirbont. = -
L. ) L . K Eirarar pecil L x v, Cambier conexidn a datos .
- Eliminar perfil: Eliminamos el perfil | Gesder [FRmmimy Medber o dbwissd g o
seleccionado. cricrec ;

- Clonar perfil: Primero debemos
“Afadir Perfil”, posicionarnos en el
perfil nuevo y pulsar “Clonar perfil”,
aparece ventana donde podemos
elegir un perfil de los existentes con
el cual clonarlo.

9 Configuracion correo remitente
4  Compieta los pardmetros del e-ma? cesde elque s
emviaran los documentos.

| Pred. Perfdl
m caros.me ma@nuart;tac q

Email Nuevo perfil

Puerto * Vo

Activar SSL il I Enwar correo de prueba ]

Seleccione el perfil de envie ﬂ

= Perfil de envio

§! Selecciona el perfi con el que se enviard & emal,

Per?l de erwvio -

| caricsmal ma@quantyca.com |
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3.2 Gestion de destinatarios.
Listado destinatarios es un Excel que contiene los datos para saber cdmo gestionar cada sociedad:

- ID_Empresa_Laboral, ID_Empresa_Fiscal: Son los cddigos de la Empresa en el
programa de Laboral y en el de Fiscal.

- CIF_Empresa, es el dato por el que se localizaran los destinatarios.

- Empresa, es el nombre de la empresa que usara Dispatcher en cualquier accion que haga: Al
grabar un PDF, al generar una carpeta...

- Email_Laboral01-Email_Laboral05: Podemos establecer hasta 5 mails por cada sociedad
que recibiran los documentos de laboral.

- Email_Fiscal01-Email_Fiscal05: Podemos establecer hasta 5 mails por cada sociedad que
recibiran los documentos de fiscal.

- Perfil_Laboral, Perfil_Fiscal permite establecer un perfil de envio de documentacion
laboral y fiscal para esa sociedad.

Generacion del listado de Excel: Podemos generar automaticamente el listado de sociedades
desde Sage Despachos y desde ASECO/A3CON. Sage Despachos ademas incorporara los e-mails que
tengamos grabados en la ficha de la sociedad.

Para conectar Dispatcher con los programas de Fiscal y Laboral, elegimos “Seleccion programa
Laboral” / “Seleccion programa Fiscal”, eligiendo “Contabilidad [Sage]” o “Contabilidad [A3ECO]".

KE S&Eﬁéﬂpmgmraw'- Sdummpmgma_ﬁaml :-
Conisteldiad |Sage] 5] | Coniabildad [A3EC0]
Abir listado T ————— B Corabilidad |Sage]

destinatarios W) Laenerr Excel Labora

Cenfiguracicn accese a la base de dates #

[ Cortzbiidad [Sage] -

. , y i, Cambaer conexdon & debos
Conexién a SOL Server
Si no esta ya conectado con otros modulos, debemos =~ = g e

configurar la conexion a la BBDD del programa contable. tretarics Laber e

Mamed Pipes oy

Servidar | Instancia

[bosorene |

Para generar el Excel desde Sage tanto Laboral como Fiscal: escogeremos
“Solo Nuevos” o “Nuevos y actualizar”. [ |

Autentificacicn

Base de datos

Sgl Server ~
E Cortzbiidad [Sage] = [ Comabilidad [Sage] -

4, Cambier conesin & daloe v, Cermbiar coreodn B datoe lm |
@ Genevar Excel Laboral | = [ Generar Exgel Fiscal i_ [ |
Solko nuees Tk s

Mo y actualizar Moevos v achializae

Probar conexitn Guardar

Una vez generado el Excel, se recomienda no usar la opcién Nuevos y actualizar para evitar perder
informacion y completar la informacion de forma manual.

Nota: A3 no traera los e-mails, solo generara la lista de sociedades con su ID, CIF y nombre.
Nota: Se recomienda hacer copias del Excel cada vez que se hacen cambios. (Guardar como).
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4. AUTOMATIZACION DE ENVIOS.

Este apartado permite automatizar por completo los 3 envios de documentacion: Envio a Carpetas,
Envio por correos y Envio al Mdédulo Documentos; de forma que en cuanto un documento es
procesado, se envia automaticamente, sin necesidad de que el usuario deba hacer nada...

Cada tipo de envio se puede personalizar, tanto por el Departamento, como por la forma de
incorporar el documento:

- Incorporacion desde carpeta Dispatcher: Documentos afiadidos en la carpeta “$Ubyquo
Dispatcher”.

- Incorporacion desde Ubyquo: Documentos anadidos en Ubyquo, directamente en la pestana
Dispatcher.

Q Pardmetros de configuracién

Nombre fichero y nta E-mail y desty > A 306N endos Permisos acceso
wdd
Guardar

corhguracdén

Envio automético a carpetas
Los documentos procesados se pueden enviar sutométicamente a las carpatas marcando fas casilias correspondientes,

Enviar automaéti te a carpeta Fiscal

["1 Incorporados desde carpeta Dispatcher
[ ncomporados desde Ubyquo

Enviar automiitic te a Laboral

[ Incorporades desde carpets Dispatcher
[ ncorporados desde Ubyquo

Envio automitico de correos
Bl Los doaumentos procesacos se pueden enviar automaticamente por COME0 Marcande Las Casilas Comesponarentes.

Enviar automdticamente correos Fiscal
[ Incorporadeos desde carpets Dispatcher

[} incorporados desde Ubyquo
Enviar automdtic te C Laboral a Resp bl

[_] incorporados desde carpeta Dispatcher
[ ncorporados desde Ubyquo

Envio automatico al médulo Documentos
E Los documentos procesacos se pusden enviar . 3 wente al mécaio D %os marcando las casiiias comespondentes.

Enviar natic te d de Fiscal al médulo Documentos

[] mcorporados desde carpeta Dispatcher
[ mncorporados desde Ubyquo
Enviar automitic te doc tos de Laboral al médulo Dacumentos

[ ncorporados desde carpets Dispatcher

|| Incorporados desde Ubyquo
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5. PERMISOS ACCESO.

Este apartado permite configurar lo que puede ver cada usuario, y podemos restringirlo por 3
criterios:

- Acceso segun Departamento: Para permitir el acceso a los documentos de un
departamento: Laboral/Fiscal.

- Acceso sequn las Carpetas a las que tiene acceso: Si marcamos la opcidén “Ver solo
documentos de carpetas con permisos”, solo vera aquellos documentos pertenecientes a las
sociedades a las que tiene permiso para ver en el Médulo Documentos.

- Acceso a originales de otros usuarios: Ver los documentos originales afiadidos por otros
usuarios correctos y/o los no correctos.

Q Pardmetros de configuraciér

Nombre fichero y ruta E-mail y dessti oS - ECiGn exmeios Pomisos acoeso

Gusrda Liopiar

pemiscs  corfiguracdn
Id Perfil Usuario -l

? Permisos acceso a Dispatcher

Indica ko gue guisres gue vea & ususnio seleccionado.

e s e
Acceso sagin Departamento

[ Ver decumentos del Departamants Fiscal

[ Ver documentas del Depastaments Laboral
.ﬂmpomghlu carpetas a las que tiens acceso

] Ver silo documentas de carpetas con pesmiss

() Ver documentos de todas |as campetas

Acceso a originales de olros usuarios

|| Ver originales procesados QK

[ Ver originales con Error | Mo procesades | Duplicades

€ Pardmmetros de cor guraciér
Mombre ficherc y ruta E-mail y destinatarios Austomatizacén emies Permisos acossa

Se pueden copiar configuracion de un perfil a otro,

posicionarnos en el perfil sin configuracién y pulsar | @
Cepiar

“Copiar configuracion”, aparece ventana donde ru-ds

podemos elegir el usuario de los existentes del que
copiaremos los permisos.

Usuario
ususrincantabie Contabie usuaroronable@ouantycacon

e-mail
18227 | ApcesaTota
1E543 | AccesoTotal

Seleccione o usuario parm copiar sus peMmMises H

Perfil de envio
gE Selecciona el usuario del que copiaremat los penmizas,

Lksaario b

usuariccontabis Contabie
wsuario dissatcher |
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